BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUGNG PAI HOC NHA TRANG Bjc lap - T do - Hanh phiic
sé: 500 /Qp-pHNT Khdnh Hoa, ngay 08 thdng & nam 2023
QUYET DINH

Ban hanh Quy dinh soan thio, thim dinh va ban hanh
van ban quan 1y ndi bo clia Trwong Pai hoc Nha Trang

‘HIEU TRUGNG TRUONG PAI HQC NHA TRANG
Can cir Quyét dink s6 155/CP ngay 16/8/1966 ciia Hpi dong Chinh phii vé viéc
thanh ldp va quy dinh nhiém vy, quyén han ciia Truong Thity sdn nay la Trieong Pai
hoc Nha Trang;
Can ci Ludt Gido dyc dai hoc ngay 18/6/2012; Lugt sika ddi, b6 sung mot s6 diéu
cia Ludt Gido duc dai hoc ngay 19/11/2018;
Cdn cit Nghi dinh 56 30/2020/ND-CP ngdy 05/3/2020 ciia Chinh phii vé cong tdc
van thu;
Céin cir Cong vin s6 3878/BGDPT-PC ngay 24/7/2014 cila Bé Gido duc va Ddo
iqo hwdng ddn to chirc lam cdng tdc phdp ché trong cdc co s¢ gido duc dai hoc;
- Cén cir Nghi quyét s6 340/NQ-BDHNT ngay 24/3/2021 cia Héi dong truong ban
hank Quy ché Té chire va hoat déng ciia Truong Pai hoc Nha Trang;
Cén CU‘ Ouyét dinh s6 1155/0D- DHNTngay 31/8/2022 cua Hiéu trirong ban hdnh
Quy dinh vé céng tdc viin this;
Theo dé nghi ciia Trieong phong Thanh tra - Phip ché.
QUYET PINH:
})iéu 1. Ban hiinh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh soan théo, thdm dinh vi ban
hanh vin ban quan 1y ndi by ctia Trurong Pai hoc Nha Trang.
- Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hidu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Truéng phong Thanh t’ra - Phép ché; céc trudng don vi va c4 nhan ¢ lién
quan chiu trich nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./. -
Noi nhgn: ~ HIEUTRUONG #4-
- Nhu Bitu 3; PR
- H§i dong trudmg;

- Ban Gidm hiéu;
- Luu: VT, TTPC.
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. BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC NHA TRANG Péc l4p - Ty do - Hanh phic

QUY PINH
Soan thio, thim dinh va ban hanh vin ban quan 1§ ndi b
: cia Trudng Pai hoc Nha Trang
(Kém théo Quyét dinh s6 500 /QD-DHNT ngay (hthdng b nam 2023
cua Hiéu truong Trieong Pai hoc Nha Trang)

N Chuong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh va d6i twong 4ap dung

1. Quy dinh ndy quy dinh vé viéc soan thao, tham dinh va ban hanh van ban guin
1y ndi bd (sau day viét tit 13 VBQLNB) cia Truong Dai hoc Nha Trang (sau dy goi
chung 14 Trudmg hoic Nha truong), bao gdm: nguyén tic, trinh tu, thii tuc soan thio,
thdm dinh va ban hinh VBQLNB; theo d6i, kiém tra viéc thi hanh VBQLNB.

2. VBQLNB duge soan thao, tham dinh va ban hianh theo Quy dinh nay gbm céc
van ban do Hiéu trudng Treong Pai hoc Nha Trang (PHNT) k¢ ban hanh hojdc lién tich -
ban hinh véi céc don vi, td chirc khac ¢é ddy da céc yéu td sau day:

a) Pugc ban hanh dudi hinh thire vin ban ¢6 tén loai: Quyét dinh (quy dinh truc
tiép hoac gidn tiép), Quy ché, Quy dinh, Quy trinh, N&i quy;

b) C6 tinh bit budc chung, c6 hidu luc 4p dung nhidu Idn véi mot finh vire hoge -
nhidu linh vyc thudc pham vi quan 1y ciia Truong PHNT; '

¢) Pugce soan thdo, thim dinh va ban hanh theo trinh ty, thi tyc cia Quy dinh nay.

3. Quy dinh nay 4p dung ddi véi cdc don vi, ¢4 nhén ¢6 lién quan trong vigc soan
théo, thAm dinh v ban hanh VBQLNB tai Truong.

Didu 2. Nguyén tic soan thio, thim dinh va ban hanh vin ban quan 1y ndi bd

1. Béo dam tinh hop phép, tinh thdng nhét va tinh phi hop cita VBQLNB véi cic
quy dinh ciia phép luit hién hanh c6 lién quan, ciia Bd Gido duc va Pio tao va Truong
DHNT. '

2. Thye hién ddng quy dinh vé thAm quyén, thé thirc, k¥ thut trinh bay; trinh ty,
tht tuc soan thdo, thim dinh v ban hinh vin bén hanh chinh,

3. Bdo dam c6ng khai, minh bach trong qué trinh soan thdo, thAm dinh va ban
hanh vin ban, trir trudng hop van ban cé ndi dung thudc bi mét nha nuéc; bao dam tinh
dan cha trong viée tiép nhén, phin hdi ¥ kién, kién nghi ctia don vi, c4 nhan trong qui
trinh soan thio, thim dinh va ban hanh VBQLNB.

4. Bao dam tinh kip thoi, kha thi clia VBQLNB, phil hgp v6i diéu kién, tinh hinh
cy thé cia Trudng.

5. B4o ddm vin béan sau khi ban hanh pha1 duoc theo doi, kiém tra, ra sodt viéc
thi hanh nhim d4nh gid thue trang thi hinh, ¢ ra giai phap nang cao hiéu qué thi hinh
van ban va hoan thién hé théng van ban hanh chinh cia Trwdng,
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Pitu 3. Yéu ciu vé ngdn ngir, thé thirc, ky thuit trinh bay vin ban quan 1y
ndi b

1. Ngbn ngit VBQLNB

a) Ngon ngit st dung trong VBQLNB 1a tiéng Viét; tir ngit duoc sir dung phai la
tir ngtr phd thoéng; cach dién dat phai ngén gon, r6 rang, chinh xdc, d& hiéu,

b) Déi véi thudt ngit chuyén mon can phai dwgc g1a1 thich, cdc tir viét tat phai
duge quy dinh trong VBQLNB. Trong trucrng hop cin pha1 sit dung tlr ngit nuwdc
ngoal do khéng c6 tiéng Viét thay thé thi ¢ thé sir dung trure tiép tiéng murde ngoal ds;
néu Ia tir ngit thong dung, pho bién thi phai phién am tIeng nude ngoai sang tiéng Viét;

¢) VBQLNB phai quy dinh truc tiép ndi dung cin didu chinh va thay thé ndi dung
quy dinh cii khong con hiéu lyc, khoéng quy dinh lai céc néi dung d3 dugce quy dinh trong
van ban khéc.

2. Thé thirc, k§ thuat trinh by VBQLNB dugc 4p dung theo Nghi dinh sb
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cia Chinh pht v& cong tic van thu va Quyét dinh sb
1155/QDb-DHNT ngay 31/8/2022 cla Higu truong v& viéc ban hanh Quy dinh céng tic
van thu cta Truong DHNT.

Chwong 11
SOAN THAO THAM DINH VAN BAN QUAN LY N OI BO

. Piéu 4. P& xvit nhiém vu soan thao viin ban quan 1y ndi bo

1. Cin cir nhiém vy, quyén han, tinki chit cong viéc va didu kién thyc tién, céc
don vi ¢6 trach nhiém tham muu, dé xuit x4y dyng mdi hodc ra soat cip nhat bb sung,
didu chinh VBQLNB giti v& Phong Thanh tra - Phap ché chim nhit ngay 30 thang 8
hing nam (MAu s6 BM.01-VBQLNB kém theo Quy dinh nay).

2. Can cir d& xuét ctia cdc don vi va didu kién thyc tién clia Trudng, Phong Thanh
tra - Phép ché tdng hop, tham muru ké hoach soan thio, ban hinh VBQLNB theo nim
hoc trinh Hidu truedng phé duyét (Mau sé BM.02-VBQLNB kém theo Quy dinh nay).

3. Trudmg hop c6 VBQLNB cin phai didu chinh, bd sung, thay thé hofic ban hanh -
méi theo yéu cu ciia clp c6 thdm quyén, dé phil hop v6i quy diph phap luat hién hanh
va tinh hinh thyc tién ctia Nha truomg hodc theo yéu cAu ciia Linh dao Truong (nhung
khong thudc danh myuc VBQLNB phai soan thao, ban hanh trong ké hoach da duge Higu
treémg phé duyét) thi trudng don vi li€n quan béo céo, kién nghi Hiéu truéng cho trién
khai viéc soan thao, ban hanh VBQLNB Kkip thoi, ding quy dinh cuia Quy dinh nay.

Pitu 5. Soan thio vin ban quin 1y nji b

1. Cén ¢ nhiém vu soan thio, ban hanh VBQLNB d3 dugc Hiéu trudéng phé
duyét, don vi dugc giao chi trl soan thao VBQLNB c¢6 tréch nhiém lap ké hoach xay
dung dy thio; phin cOng nhi€ém vy cy thé, r6 rang cho bd phan, c4 nhan trong don vi;
tién hanh thu thip, nghién ctru thong tin, i liéu lién quan dén dy thao VBQLNB xéc
dinh ten loai, ndi dung va do mat, mirc d§ khin (néu c6) cia vin ban cén soan thao
(M3u s BM.03-VBQLNB kém theo Quy dinh nay).
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2. Ca nhén dugc giao nhi¢m vu chu tri s0an thao vén ban chju trach nhiém trude
ngudi dimg déu don vi va trude phép luit v& dy thio VBQLNB trong pham vi chirc
trach nhiém vu duge giao.

3. Nguoi ding diu don vi dugc giao chi tri soan thao VBQLNB phii kiém tra
va chiu trdch nhiém trirde Higu trudng/Phé hiéu trudng phy trich va truéc phap ludt vé
ndi dung vén ban.

4. Ngudi duge giao trach nhiém kiém tra thé thitc, k§' thudt trinh bay VBQLNB
phai kiém tra va chiu trach nhiém truée Hiéu trudng va trude phap Iuat vé thé thiee, ky
thudt trinh bay vin ban. :

Piéu 6. Liy ¥ kién gop ¥ @i véi dy thio viin bin quén 1y ndi bé .

1. Sau khi hoan thién dy thao, don vi chi tri soan thado VBQLNB bdo céo Hiéu
truong hodc Phé hiéu trudng phu trdch xin ¢ kién vé ndi dung di thao; d& xut hinh
thérc, pham vi, d6i twong ldy ¥ kién (gdm céc don vi, c4 nhan ¢6 lién quan truc tiép toi
ndi dung dy thao va dbi tugng chiu sy tic dong clia VBQLNB).

2. Bon vi chi tri soan thao VBQLNB 1ap hé so 1dy ¥ kién gép ¥ cho dir thao
VBQLNB, bao gom:

a) Viin ban d& nghi 14y ¢ kién (Mau s6 BM.04-VBQLNB kém theo Quy dinh niy);
b) Du thao VBQLNB;

¢) Danh muc céc vin ban quy pham phép luét hién hanh dugce st dung lam cin
clr d€ soan thao dy thio; danh muc céc viin ban cia Trudng c6 lién quan dé tham chidu;

d) Céc tai li¢u khac (néu c6).
3. Hinh thirc 1dy ¥ y kién

Hinh thirc 14y ¥ kién do don vi chi tri soan thao & xuét va duorc Hi¢u trudng
hodic Phé hiéu truong phu trich phé duyét. Céc hinh thirc 14y § kwn bao gdm:

a) Té chirc hoi thao, cude hop 14y ¥ y kién bang hinh thirc truc tlep_ hojc trirc tuyén;

b) Qua hé thdng thu dién tir cong vuy;

¢} Qua Trang thong tin dlen ttr cia Trudng;

d) Gop ¥ bang van ban; -

) Hinh thitc khac. ,

4. Théi han 1y ¥ kién

) Thoi gian 18y ¥ kién phai dugc ghi cu thé khi trién khai 1y ¥ kién va dm bo

de doi trong dugc lay ¥ kién ¢ da thoi gian nghién ciru, tham gia déng gép ¥ kién doi
v6i dy thio VBQLNB;

b) Théi han trién khai 14y ¥ kién gép ¥ @i véi ting du thao VBQLNB do don vi
chii tri soan thio vin ban quyét dinh (nhung t&i da khong qué 15 ngay lam viéc),
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_ Piéu 7. Trach nhi¢m ciia dom vi, ca nhan trong Truwdng khi dwgc ldy 7 kién
déi v6i dir thio vin ban quan 1§ ndi b

1. Pon vi, ¢4 nhan dwoc 14y ¥ kién c6 trdch nhiém déng gép ¥ kién theo cdc hinh
thirc, thoi han dugc quy dinh tai khoan 3, 4 Pidu 6 Quy dinh nay.

2. Y kién gép ¥ ddi v6i du thao VBQLNB phai thé hién quan diém ddng ¥ hoic
khong ddng ¢; ¥ Igién-dé xuét chinh stra, bd sung hoic thay thé (néu c6). Trong truong
hop déng ¥ véi du théo cling cin giri § kién x4c nhén ddng §.

3. Trudmg hop cin kéo dai thdi gian tham gia déng gép ¥ kién, don vi, c4 nhan

dugc 14y y kién phal trao @i voi don vi chu tri sogn thio vin ban dé théng nhét thoi
gian giri 14y ¥ kién gép ¥.

Piéu 8. Téng hop, tiép thu, gidi trinh ¥ kién tham gia gép ¥ va chinh Iy dw
thio viin ban quan Iy ngi bd
) 1. Pon v chu tri soan thio VBQLNB c6 trach nhiém tdng hop, tiép thu, gidi trinh
céc ¢ kién gép ¥ cia cdc don vi, cd nhén dbi véi dy thao VBQLNB khong qué 07 ngiy
1am viéc ké tir ngdy hét thoi han 14y ¥ kién g6p ¥ dur thdo VBQLNB. Khi tong hop, tiép
thu, gidi trinh ¥ kién phai thé hién rd rang, dy du, trung thyc ¥ kién cta cdc don vi, c4
- nhén tham gia gép ¥. Trudng hop bao luu ¢ kién, phéi néu 1 1y do. Viéc tong hop, tiép
thu, gii trinh céc ¥ kién g6p ¥ cia cac don vi, c4 nhén dbi véi dyu thdo VBQLNB thuc
“hién theo MAu sé BM.05-VBQLNB kém theo Quy dinh nay.

2. Pon vi chi tri soan thao VBQLNB gtii ban tdng horp, tiép thu, g1a1 trinh ¥ kién
gop y d6i v6i di thao VBQLNB t6i céc don vi, c4 nhén d3 c6 ¥ kién @& bibt trude khi
trinh Hidu trudng ky ban hanh VBQLNB.

3. Sau khi tiép thu ¥ kién tham gia g6p ¥ va chinh sira, b sung ndi dung dy thio,
néu xét thdy can thiét, don vi chi tri soan thio d& xuét tiép tuc thuc hién 13y ¥ kién gép
y cta don Vi, cé nhén lién quan.

4. Dbi véi nhimg vén @& phiic tap, c6 nhidu quan diém khac nhau, don vi chi tr
soan thao VBQLNB béo céo Hi¢u trudéng hodc Phd hi¢u trudng phuy trach dé xin ¥ kién
chi dao.

Pitu 9. Thim dinh dw thao vin bin quéin 1y ndi b

1. Pon vi ch tri soan thdo VBQLNB hoan thién va giri hd so thim dinh du thao
VBQLNB t6i Phong Thanh tra - Phap ché dé tién hanh thim dinh.

2. Hb so thdm dinh dy thao VBQLNB bao gﬁ“)m: _
a) Phiéu d& nghi thém dinh (MAu s6 BM.06-VBQLNB kém theo Quy dinh ndy);
b) Dy thdo VBQLNB (d4 chinh 1y);

c¢) K& hoach trién khai xfy dung dy thio, phin céng nhiém vu soan thao
VBQLNB ctia don vi chi tr soan thdo VBQLNB (Miu s6 BM.03-VBQLNB kém theo
Quy dinh nay);
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d) Ban tdng hop ¥ kién gbp ¥ ctia cdc don vi, ¢4 nhdn va gidi trinh, tiép thu ciia
don vi chu tri soan thio (Mau sb BM.05-VBQLNB kém theo Quy dinh nay);

d) Danh muyc cidc van ban quy pham phép luat hién hanh, danh muc cic vin ban
cua Trudng dugce st dung lam cin cur daé soan thao VBQLNB;

e) D6i véi truong hop soan thao VBQLNB @ sira dbi, bd sung hoic thay thé
VBQLNB dang ¢6 hiéu lyc thi cin ¢6 ban so sanh va thuyét minh nhitng didm khéc
nhau giita dy théo véi VBQLNB duge sira ddi, b sung, thay thé;

g) Céc tai liéu khéc c6 li€n quan (néu co).

3. Phong Thanh tra - Phap ché thyc hién thim dinh dy thio sau khi nhan du ho
so hop 16 duge quy dinh tai khoan 2 Diéu pay. Trong trudng hop cAn thiét, Phong Thanh
tra - Phap ché dé nghi don vi chi tri soan thao vin ban cung cip théng tin, tai lidu cb
lién quan dén dir thao hodc d& nghi giai trinh 18 cdc quy dinh cla dy thio hogic ¢ nghi
Hiéu trwdng tb chirc phién hop dé phuc vu cho viée thim dinh du thao.

4. Phodng Thanh tra - Phép ché thuc hién thim dinh c4c ndi dung sau day:

a) Su cin thiét ban hanh van ban, déi tuong, pham vi didu chinh ciéa dy thio
VBQLNB; ' '

b) Thim quyén ban hanh VBQLNB; |

¢) Tinh hop phép va thdng nhét cfia du thao VBQLNB véi céc quy dinh cta phép
lufit va cac vin ban cua Truong DHNT;

d) Tinh khé thi cta dy thao VBQLNB (bao gbm sy phil hop gifra quy dinh ctia
du thao véi yéu ciu thuc té va didu kién bao dam dé thyrc hién):

d) Ngbn ngit, thé thire, k¥ thudt trinh biy VBQLNB;

e) Céc ndi dung khéc (nfu xét thiy cén thiét). |

5. Thoi han thdm dinh dir thao khéng qud 07 ngay 1am viéc k& tir ngdy nhan da
hd so hop 18 theo quy dinh tai khoan 2 Pidu ndy. Truong hop du thio ¢6 ndi dung phirc
tap hoc lién quan dén nhiu linh vuc thi thi han thim dinh c6 thé kéo dai nhung khéng
qud 15 ngay lam viéc. Trudmg hop déic biét do Hi¢u trudng quyét,dinh.

6. Lanh dao Phong Thanh tra - Phép ché ky vén ban thim dinh (Mau s6 BM.O7 -
VBQLNB kém theo Quy dinh ndy) giri don vi chi tri soan théo VBQLNB.

7. Sau khi nhin dugc vin ban thim dinh, don vj chi trl soan thao vin ban nghién

' ctru tiép thu, chinh 1y dy thao v giai trinh, tiép thu ¥ kién thém dinh ctia Phong Thanh

tra - Phédp ché (MAu s6 BM.08-VBQLNB k&m theo Quy dinh nay).

Trudng hop don vj chil tri soan thio VBQLNB khong ddng ¥ véi ¥ kién thdm
dinh cha Phong Thanh tra - Phép ché thi trong thdi han 05 ngay lam vi€c hai bén cuing
trao dbi, théng rhét n6i dung dy thao. Trong trudng hop khong théng nhat v& dy thao
thi cdc bén béo cdo bing vin ban trinh Hiédu trudng xem xét, quyét dinh.
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Piéu 10. Pbi vé6i cac vin bin quan 1y ndi bo do Phong Thanh tra - Phap ché
chii tri soan thio

1. T4 chirc 14y ¥ kién gp ¥, thuc hi¢n tong hop, tiép thu, giai trinh cdc ¥ kién
gbp ¥ va chinh Iy dw thao VBQLNB theo Didu 6, Bién 7, Pidu 8 Quy dinh niy.

2. Khong thyc hién thim dinh theo Pidu 9 Quy dinh niy.

Chwong 111
BAN HANH VAN BAN QUANLY NOI BO

Piéu 11. Thii tuc, hd so trinh k¥ ban hanh viin bin quan Ij ndi bd

1. Pon vi chi tri soan thao trinh hd so VBQLNRB dé Hiéu truéng ky ban hanh
théng qua Véan phdng trudng.

2. Hb so trinh ky VBQLNB bao gdm: |

a) T trinh v& viéc d& nghi ban hinh VBQLNB (MAu s6 BM.09-VBQLNB kém
theo Quy dinh nay); .

b) Dy thao VBQLNB va dy thao Quyét dinh ban hanh VBQLNB (d6i véi trudmg
hop VBQLNB dugc ban hanh kém theo Quyét dinh);

c) K& hoach trién khal x8y dung dy théo, phan cong nhi¢m vy soan thao
VBQLNB ciia don vj (Mau s6 BM.03-VBQLNB kém theo Quy dinh niy);

d) Ban tonU hO’p, tiép thu, giai trinh ¥ kién gép ¥ clia céc don vi, ¢4 nhan d6i véi
du thao (MAu s BM.05-VBQLNB k&m theo Quy dinh nay);

d) Van ban thim dinh ctia Phong Thanh tra - Phip ché (Mau s BM.07 -VBQLNB
kém theo Quy dinh nay); '

¢) Bén tiép thu, gidi trinh ¥ kién gbp ¥, thdm dinh ctia Phong Thanh tra - Phép
ché d6i v&i dy thao (MAu s BM.0O8-VBQLNB kém theo Quy dinh nay);

g) Céc tai liéu lién quan khéc (ndu c6).

3. Vin phong trudng c6 trich nhiém ra so4t lai thé thirc, k§ thuét trinh bay vin
bén, 18i chinh ta ciia VBQLNB trudce khi trinh Hi¢u truéng ky ban hanh.

Pidu 12. Ban hanh va cong bé vin ban quan If ndi bd '

1. Ngay sau khi VBQLNB dugc ky ban hanh, don vi chii tri soan thio ¢ trich
nhiém phéi hgp véi bd phén viin thu (thudc Vin phong trudng) thyre hién thi tuc léy $0,
nhén ban, déng ddu va sb héa theo quy dinh.

2. Cham nhit trong thoi han 03 ngdy 1am viée ké tir khi VBQLNB hoin thanh
thd tuc ban hanh, don vi chu tri soan thao vin ban c6 trach nhi€ém cép nhit VBQLNB
18n Trang thong tin dién t& cia don vi va glti vin ban d6 t6i cac don vi, td chirc, ¢4 nhén
c6 lién quan; ddng thoi phai giri v& Phong Thanh tra - Phép ché dé thyc hién theo ddi,
phd bién, quan 1y theo chitc trach.
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Piéu 13. Luru trir viin ban quan 1y néi bd

1. VBQLNB dugc luu trit theo quy dinh cia phép lut va Nha truong v& cbng tic
luu trit.

2. Laru trit hd so, tai liéu lién quan dén qué trinh soan thao, ban hinh VBQLNB
tai don vi cht tri soan thio VBQLNB
| Tét ca cdc hd 50, tai ligu do don vi ban hanh dugc luu tai don vi 1a ban gbc, c6
dAy da chit ky cia ngudi cé thdm quyén; dbi véi VBQLNB da duge Hiéu truéng ky ban
hanh duoc luu tai don vi 1a ban chinh, cé déng diu cla Truong.

Piéu 14. DPinh chinh sai sét vin bian quan 1y ndi by di ban hanh

1. VBQLNB d3 ban hanh, cong b, néu phét hién c6 sai sét vé& thé thic, k§ thudt
trinh bay hodc so sudt do danh may, in 4n thi don vi chil tri soan thao vin ban phéi hop
vé1 Van phong truong, Phong Thanh tra - Phap ché dinh chinh VBQLNB bing vin ban
dinh chinh.

2. Trudéng phdong Thanh tra - Phap ché hodc Chanh Vin phong ciin cit chirc tréch,
nhi¢m vy va ndi dung théng nhit v6i don vi chil tri soan thio dé ky thira Iénh Higu
truéng vin ban dfnh chinh vé thé thirc, k§ thust trinh biy hodc so suit do khau danh
mAy, in 4n; vin ban dinh chinh sau khi ky thira 1énh ban hanh dugc chuyén ngay t6i céc
don vi, c4 nhan lién quan trong théi han chdm nhét 03 ngay 1am viéc. |

3. Cdic VBQLNB c6 sai sot v& thé thic, ky thudt trinh bay hodic so sudt do khau
danh mAy, in 4n vin dugc sir dung kém theo vin ban dinh chinh cho dén khi dugc thay
thé bing vin ban méi.

4. Cac VBQLNB da phét hanh c6 sai s6t vé ndi dung phal duoc thu hdi, stra dbi
hoc thay thé bang vin ban c6 hinh thirc tu’orng duong.

Diéu 15. Soan thio vin ban quin Iy ndi b theo thi tuc rit gon

1. Déi véi nhitngVBQLNB cén ban hanh ghp hodc nhitng VBQLNB cén stra ddi,
didu chinh, bb sung dé phd hop véi quy dinh ctia vin ban quy pham phép luét hodc van
ban quén 1§ do co quan quan 1y cAp trén méi ban hinh thi don vi cha tri soart thao ¢6 thé
@2 xut soan théo, ban hanh hoic stra d6i, bd sung theo thi tuc rit gon trinh Hiéu trudng
(hoac Phé hiéu treong phu trdch) phé duyét.

2. Viéc soan thao, ban hanh VBQLNB theo thi tyc nit gon duoc thue hién nhr saw:

2) Pon vi chi tri soan théo khong tb chirc 18y ¥ kién gbp ¥ clia cdc don vi, ¢4 nhan
dbi véi dy thao ma giti du théo vé Phong Thanh tra - Phép ché dé tién hanh thim dinh;

b) Viée thdm dinh du thio duge thuc hién theo quy dinh tai Diéu 9 ctia Quy dinh niy;

¢) Thi tuc trinh k¥ ban hanh va phéat hanh VBQLNB theo thi tyc rit gon thuc
hién theo quy dinh tai Pidu 11, Piéu 12 ciia Quy dinh nay.
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Chwong IV
THEO DOI, KIEM TRA VIEC THI HANH VAN BAN QUAN LY NQI BO

Pidu 16. Theo déi, kiém tra viéc thi hanh viin ban quan I néi bd

1. Viéc theo ddi, kiém tra thi hanh VBQLNB duoc tién hanh sau khi td chirc trién
khai thi hanh VBQLNB nhim xem xét, d4nh gi4 thyc trang thi hinh VBQLNB, kién
nghj thyc hién c4c giai phép nhim ning cao hiéu qua thi hanh VBQLNB va hoin thién
hé théng VBQLNB ¢ Trudng PHNT. _

2. Hoat' dong theo dbi, kiém tra viéc thi hanh VBQLNB phédi duge thuc hién
thudng xuyén, toan dién, ¢é trong tm, trong diém; két hop theo doi, kidm tra vide thi
hanh VBQI.NB theo linh virc; dam bao su phf)i hop chiit ché giita cac don vi c6 lién
quan trong qu4 trinh theo dai, kiém tra thi hinh VBQLNB.

Pidu 17. N§i dung theo doi, kiém tra viéc thi hanh vin bin quan 1§ nji bd

1. Tinh kip thoi, ddy du, phit hop va hidu qui cia hoat déng tip huén, tuyén
truyén, phd bién vé VBQLNB.

2. T4c ddng ctia VBQLNB trong thuc tién dé x4c dinh tinh hop 1y, tinh kha thi
cua VBQLNB.

3. Mirc d6 tuén tha VBQLNB ctia don vi, td chirc, cd nhan ¢6 lién quan va ly do
viéc khéng tudn thi VBQLNB.

4. Mirc d6 dap img vé co sé vét chét, kinh phi, ngudn nhan luc va tinh phu hop
ctia td chirc bd méy dé thi hanh VBQLNB.

Piéu 18. Tréach nhiém theo dai, kiém tra viéc thi hanh viin ban quan 1§ ni bd

1. Phong Thanh tra - Phép ché chi tri, phdi hop vé6i cdc don vi ¢6 lign quan thyc
hién theo di kiém tra viéc thi hanh VBQLNB thudc pham vi quén 1y ciia Trudng DHNT.

2. Céc phong, trung tim, khoa/vién c6 trich nhiém theo ddi, kiém tra viéc thi
hanh VBQLNB thudc pham vi chirc ning, nhiém vu, quyén han ctia don vi minh.

) Chwong V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 19. Khen thwéng, xir Iy vi pham

1. Tién d6, két qua thyc hién nhiém vy soan théo, ban hianh cic VBQLNB clia
cac don vi theo ké hoach nam hoc hodc dot xuét duge Phong Thanh tra - Phap ché tf‘)ng
hop 1a thong tin phyc vy cho cong tic dénh gi4, xép loai va binh xét thi dua khen thudng
vio thoi diém tdng két nam hoc.

2. Pon vi, c4 nhén c6 vi pham trong qué trinh soan thao, thdm dinh, ban hanh
VBQLNB thi tay theo tinh chét, mirc d6 vi pham s& bj xem xét xt 1y vi pham.

Piéu 20. Trach nhiém thi hanh

1. Phong Thanh tra - Phip ché ¢6 trach nhiém gidp Hidu truéng theo ddi, kiém
tra, gidm sat viéc thuc hién Quy dinh nay.
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~ 2. Céc don vi, cd nhin thudc Trudng ¢ trach nhi€ém td chie trién khai viée thuc
hién Quy dinh nay.
3. Trudmg hop céc vin ban quy pham dan chiéu tai Quy dinh nay dugc stra abi,
bd sung hoc thay thé thi thyc hién theo cdc vin ban méi dé. |
4. Trong qué trinh trién khai thyc hién, néu c6 vén d& phét sinh hodc khé khin, -
vuéng méc cin diéu chinh, bd sung; céc don vi, c4 nhén kip thdi phén 4nh vé Phong
Thanh tra - Phap ché d¢ tong hop, trinh Hiéu trudng xem xét, quyét dinh./,

i n s s S o

HIEU TRU(”)’NG%/




Méu sé BM.01-VBQLNB

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc ldp - Tw do - Hanh phic

Khdinh Hoa, ngay thdng nam.......

PHIEU PE XUAT
NHIEM VU SOAN THAQ VAN BAN QUAN LY NOI BQ NAM HQC...(2)...

. Thuc hién Thong bdo ngdy.......... cia Nha truong v& viéc d& xudt nhiém vu soan thio, tham muu ban hanh VBQLNB ndmhoc...(2)..; ...(1)....
dé xuat nhiém vu nhu sau: '

Tén viin ban quén Iy nji b{ sogn thio Kién nghi . ] ) , . | Dukién thdi gian
TT (truong hop kzen nghi sia doz bé sung, (ghi ré bang h;inh N§i dung kién nghi/Ly do Kkién nghi h'oz‘m thién, ban

didu chinh thi cdn ghi ré s6, ngdy thdng | mdi hodc sira doi, b6 hanh VBQLNB
ndm ban hanh viin ban ) sung, di 3w chink ) .

Ghi chu

TRUONG DPON VI
(Ky, ghi ré Ho tén)

Chii thich:
(1): Tén don vi dé xudt nhiém vy sogn thio VBQLNB
(2): Tén ndm hoc.



Maéu sé BM.02-VBQLNB

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 14p - Ty do - Hanh phiic

Khdnh Hoa, ngay

thdang nam.......

] } _ KEHOACH _
SOAN THAQ, BAN HANH VAN BAN QUAN LY NQI BQO NAM HQC...(1)........
TT Tén van bin soan thie, ban hanh Cin cit dé ban hanh Théim quyén ban | Théi gian dw Ghi chit
VBQLNB hanh vin ban | kién ban hanh

| (R SN (2)eeereren

2

 § S EOUOUROROO (2)reererene

Noinhin:

- Hoi ddng truomg (dé bic);
- Ban Gidm hiéu (dé c/d);

- Céc don vj (38 vh);
~Laru: VT, TTPC.

HIEU TRUONG
(KY, ghi rd ho tén va dong ddu)

-(1): Tén ndm hoc

- (2): Tén dom vi c6 nhiém vu sogn thao, tham muu ban hanh VBQLNB.




Miéu sé BM.03-VBOLNB
TR PAI HOC NHA TRANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
O NN (Deveeeeeeeerenseeseens Boc 1ap - T do - Hanh phic

Khdnh Hoa, ngay thdng ndm...

KE HOACH
n khai xay dlmg dll’ thao, phan cong nhiém vy soan thio vin ban quan 1y ndi b

‘ Cén ctr nhn_em vy soan thao, tham muu ban hanh vin ban quan Iy ndi by duogc
Higu trudong phé duyét;...(1).... lap K€ hoach trién khai xay dung va phan cdng nhiém
vu soan thao van ban ban quan ly ndi bd thudc nhiém vu ctia don vi nhu sau:

Tr | Tén viin bin QLNB Phin cong Dy kién céc méc théi gian | Ghi cha
chn soan thio, tham | chuyén vién chi tri trién khai, hoan thién
muu ban hanh soan thio dy thao VBQLNB
VBQLNB
TRUONG DON VI

(KY, ghi v Ho tén)

Chii thich:
(1): Tén don vi chu tri sogn thao VBQLNB.



Miéu sé BM.04-VBQLNB

\ W £ T Doclap - Ty do - Hanh phic

pAl HQC

NH.A TRANG 61?'

Khdnh Hoa, ngay thdng ndm.......

BAN GOP Y
Du thao.....ccoevneeiinnnnnnnn. 2)...... crestesectesanaiaes ereserenes
Thyc hi¢én Thong bdo ngay.......... cta Nha trudng viée gbp ¥ dy thio ... 2).....,
...... (1).........co mdt sO ¢ kién gép y doi véi dy thao......(2).....nhwr sauw:
Noi dung theo Dy thio ...... ) R

(Ghi 13 diém, khodn, didu trong Dy thio) | \0) 4ung 86p ¥, sira doi; Ly do

1 | biém..., Khoan..., Bicu ...

2 | biém..., Khoan..., Diéu ...

THUKY TRUONG PON V]
(Ky, ghi vé Ho tén) (Ky, ghi ro Ho tén)

Chii thich: ’ )
(1): Tén don vi co ¥ kién gop ¥ doi voi dw thao VBQLNB
(2): Tén dy thdao VBQLNB.



Miu s6 BM.05-VBOQLNB
G DAI HOC NHA TRANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
vevererd Dverennns Djc 1dp - Ty do - Hanh phic

Khdnh Hoa, ngay thdng ndm...

~_ BANTONG HQP o i
KIEN GOP'Y VA TIEP THU, GIAI TRINH POI VOI DU THAO
................. ) I
TT Piém, Khoan, Pitu Y kién gop  ciia cac | Y kién tiép thu, gidgi tinh | Chi cha
Dy thao don vi, c4 nhéin ciia dom vi chi tri soan thao
NGUOI TONG HQP TRUOGNG DON VI
(KY, ghi ré Ho tén) (Ky, ghi ré Ho tén)

Chii thich: . ‘
(1): Tén don vi chu tri sogn thao VBQLNB
(2): Tén du thao VBQLNB.



Méu 56 BM.06-VBQLNB

G DAIHOC NHA TRANG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
' (Deerrernrrrrrerensenes Pic 14p - Ty do - Hanh phuc

Khdnh Hoa, ngay thdng ndm

PHIEU PE NGHI THAM PINH DU THAO

Kinh giri: Phong Thanh tra - Phap ché

........... (1).......... & nghi Phong Thanh tra - Phap ché nghién ciru va cé ¥ kién
gép ¥, tham dinh d6i véi dy thao........... (2)eenennn. :

Hé so gbm cd:

1. Dy théo (da chinh 1y);

2. Ban tdng hop ¥ kién g6p ¥ cta céc don vi, ¢4 nhin va giai trinh, tiép thu ciia
don vi cht tri soan thao;

3. Danh myc céc van ban phép lut hi¢n hanh; danh myc van ban cua Trudng
duoc sir dung 1am cin ctr @ soan thado VBQLNB;

7 4. Ban thuyét minh, so sanh (d4i véi trudng hgp soan thio VBQLNB dé stra dbi,

bd sung hodc thay thé VBQLNB dang c6 hi¢u Iuc).

5. Céc tai lidu khéc ¢6 lién quan (néu c6 - liét ké cy thé).

TRUGNG DON V]
(KY, ghi r& Ho tén)

Chii thich:
{1): Tén don vi chu tri sogn thao VBOQLNB
(2): Tén dy thdo VBQLNB.



Mdu sé BM.07-VBQLNB
G DAI HOC NHA TRANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONGRHANH TRA - PHAP CHE Pic lap - Ty do - Hanh phiic
| /BC-TTPC Khdnh Hoa, ngay...... thdng.....ndm....
- BAO CAO THAM PINH DU THAO
................. (Deeerereenceeneens
Kinh giri: ccoooovviiiiennans ) FO O
Can ctr Hb so thim dinh do........... ) FO otri. Phong Thanh tra — Phép

ché ngay..... théng...... nam.,..
Sau khi nghién ciru, Phong Thanh tra — Phép ché c6 ¥ kién thdm dinh nhu sau:
1. Su cAn thiét ban hanh vin ban, d6i twong, pham vi diéu chinh ctia du théo
2. Thim quyén ban hanh VBQLNB;

3. Tinh hop phép va théng nhit clia dw thao VBQLNB véi céc quy dinh ctia phap
luét va cac vin ban cia Trueéng Dai hoc Nha Trang;

4. Tinh kha thi ctia dy thio VBQLNB (bao gdm su phil hop gifra quy dinh ctia
dy thao véi yéu cu thyc té va didu kién bao dam dé thyc hién);

5. Ngon ngit, thé thirc, k§ thuat trinh bay VBQLNB;

6. C4c ndi dung khéc (néu cé).

Trén day 12 toan bd ¥ kién thdm dinh ciia Phong Thanh tra — ‘Phép ché ddi voi du

thdo............ (1....... Kinh d& nghi.......... (2)...... nghién ctru, tiép thu,
Noi nhin: TRUONG PHONG
@) Ky, ghi vé Ho tén
- Luu: TTPC. (k3. 8 0 1én) _
Chii thich:

(1): Tén du thao VBQLNB
(2): Tén don vi chu tri soan thao VBQLNB.



Méu s BM.08-VBOLNB

§ DAL HOC NHA TRANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
..... Pic lap - Tw do - Hanh phic

Khdnh Hoa, ngay  thdng ndm...

AN TIEP THU, GIAI TRINH Y KIEN GOP Y, THAM DINH
" CUA PHONG THANH TRA - PHAP CHE POI VOI DU THAO

................. [ SO
1T | Y kién gép 7, thAm dinh ciia | Y kién tiép thu, gidi trinh ciia don Ghi chi
Phong Thanh tra - Phap ché vi chii tri soan thio
TRUGNG PON VI
(KY, ghi vré Ho tén)
Chii thich:

(1): Tén don vi chu tri soan thao VBQLNB
(2): Tén du thao VBQLNB.



Mdu sé BM.09-VBQLNB
1 HOC NHA TRANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

N\ UG § FPPOT O Pic 1ap - Tw do - Hanh phiic
/TTr-...(D).... Khdnh Hoa, ngay  thdng ndm
TO TRINH

“"V/v @& nghi phé duyét k¥ ban hanh........... (2)eierrererrareennns
Kinh giti: Hi¢u trréng

......... (1).......b4o c4o tinh hinh, két qua soan thao du thio......(2)......nhu sau:

1. Tém tét qué trinh soan thao, trién khai 14y ¥ kién gép ¥, tiép thu ¥ kién gép ¥,
giai trinh, thim dinh du thio VBQLNB

2. Hb so kém theo:

a) To trinh vé viéc d& nghi ban hanh VBQLNB (Miu s6 BM.09-VBQLNB kém
theo Quy dinh nay);

b) Dy thao VBQLNB v du thao Quyét dinh ban hanh VBQLNB (dbi v6i trudng
hgp VBQLNB durgc ban hanh kém theo Quyét dinh);

¢) Ké hoach trién khai xiy dung du thao, phan cong nhiém vu soan thao
VBQINB cna don vi; |

d) Ban tdng hop, tiép thu, giai trinh ¥ kién gép ¥ cia céc don vi, c4 nhan dbi véi
dy thao; _

d) Van ban thdm dinh ctia Phong Thanh tra - Phép ché;

e) Ban tiép thu, giai trinh § kién gbp ¥, thAm dinh ctia Phong Thanh tra - Phép
ché dbi véi dy thao;

g) Céc tai lidu lién quan khic (néu c6).

Kinh trinh Higu trwdng xem xét, phé duyét./.

Noi nhin: TRUOGNG PON VI

- Nhu trén; (Ky, ghi vo Ho tén)
- Luue...(1)...
Chii thich:

(1): Tén don vi chii tri soan thao VBQLNB
(2): Tén dy thao VBOLNE N
(3): Trinh bay cdn cir phdp Iy, co 56 thiee tién cho viéc soan thao VBQLNB.



