BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC NHA TRANG Doe lap - Tw do - Hanh phiic
S6: &4 /NQ-DHNT Khdnh Hoa, ngay 34 thdngAOndm 2024
NGHI QUYET

Ban hanh Quy dinh vé tuyén dung, sir dung, quan Iy vién chitc
va nguoi lao dong tai Trudong Pai hoe Nha Trang

HOQI PONG TRUONG TRUONG PAI HOC NHA TRANG
Can cit Quyét dinh s6 155/CP ngay 16/8/1966 ciia Hpi dong Chinh phii vé
viéc thanh Idp va quy dinh nhiém vu, quyén han cua T ruong Thuy san nay la
Truong Dai hoc Nha Trang;
Can ctt Ludt Gido duc dai hoc ngay 18/6/2012, Ludt sira déi, bé sung mot
s6 diéu ciia Lugt Gido duc dai hoc ngay 19/11/2018 va Nghi dinh sé 99/2019/ND-

CP ngay 30/12/2019 cua Chinh phi quy dinh chi tiét va hudng dén thi hanh mot
56 diéu ctia Ludt sira déi, bé sung mét s6 diéu ciia Ludt Gido duc dai hoc;

Can cik Ludt Vién chire ngay 15/11/2010; Ludt siza déi, bé sung mot sé diéu
cua Ludt Cdn bd, cong chire va Ludt Vién chire ngay 25/11/2019;

Can cie Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu Quy
dinh vé tuyén dung, sv dung va quan Iy vién chikc; Nghz dinh s6 85/2023/ND CP
ngay 07/] 2/2023 ciia Chinh phi vé viéc siza déi, b6 sung mot s diéu cia Nghi
dinh 56 115/2020/ND-CP;

Can cir Nghi dznh 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 ciia Chinh phii vé hop
déng ddi véi mot sé loai cong viée-trong co quan hanh chinh va don vi sy nghiép
cong ldp,

Cén cir Thong tw s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ctia Bé Néi vu ban
hanh Quy ché t6 chike thi tuyén, xét tuyén cong chikc, vién chike, thi ndng ngach
cong chikc, thi hodc xét thing hang chikc danh nghé nghiép vién chite; Noi quy thi
tuyén, xét tuyén cong chic, vién chikc, thi ndng ngach céng chire, thi hodc xét
thing hang chirc danh nghé nghiép vién chiic;

Cén cie Nghi quyét s6 340/NQ-DHNT ngay 24/3/2021 cia Hpi dong truong
vé viéc ban hanh Quy ché Té chite va hoat dong ciia Truong Pai hoc Nha Trang;

Xét dé nghi ciia Hiu tru'mfzg tai To z‘rmh 56 924/TTr-PHNT ngay 30/9/2024
dé nghi ban hanh Nghi quyét Quy dinh vé tuyén dung, sir dung, quan Iy vién chikc
va nguoi lao dong tai Truong Pai hoc Nha T rang.
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QUYET NGHI:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét nay Quy dinh vé tuyén dung, str dung,
quan ly vién chirc va ngudi lao dfng tai Trudng Pai hoc Nha Trang.

Piéu 2. Nghi quyét nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va bai bé cc quy
dinh ctia Truong trirde ddy c6 ndi dung tréi v6i Nghi quyét nay.

Piéu 3. Hoi dong truong, Hiéu truéng, cdc Phé Hiéu trudng, cdc Trudng don
vi thudc va truc thude, céc td chic doan thé, toan thé vién chirc, ngudi lao dong
trong Truong chiu trdch nhiém thi hanh Nghi quyét nay./. g
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC NHA TRANG DPoc lap — Tw do — Hanh phiic

QUY DINH
Vé tuyén dung, st dung, qudn ly vién chitc va ngwoi lao dong
tai Trwong Dai hoe Nha Trang
(Keém theo Nghi quyét sé 24 /INO-DHNT ngay34 /40/2024 ciia Hpi déng trucng)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Didu 1. Pham vi diéu chinh va dbi tuwong ap dung

1. Van ban ndy quy dinh v& tuyén dung, ky két hop ddng 1am viée, ché do
tap su, bd nhiém chitc danh nghé nghiép, thay ddi chirc danh nghé nghlep, didu
chuyen vi tri 1am viéc dbi véi vién chitc (VC); quy dinh ky két hop ddng lao déng
d6i voi nguoi lao dong (NLD) theo quy dinh tai Nghi dinh sb 111/2022/ND-CP
ma Truong Dai hoc Nha Trang 14 ngudi st dung lao dong.

2. Dbi v6i cac quy dinh khéc vé quéan ly vién chtic, nguoi lao dong nhur: vi
trf viéc lam; quy hoach; ddo tao, bdi dudng; bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi
gian gitr chic vy, mién nhiém, thoi it chie vu; kéo dai thoi gian lam viéc; chinh
s4ch tién luong; dinh mitc lam viée; thanh tra, kiém tra; dénh gia, Xép loai; thi
dua, khen thuong; ky ludt VC, NLD... dugc Hoi déng truong hodc Hiéu trudng
ban hanh céc quy dinh riéng theo thdm quyén.

3. Quy dinh nay ap dung d6i véi céc don vi, toan thé VC, NLD va céc c4
nhan lién quan trong viéc tuyén dung, st dung, quan ly vién chtc va ngudi lao
dong tai Truong Dai hoc Nha Trang.

Diéu 2. Giai thich tir ngi¥

Trong Quy dinh nay, céc tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. “Tuyén dung” 1a viéc Iya chon ngudi cé phim chét, trinh do, nang luc dap
mg yéu cdu vi trf viéc 1am vao 1am vién chic tai Truomg Dai hoc Nha Trang.

2. “Ché @6 tap su” 14 cc quy dinh lién quan dén qu4 trinh ngudi duge tuyén
dung vao vién chirc lém quen vGi moi trudng cong tac va tip 1am nhimg cdng viée
clia vi trf viée lam gén véi chire danh nghé nghiép s& duoc bd nhiém quy dinh
trong hop ddng lam viée.

3. “Hop déng lam viéc” 1a sy thoa thuan bang van ban gifta vién chuc hodc

ngu’m duoc tuyén dung lam vién chirc véi Hiéu truong Truong Dai hoc Nha Trang
vé vi trf viéc lam, tién lwong, ché d6 dai ngd, diéu kién lam viée, quyén va nghia



vu cuia moi bén.

4., “Thay do6i chirc danh nghé nghiép” 1a viéc vién chiic dugc bd nhiém vao
mét chitc danh nghé nghiép khac phu hop véi chuyén mon, nghiép vu cua vi tri
viéc lam dang dam nhiém.

5. “Thing hang chirc danh nghé nghiép” 14 viéc vién chic dugc b6 nhiém
giit chirc danh nghé nghiép & hang cao hon trong cling mét linh vuc nghé nghiép.

6. “Vién chirc giang day” 1a tén goi chung cho cac vién chirc dugce tuyén
dung vao cac chitc danh nghé nghiép giang vién, trg giang.

7. “Vién chirc hanh chinh” 14 tén goi chung cho vién chirc duge tuyén dung vao
céc chirc danh theo quy dinh 1a vién chirc nhung khong phai vién chirc giang day.

Chuong I1
TUYEN DUNG VIEN CHUC
Muc 1
NGUYEN TAC, PIEU KIEN
VA NHUNG VAN PE CHUNG VE TUYEN DUNG

s A A < A

Dicu 3. Nguyen tic tuyén dung

1. Viéc tuyén dung phai cén cir vao nhu cau cong viée, D€ an vi tri viéc lam,
DE an thanh 18p don vi (néu cd), ti€u chuan chirc danh nghé nghiép va quy tién
luong cda Trudng.

2. Bao dam cong khai, minh bach, cong bang, khach quan va ding phap luat.

3. Bdo dam tinh canh tranh.

4. Tuyén chon diing nguoi dap tmg yéu cau cia vi tri viée lam.

5. Uu tién tuyén dung nguoi ¢d trinh dd tién si vao chirc danh vién chirc
giang day; wu tién nguoi c6 cong véi cach mang, nguoi dan tde thiu so.

s A r . 9 4o A A

Diéu 4. Xac dinh chi tieu tuyén dung

1. Cac can ctr xac dinh chi tiéu tuyén dung gom: nhu cau cong viéc theo Dé
an vi tri viéc lam; tong s0 bién ché dugce B6 Gido duc va Pao tao phé duyét; dicu
kién nang luc doi ngli ddm bao duy tri nganh dao tao bac dai hoc, sau dai hoc;
khéi luong cong viée & vi tri du kién tuyén dung; du bao xu hudng tang, gidm quy
md dao tao, s6 ngudi lam viéc do nghi huu, théi viée, tinh gidn bién ché hang
ndm, so vién chirc dang duoc cir di dao tao, bdi dudng trd ve...

2. Can ¢t nhu cau vé so lugng nguoi lam viéc, Phong TO chic - Nhén su chui
tri, ph6i hop cling céc Trudng don vi xac dinh so lugng nhan sy can bo sung dé



5

d& xuét chi tiéu tuyén dung; x4c dinh céc didu kién dur tuyén, thoi gian tuyén dung
bao cao Hiéu truéng dé trinh Hoi ddng truong phé duyét. Hb so trinh Hoi dong
truong phai thuyét minh 15 sb luong, cin ¢, 1y do d& xut chi ticu.

3. Cin ctr phé duyét ctia Hoi ddng truomg, Hidu trudng chi dao xdy dung ké
hoach tuyén dung va t§ chirc tuyén dung béng hinh thic thi tuyén hodc xét tuyén.
Trinh tur t6 chiic tuyén dung thure hién theo quy dinh ciia phép luit va cdc quy dinh
cu thé tai Muc 2, 3, 4 Chuong IT Quy dinh nay.

Picu 5. Ké hoach tuyén dung vién chitc

Hang nim, cin cit chi tiéu tuyén dung da duoc Hoi dong trudng phé duyét,
Hiéu trudng chi dao x4y dung k& hoach tuyén dung dé 1am cin ¢t tuyén dung
trude mdi ky tuyén dung. Noi dung ké hoach tuyén dung bao gbm:

1. S8 lugng nguoi lam vide duge giao va sb luong ngudi 1am viée chua st
dung cua Truong.

2. S6 lwong vién chitc can tuyén & timg vi tri viée 1am, trong d6 x4c dinh
cac vi tri viéc lam thi sinh dugc dang ky 02 nguyén vong. Cac vi tri viéc lam thi
sinh dugc ding ky 02 nguyén vong phai ¢6 tiéu chuén, didu kién gidng nhau, cling
Hbi ddng thi, 4p dung hinh thirc thi thuc hanh (vong 2) va chung dé thi.

3. S6 luong vi trf viée 1am cén tuyén d6i véi ngudi dan toc thiéu s6 (ndu cb),
trong d6 xéc dinh rd chi tiéu, co ciu dan tdc can tuyén.

4. Tiéu chudn, diéu kién diang ky du tuyén & timg vi tri viéc lam.

5. Hinh thirc va ndi dung thi tuyén hogic xét tuyén.

6. Cac ndi dung khac (néu co).

Picu 6. Picu kién ding ky dw tuyén vién chire

1. Ngudi co du cac didu kién sau ddy, khong phan biét dén toc, gii tinh,
thanh phan x3 hoi, tin ngudng, ton gido, duge ding ky du tuyén vién chirc cia
Truong Pai hoc Nha Trang:

a) C6 qubc tich Viét Nam va cu trd tai Viét Nam;

b) Tir du 18 tudi tré 16n dén dudi 40 tudi (dbi v6i ngudi c6 trinh d6 tién si thi
khong qua 45 tudi);

¢) C6 Phiéu ding ky du tuyén;

d) Cé ly lich 0 rang;

d) C6 van bang, chtng chi dao tao, chimg chi bdi dudng theo tidu chuén chitc
danh ngh& nghiép (néu ¢6) hodc chimg chi nghiép vu phtt hop véi vi tri viéc 1am
quy dinh tai khoan 2, khoén 3, khoan 4 Piéu nay;
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e) P strc khoé dé thuc hién cong viéc hodc nhiém vuy;

g) Pép ting cac didu kién khéc tuong tmg v6i yéu ciu clia vi trf viée 1am quy
dinh tai khoan 2, khoan 3, khoan 4 Didu nay;

h) Khéng thudc trudng hop bi cdm déng ky du tuyén quy dinh tai khoan 6
Diéu nay.

2. Dbi véi nguoi dang ky du tuyén chirc danh giang vién, diéu kién quy dinh
tai diém d va g khoan 1 Piéu nay duoc cu thé nhu sau;

a) C6 trinh d6 thac si tr& 1én (trudng hop dang hoc cao hoc thi phai ¢é quyét
dinh giao de tai lun van/dé 4n cao hoc va c6 ban cam két ¢6 bﬁng thac si trude
khi hét thoi gian tap sw) phi hop véi nganh, chuyén nganh cin tuyén. Bang dai
hoc cling chuyén nganh, t&t nghiép loai khé tré [én; bang diém dai hoc c6 cdc méon
chuyén nganh hoic lién quan gin chuyén nganh cin tuyén phai dat tir diém 7 tr&
1én (thang diém 10) hodc tuong duong;

Déi voi ngudi ding ky du tuyén lam giang vién gido duc qubc phong va an
ninh thi yéu céu trinh d¢ dai hoc tré 1én ding chuyén nganh.

Pbi v6i mot sb nganh dio tao méi, néu ngudi ding ky du tuyén ¢ bang thac
sT khéng cung chuyén nganh thi phai cling nhém nganh va dang 14 nghién ctu
sinh ding chuyén nganh cin tuyén.

b) C6 néng lyc ngoai ngft twong duong béac 4 (B2) tré 1én trong Khung nang
luc ngoai ngft 6 bac ding cho Viét Nam (ban hanh theo Théng tu s6 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24/01/2014 ctia Bd Gido duc va Pao tao). Pbi véi ngudi déng ky
du tuyén chirc danh giéng vién giang day ngoai ngir thi diéu kién nang lyc ngoai
ngu quy dinh tai diém nay dugc 4 ap dung cho ngoai ngit thir hai; dbi véi ngudi du
tuyén 1am giang vién gido duc qudc phong va an ninh, nang luc ngoai ngf tuong
duong béc 3 (B1) trG 1én;

c¢) C6 kha ning L'mg dung cong nghé thong tin twong duong mitc co ban theo
quy dinh tai Thong tur 56 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia B6 Thong tin
va Truyén théng v& Chudn k¥ nang str dung céng nghé thong tin;

d) Khéng néi ngong, khong néi lap;

d) Dbi véi nhitng nganh tuyén dung giang vién theo co ché dic thi hoéc
chuyén nganh méi hodc chuyén nganh mang tinh hdn hop, Hiéu trudng tham van
vy kién cua Hoi dong Khoa hoc va Pao tao dé ban hanh vin ban quy dinh tiéu
chuén, didu kién v& viin bang trude khi théng bdo tuyén dung.

3. Péi véi nguoi dang ky du tuyén céc chirc danh khéc, didu kién quy dinh
tai diém d va g khoan 1 Didu ndy dugc cu thé nhu sau:
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a) C6 bang dai hoc tré 1én dbi v6i nguoi ding ky du tuyén cac chirc danh
nghé nghiép hang III;

b) C6 ning luc ngoai ngit tuong duong bic 3 (B1) trd 1én trong Khung néng
luc ngoai ngit 6 bac ding cho Viét Nam, dbi véi nguoi ding ky du tuyén vién
chtrc d& 1am cdng tac hop téc qudc té phai c6 ning luc ngoai ngit tuong duong
béc 4 (B2) trd 1én;

¢) C6 kha ning tmg dung céng nghé thdng tin trong duong mirc co ban theo
quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT.

4. Dbi véi vi tri viée 1am giang vién, trudng hop ¢6 khé khin vé ngudn tuyén
dung chirc danh giang vién, Hidu trudng c6 thé xem xét tuyén dung chirc danh trg
giang d& bdi dudng tao ngudn giang vién. Didu kién v& van béng, chimg chi dbi
v6i ngudi dang ky du tuyén chire danh tro gidng quy dinh tai diém & va g khoan
1 biéu nay va didu kién khac duge quy dinh cu thé nhu sau:

a) Cé trinh d6 dai hoc phtt hop v6i nganh, chuyén nganh can tuyén. Bing dai
hoc ciing chuyén nganh, tdt nghiép loai khé trd 1én; bang diém dai hoc ¢6 cic mén
chuyén nganh hoc lién quan gin chuyén nganh can tuyén phai dat tir diém 7 tr&
1én (thang diém 10) ho#c tuong dwong;

b) C6 ning luc ngoai ngft tvong duong bac 3 (B1) trd 1én trong Khung ning
luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam;

¢) C6 kha ning Umg dung cdng nghé thong tin tuong duong mirc co ban theo

quy dinh tai Théng turr s6 03/2014/TT-BTTTT;

d) C6 cam két bing van ban v& viéc néu tring tuyén vién chirc thi trong thoi
han khong qué 36 thang s& phai dat trinh d¢ thac sT phit hop v6i nganh, chuyén
nganh cin tuyén.

5. Nang luc ngoai ngft quy dinh tai Piéu ndy dugc danh gid thong qua bai thi
tric nghiém & Vong 1 (ddi véi hinh thirc thi tuyén) hozc bai thi vén dép (d6i véi
hinh thire xét tuyén); ning luc tng dung cong nghé thong tin dugc dénh gia thong
qua bai thuc hanh tai Vong 2.

6. Nhitng ngudi sau day khong duoc dang ky dy tuyén vién chire:

a) Mt ning luc hanh vi d4n su hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su;

b) Pang bi truy ciru trach nhiém hinh sy; dang chép hanh ban 4n, quyét dinh
v& hinh sy ctia Toa an; dang bi 4p dung bién phép xir Iy hanh chinh dua vao co s&
cai nghién bt budc, dua vao co sd gido duc bét bude, dua vao truong gido dudng.

Piéu 7. HO so du tuyén

Hd so ding ky du tuyén vién chirc bao gom:
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1. Phiéu dang ky du tuyén (theo phu luc ctia Nghi dinh 85/2023/ND-CP).

2. Ban sao céc vin bing, chimg chi va bang diém hoc tép theo yéu ciu cia
vi tri viéc lam du tuyén, dugce co quan cé thAm quyén chiing thyc. Péi véi vin
biang do co s& do tao nude ngoai cAp phai kém theo Gidy cong nhén vin bing
ctia Bo Gido duc va Dao tao, van b%mg va bang diém duoc cong chimg dich thuét
sang tiéng Viét.

3. So yéu 1y lich tu thuét ¢ x4c nhén cta co quan Nha nude c6 thdm quyén
trong thoi han 06 thang tinh dén ngdy ndp hd so.

4. Gidy chimg nhan sirc khoe trong thoi han 06 thang (tinh dén ngay hét han
nhén ho so du tuyén) do co quan y t& c¢6 thdm quyén cép.

5. Gidy chimg nhan thudc d6i twong wu tién trong tuyén dung vién chirc (néu
¢6) duge co quan, td chirc c6 thAm quyén chimg thuc.

6. Ban sao chimg minh nhén dan hodc thé cén cudc cong dan (c6 chimg
thuc), 02 anh ¢ 4x6 (anh chup khéng qua 01 thang tinh dén ngdy nép hd so) dén
trén Phiéu ding ky dur tuyén va Gidy chimg nhan stic khoé.

Picu 8. Hoi ddng tuyén dung vién chitc va cic by phan gitp viée ciia
Hoi dong

1. Hoi ddng tuyén dung vién chirc (sau day goi tit 13 Hoi ddng) ctia Trudng
dugc Hiéu trudng thanh 14p theo mdi dot tuyén dung. H6i déng duoc sir dung con
déu, tai khoan cta Trudng. Hdi ddng 1am viée theo nguyén tic tap thé, quyét dinh
theo da sb. Truomg hop ¢6 sb biéu quyét bing nhau thi quyét dinh theo y kién ma
Chu tich Héi ddng tuyén dung d3 biéu quyét.

2. Thanh phan Hoi ddng c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi déng 13 Hiéu truéng hodic Phé Hiéu truéng duoc Hiéu trudng
ty quyén;

b) Phé Chu tich Hb1 ddng 1a Trudng phong Phong Té chirc - Nhan su;

¢) Uy vién kiém thu ky Hoi dong 13 vién chirc gitip viée vé cong tac td chirc
nhéan su;

d) Céc 1y vién khéc 13 ngudi ¢6 chuyén mén, nghiép vu lién quan dén viée
td chire tuyén dung do Hiéu trudng quyét dinh.

3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta céc thanh vién tham gia Hoi
ddng: thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Pidu 8 Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP,
khoan 3 Pidu 1 Nghi dinh 85/2023/ND-CP va Diéu 2 Quy ché t6 churc thi tuyén,
xét tuyén ban hanh kém theo Théng twr s6 06/2020/TT-BNV.
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4. Can ¢t vao hinh thic tuyén dung va yéu cAu cong viéc, Hoi dong tuyén
dung quyét dinh viéc thanh 14p bd phan gitip viéc phit hop trong sb cac bd phan
sau: Ban kiém tra Hd so dy tuyén, Ban deé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chdm
thi, Ban chdm phtic khao (néu c6), Ban kiém tra s4t hach (dbi voi truong hop tb
chitc thuc hién vAn dép hodic thuc hanh tai vong 2). Truong hop can thiét, Chii
tich Hoi dong tuyén dung thanh 14p T Thu ky gitip viée.

Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctia cac Ban, T4 gitip viée Hoi dong
thuc hién theo céc diu tir Didu 3 dén Pidu 11 cta Quy ché td chitc thi tuyén, xét
tuyén, ban hanh kém theo Théng tu s6 06/2020/TT-BNV.

5. Khoéng bé trf nhitng ngudi c6 quan hé vo, chdng, cha dé, me dé; cha, me
(vo hodc chdng), cha nudi, me nudi; con dé, con nudi; anh, chi, em rudt; co, di,
cht, bac, ciu rudt; anh, chi, em rudt cia vg hodc chdng; vo hodc chéng cuda anh,
chi, em rudt ciia ngudi du tuyén; nhiing ngudi dang trong thdi han xt 1y ky luat
hodc dang thi hanh quyét dinh k¥ ludt; nhitng ngudi di bi xir Iy v& hanh vi tham
nhiing, tiéu cuc trong céng tac can bd lam thanh vién Hoi ddng tuyén dung, thanh
vién céac bd phan gitp viéc ciia HOi déng tuyén dung.

Muc 2
TRINH TU, THU TUC TUYEN DUNG VIEN CHUC

Piéu 9. Thong bao tuyén dung va tiép nhin hé so dw tuyén

1. Nha trudng ding thong bao tuyén dung cong khai it nhét 01 l4n trén
phuong tién théng tin dai chiing, dong thoi dang tai trén website ctia Nha trudng
va niém yét cong khai tai tru s& ctia Nha truong (tai Phong T6 chitc - Nhan sy).
No6i dung théng bao tuyén dung thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 14 Nghi
dinh s 115/2020/ND-CP va khoan 8 Pidu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP.

2. Thdi han nhan hd so cia ngudi ding ky du tuyén 12 30 ngay ké tir ngdy
ding thong béo tuyén dung cong khai trén phwong tién thong tin dai chiing va trén
website cta Nha truong.

Piéu 10. TS chirc tuyén dung vién chirc

1. Hiéu truéng ban hanh quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng tuyén dung dé thuc
hién viéc tuyén dung vién chrc.

2. Théanh 14p Ban kiém tra hd so du tuyén do Chu tich Hoi ddng tuyén dung
quyét dinh chdm nhét sau 05 ngay lam viéc k& tir ngdy thanh 14p Hoi dong tuyén
dung. Trudng hop ngudi dv tuyén khong dép tmg didu kién, tiéu chudn du tuyén
thi cham nhét 05 ngay 1am viée ké tir ngay két thtic kiém tra hd so du tuyén, Hoi
ddng tuyén dung c6 trach nhiém giri théng bio béng van ban téi ngudi ding ky
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du tuyén duoc biét theo dia chi ma ngudi dy tuyén d3 ding ky.

3. Hbi ddng tuyén dung vién chirc thanh 1ap va phan ¢éng cu thé cho bd phén
gitp viéc thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh.

4. Hoi ddng tuyén dung vién chirc phai tb chirc chim thi, bao céo két qua cho
Hiéu trudng (chdm nhét 20 ngay lam viée, k& tir ngay két thic 6 chirc thi).

Muc 3
THI TUYEN VIEN CHUC

Picu 11. Noi dung, hinh thirc va thoi gian thi

1. Hoi dong tuyén dung théng bdo danh sach va triéu tap thi sinh du diéu
kién, tiéu chuin dy thi vong 1, ddng thoi ding tai trén website cia Trudng va
niém yét cong khai tai Phong Té chirc - Nhan sw. Chm nhit 15 ngay ké tir ngay
thong béo tridu tap thi sinh dugce tham dy vong 1, Hoi dong tuyén dung phai tién
hanh t5 chtrc thi vong 1.

2. Thi tuyén vién chitc duoc thuc hién theo 2 vong thi nhur sau:

Vong 1: thi kiém tra kién thirc chung bang hinh thtc thi tric nghiém trén
may Vi tinh.

a) Noi dung thi gdm 02 phén, cu thé nhu sau:

Phén I: Kién thirc chung, gém 60 cau hoi hiéu biét v& Luét Vién chirc, Luét
Gido dyc, Luét Gido duc dai hoc; Lut Phong, chdng tham nhiing; Luét Thuc hanh
tiét kiém, chdng lang phi; chu truong, dudng 16i ctia Pang, chinh sach, phap luat
ctia Nha nuéc va nhimg hiéu biét co ban vé nganh, linh vuc tuyén dung; chirc
trach, nhiém vu cta vién chirc theo yéu clu cda vi tri viée lam du tuyén. Thoi gian
thi 60 phut.

Trudng hop da dat két qua kiém dinh chét luong déu vao theo quy dinh vé
kiém dinh chét luong du vao cong chirc thi duge mién thi Phan 1.

Phén IT: Ngoai ngit gdm 30 cu héi theo yéu cau ctia vi tri viéc 1am bang mét
trong ndm tha tiéng Anh, Nga, Phép, Dtc, Trung Quéc hodc Iya chon 01 ngoai
ngit khac theo yéu ciu ctia vi trf viéc lam. Thoi gian thi 30 phut.

Pbi véi vi tri viée lam khoéng yéu ciu ngoai ngit trong tidu chudn trinh do
d3o tao, boi duGng va theo ban mo ta cong viéc va khung nang luc vi tri viée lam
thi khong phai t§ chirc thi Phén II.

b) Mién phin thi ngoai ngft néu thudc mdt trong cic trudng hop sau:

- C6 bing tdt nghiép chuyén nganh ngoai ngir (Anh, Nga, Phap, Dirc, Trung
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Quoc hoidc ngoai ngtt khic theo yéu cau cta vi tri viéc lam) cling trinh do dao tao
ho#c & trinh d6 dao tao cao hon so vdi trinh d6 dao tao chuyén mén, nghiép vu
theo yéu céu cia vi tri viéc 1am du tuyén;

- C6 bang tbt nghiép cling trinh d dao tao hodc & trinh d dao tao cao hon
s0 v6i trinh d6 dao tao chuyén mon, nghié€p vu theo yéu cau cta vi tri viéc 1am du
tuyén, hoc tip & nudc ngoai hoic hoc bang tiéng nudc ngodi (Anh, Nga, Phép,
Pirc, Trung Qubc hodc ngoai ngit khac theo yéu cdu clia vi trf viéc 1am) & Viét
Nam, dugc co quan c¢6 thim quyén cong nhan hoic duong nhién dugc cdng nhén
theo quy dinh cta phép luét;

- C6 bang tot nghiép chuyén moén chuén dau ra vé ngoai ngit theo quy dinh
c6 gia tri twong duong ho#ic cao hon tiéu chuén vé ngoai ngit theo yéu ciu cua vi
tri viéc lam du tuyén.

¢) Két qua thi vong 1 duge xé4c dinh theo s cau tra 16 ding cho timg phan
thi quy dinh tai diém a khoan nay, néu tr4 16 ding tir 50% s6 cau hoi trd 1én cho
tirng phén thi thi ngudi du tuyén dugc thi tiép vong 2.

d) Thi sinh duoc thong bao két qua vong 1 ngay sau khi két thac thoi gian
lam bai thi. Khong thuc hién viéc phuc khao d6i voi két qua thi vong 1.

d) Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thac viéc chdm thi vong 1,
Hbi ddng tuyén dung phai l4p danh sach va théng béo trigu tép thi sinh dy thi vong
2, ddng thoi ding tai trén website clia Trudng va niém yét cong khai tai Phong T
chirc - Nhéan su.

Cham nhét 15 ngay ké tr ngdy théng bdo triéu tép thi sinh dugc tham du
vong 2, Hoi ddng tuyén dung phai tién hanh t chirc thi vong 2.

Vong 2: Thi chuyén mon, nghi€p vu chuyén nganh.

a) Hinh thirc thi: Can ct vao tinh chét, dic didm va yéu clu ctia vi tri viée
13m cén tuyén, Hiéu trudng sé quyét dinh lura chon m6t trong hai hinh thirc thi van
dap hodc thuc hanh.

b) Noi dung thi: kiém tra kién thirc, ning Iuc, k¥ ning chuyén mon, nghiép
vu, k¥ ndng tmg dung cong nghé thong tin clia ngudi du tuyén vién chuc theo yéu
ciu cia vi tri viée 1am cin tuyén.

Noi dung thi mén nghiép vu chuyén nganh phai can cir vao nhiém vy, ti€u
chuén vé ning luc chuyén mén, nghiép vu ciia chirc danh nghé nghiép vién chic
vé phai phit hop véi yéu céu ctia vi tri viée 1am can tuyén. Trong cting mét ky thi
tuyén, néu c6 céc vi tri viée 1am yéu ciu chuyén mén, nghiép vu khéc nhau thi
Hoi ddng tuyén dung phai t§ chiic xdy dung cac dé thi mén nghiép vu chuyén
nganh khac nhau trong tmg véi yéu ciu cta vi trf viée 1am can tuyén, cy thé:
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- Déi véi chitc danh giang vién: thi sinh soan bai giang c¢6 ndi dung theo dé
thi ctia Hoi ddng tuyén dung (twong tmg 15 tiét giang), giri bai chuén bi cho TH
thu ky Hoi ddng thi chdm nhit 02 ngdy truéc ngay thi vong 2. Tai bubi thi, thi
sinh bdc thdm ngiu nhién 01 ndi dung d@ thi dé trinh bay, hinh thirc trinh bay do
thi sinh lva chon pht hop véi ndi dung bai giang (néu can str dung bang viét hodc
méy chiéu thi phai bo truéc véi TS thu ky Hoi ddng) va tra 18 truc tiép céc cau
héi van dap cua giam khao.

- D6i v6i céc chite danh khac: D2 thi lién quan dén viée thi sinh phai hoan
thanh mdt ban bdo cdo dé xuét chi tiét vé quy trinh cong tac hoic mét du 4n, dé
an, ké hoach,... phtt hop véi yéu cau vi trf viéc lam. Thi sinh chuén bi ndi dung va
giri bai chuén bi cho Té thu ky Hoi ddng thi chdm nhét 02 ngdy trudc ngdy thi
vong 2. Tai budi thi, thi sinh bdc tham ngiu nhién 1 ndi dung dé thi dé trinh bay
va tra 101 trire tiép cdc cau hoi van dép cia gidm khao.

Céc cong viée lién quan dén viée ra dé thi phai thuc hién bao mat theo quy
dinh cda phap luat.

¢) Thang diém: 100 diém.

d) Thoi gian thi: VAn dép 30 - 60 phut/thi sinh (thi sinh du thi c6 khong qua
15 phit chuén bi sau khi bbc tham cau héi, khéng tinh vao thdi gian thi), thoi gian
thi thuc hanh do Hiéu trudng quyét dinh cin ctr vao tinh chit, dic diém hoat dong
nghé nghiép ctia vi tri viéc 1am cén tuyén.

d) Khéng thuc hién viée phiic khao dbi véi két qua thi vong 2 bang hinh thir
vén dap hoic thuc hanh.

Piéu 12. X4c dinh nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc
1. Ngudi tring tuyén trong k¥ thi tuyén vién chirc phai c6 ¢t cac diéu kién sau:

a) C6 két qua diém thi vong 2 dat tir 70 diém tr& 1én d6i v&i ngudi du tuyén
chirc danh giang vién; dat tir 50 diém tré 1én ddi véi ngudi du tuyén cac chirc
danh khac;

b) C6 s6 diém vong 2 cong véi diém wu tién quy dinh tai khoan 4 Piéu nay
(néu c6) cao hon 18y theo thir tu tir cao xudng thip trong chi tidu duge tuyén dung
cua vi tri viéc lam.

2. Trudng hop c6 tir 02 ngudi trd 18n b tbng sb diém tinh theo quy dinh tai
diém b khoan 1 Piéu ndy bing nhau & chi tiéu cudi cling cta vi trf viéc 1am cén
tuyén dung thi ngudi triing tuyén 14 ngudi dat két qua thi phan thi kién thtrc chung
tai vong 1 cao hon (néu c6); Trudng hop van khong xic dinh duge thi Hiéu
trudng quyét dinh ngudi tring tuyén.
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3. Trudng hop dang ky 02 nguyén vong nhung khong tring tuyén & nguyén
vong 1 thi dugc xét & nguyén vong 2 néu vi tri viée 1am dang ky & nguyén vong
2 van con chi tiéu tuyén dung sau khi d4 xét hét nguyén vong 1, bao gdm ca viée
xét nguyén vong clia ngudi ¢ két qua trang tuyén thip hon lién k& theo quy dinh
tai khoan 4 Piéu 23 Quy dinh nay.

Trudng hop ¢ 02 ngudi trd 1én bing diém nhau & nguyén vong 2 thi ngudi
tring tuyén dugc x4c dinh theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay.

Trudng hop vi tri viée 1am van con chi tiéu tuyén dung sau khi da xét di 02
nguyén vong thi cin ct vao két qua thi, Hoi dbng thi bdo cdo Hiéu trudng quyét
dinh tuyén dung dbi véi ngudi ¢6 két qua tuyén dung thip hon lién k& so véi két
qua tuyén dung clia ngudi tring tuyén & vi trf viée 1am tai don vi khac nhung c6
cung tiéu chuén, diéu kién véi tiéu chuln, didu kién cia vi tri viée 1am tai don vi
con chi tiéu tuyén dung, cting Hoi dong thi, cling 4p dung hinh thic thi (vong 2)
va chung @ thi. Ngudi dugc tuyén dung trong trudng hop ndy phai dap ing quy
dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay. Péi véi cac vi tri viée 1am khong c6 ngudi ding
ky du tuyén, Hiéu truéng quyét dinh viée tuyén dung theo quy dinh ny.

4. Pbi tugng va diém wu tién trong tuyén dung vién chirc:

a) Anh hung Lyc lugng vil trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, ngudi
hudng chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: dugce cong 7,5 diém vao
két qua diém vong 2;

b) Nguoi dan toc thiéu sb, st quan quan d6i, sT quan cdng an, quin nhan
chuyén nghiép phuc vién, ngudi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién t6t
nghiép ddo tao si quan du bi, tot nghiép ddo tao chi huy truéng Ban chi huy quén
st cip xd nganh quin su co sé duge phong quan ham si quan dy bi d4 ding ky
ngach si quan dy bi, con liét si, con thwong binh, con bénh binh, con ctia ngudi
hudng chinh sach nhu throng binh, con cta thuong binh loai B, con dé ctia nguoi
hoat dong khéng chién bi nhiém chét doc héa hoc, con Anh hing Luc lugng vii
trang, con Anh hing Lao dong: duoc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

¢) Nguoi hoan thanh nghia vu quén sy, nghia vu tham gia cong an nhén dén,
d6i vién thanh nién xung phong: dugc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2;

d) Cén bd cong doan truong thanh tir co sd, trong phong trdo cong nhén:
duoc cong 1,5 diém vao két qua diém vong 2.

5. Trudmg hop ngudi du thi tuyén hodc dy xét tuyén thudc nhiéu dién wu tién
quy dinh tai khoan 4 Piéu nay thi chi dwoc cong diém uu tién cao nhét vao két
qué diém vong 2.

6. Ngudi khéng dugce tuyén dung trong ky thi tuyén vién chirc khong duoc
bao luu két qua thi tuyén cho céc ky thi tuyén 14n sau.
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Muc 4
XET TUYEN VIEN CHUC
Piéu 13. Piéu kién xét tuyén vién chirc
Nguoi ding ky dy tuyén dap tmg didu kién ctia ngudi du tuyén vién chic
quy dinh tai Pidu 4 ciia Quy dinh nay, ddng thoi dép tng dy dd tidu chudn cia
vi trf viée 1am tham gia du tuyén.

Didu 14. Noi dung, hinh thirc xét tuyén vién chitc
Xét tuyén vién chirc duge thuc hién theo 2 vong nhu sau:

1. Vong 1: Kiém tra didu kién du tuyén tai ho so du tuyén theo yéu clu ctia vi
trf viéc 1am can tuyén, néu dép tmg du thi ngudi du tuyén dugc tham du vong 2.

Trudng hop vi tri viée 13m yéu ciu trinh d6 ngoai ngit trong tidu chuén trinh
dd dao tao, bdi dudng va theo ban m6 ta cong viéc va khung nang luc vi tri viéc
13m thi Nha trudng phai théng béo cu thé yéu cau vé vin bing, chimg chi ngoai
ngir. Néu c6 mot trong céc vin bang, chimg chi quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu
11 cta Quy dinh nay thi duoc sir dung thay thé. Néu khéng c6 vin bang, chimg
chi ngoai ngtr phit hop thi Hoi ddng xét tuyén td chirc sat hach (bang hinh thirc
vén dap) dé danh gia ning luc ngoai ngit theo yéu ciu cia vi tri tuyén dung.

Hbi ddng tuyén dung kiém tra viéc dp tmg yéu ciu vé ngoai ngit theo thong
tin ngudi du tuyén ké khai tai hd so dy tuyén.

2. Vong 2 dugce thuc hién nhu quy dinh tai vong 2 cua thi tuyén vién chiie,
quy dinh tai khoan 2 Piéu 11 cta Quy dinh nay.

Piéu 15. TH chirc xét tuyén

1. Chdm nhét 05 ngay lam viéc sau ngay két thuc viée kiém tra didu kién,
tiéu chuén ctia ngudi du tuyén tai vong 1, H6i dong tuyén dung phai 14p danh séch
va thong béo triéu tip thi sinh du didu kién du xét tuyén & vong 2, ddng thoi ding
tai trén website ctia Trudng va niém yét céng khai tai Phong T6 chirc - Nhan sy.

2. Cham nhét 15 ngay ké tir ngdy thong béo triéu tap thi sinh dugc tham du
vong 2 thi phai tién hanh t§ chirc thi vong 2 nhu quy dinh tai Piéu 11 cia Quy
dinh nay.

Pidu 16. Xdc dinh ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc

1. Viéc xac dinh ngudi trang t_uyén trong ky xét tuyén vién chirc duge thuc
hién nhu quy dinh tai Diéu 12 cia Quy dinh nay.

2. Ngudi khong tring tuyén trong ky xét tuyén khong duoc bao lwu két qua
xét tuyén cho céc ky xét tuyén 14n sau.
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Muc 5
TIEP NHAN VAO VIEN CHUC
Diéu 17. Piéu kién tiép nhin vao vién chirc
Can ctr diéu kién dang ky du tuyén vién chirc va theo yéu clu cta vi tri viée

lam can tuyén, Hiéu trudong quyét dinh tiép nhén vao vién chiec doi voi cac truong
hop dap tng ti€u chuan, diéu kién cta vi tri viéc lam, cu thé nhu sau:

1. Nguoi cd di 05 ndm cbng tac trd 1€n dang lam cong viéc chuyén mon,
nghiép vu phit hop véi cong viée & vi tri viée 1am duy kién tiép nhan.

Thoi gian céng tdc quy dinh tai khoan nay la thoi gian lam chuyén mon,
nghiép vu pht hop vdi cong viée & vi tri viée lam du kién tiép nhén theo dtng quy
dinh ctia phép luat va c6 déng bao hiém x4 hoi bit bude (khong ké thoi gian tap
su, thir viéc theo quy dinh tai Chuong IV Quy dinh nay).

Truong hop thoi gian tip sy, thi viée tai cong viéc dang 1am theo quy dinh
clia phap luat it hon thoi gian tap su cta cdng vibe duge tiép nhén quy dinh tai
Piéu 34 Quy dinh nay thi thoi gian chénh 1éch it hon nay dugc tinh vao thdi gian
tép su.

Trudng hop c6 thdi gian cong tic cé déng bao hidm x4 hoi bit budc khong
lién tuc ma chua nhén tro cip bao hiém x3 hoi mét 14n thi dugc cong don.

2. C4n bo, cong chirc cAp xi dang 1am cong viéc phit hop véi cong viée & vi
tri viéc lam du kién tiép nhan.

3. Ngudi d3 timg 1a c4n bo, cong chite, vién chirc, sau d6 dugc cip c6 thim
quyén quyét dinh bing van ban chuyén cong tac dén lam viée tai cdc co quan, tb
chirc, don vi khac nhung van lam céng viéc phll hop véi vi tri viéc 1am du kién
tiép nhan.

4. Nguoi tdt nghiép tién st trd 1én (duoc co quan cb thim quyén céng nhan
theo quy dinh) dang lam viéc tai co quan, td chirc ¢6 tru s¢ hodc chi nhanh dugc
thanh 18p & nudc ngoai hodc tai co quan, td chirc nuéde ngoai co tru s& hodc chi
nhanh dugc thanh 18p & Viét Nam, cé chuyén nganh dao tao phu hgp véi vi tri
viée 1am can tuyén dung va c6 ¢ 03 nim céng tac trd 1én 1am cong viée chuyén
mon, nghiép vu pht hop véi cong viéc & vi tri viéc lam du kién tiép nhén.

5. Ngudi c6 tai ning, ning khiéu dac bist pht hgp véi vi tri viée lam trong
cdac linh vuc vén hoa, nghé thuét, thé duc thé thao, cac nghé truyén théng theo quy
dinh ctda B quan ly nganh, linh vyec.

OA hY r .‘ A bl A v
Picu 18. Quy trinh xem xét tiep nhan vao vién chire

1. Khi xem xét ti€p nhin vao vién chtrc khéng gift chirc vu quan ly 4oi voi
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cac truong hop quy dinh tai khoan 1, khodn 2 va khoén 6 Piéu 17 cta Quy dinh
nay, Hiéu trudng thanh &p Hoi déng kiém tra, sat hach. Thanh phén Hoi ddng
kiém tra, sat hach duoc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 8 cia Quy dinh nay.

2. Hoi déng kiém tra, sat hach thuc hién cac nhiém vu sau:

a) Kiém tra v& cac didu kién, tiéu chuin, vin béng, chimg chi ctia ngudi duge
d& nghi tiép nhén theo yéu cu cia vi trf viéc 1am cén tuyén;

b) T churc sat hach vé trinh d6 hiéu biét chung va ning lyc chuyén mén,
nghiép vu ctia ngudi duogc dé nghi tiép nhan. Hoi dong kiém tra, sat hach phai béo
céo Hiéu trudng thdng nhat vé hinh thirc va ndi dung sét hach trudc khi thuc hién;

c) Hoi dong kiém tra, sat hach 1am viéc theo nguyén thc tap thé, quyét dinh
theo da sb; trudmg hop bidu quyét ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu
tich Hoi ddng kiém tra, sat hach da biéu quyét;

Hbi ddng kiém tra, sat hach quyét dinh thanh 14p Té thu ky gitp viéc trong
truomg hop cén thiét.

Trudng hop vi tri viée lam khong yéu ciu vé trinh do ngoai ngit thi khéng
phai thuc hién sat hach ngoai ngf.

d) Béo céo Hiéu trudéng vé két qua kiém tra, s4t hach;

d) Hoi dé)ng kiém tra, sat hach tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vuy.

3. Can clr két qua trang tuyén kiém tra, sat hach ctia thi sinh do Hoi dong
kidm tra, sat hach bdo céo, Hidu truéng quyét dinh tiép nhan vao vién chic theo
thdm quyén.

4. Ngudi khong tring tuyén trong ky kiém tra, sat hach khéng duge bao luu
két qua xét tiép nhan vao vién chirc cho céc ky tuyén dung lan sau.

5. Khéng thyc hién quy trinh tai khoén 2 Didu nay dbi véi cac truomg hop tiép
nhén theo quy dinh tai khoan 3, khoan 4 va khoan 5 Piéu 17 cta Quy dinh nay.

Piéu 19. Hb so ciia ngwdi dwge dé nghi tiép nhin vao vién chite

1. So yéu Iy lich c4 nhén theo quy dinh hién hanh dugc 14p trong th&i han 30
ngay trudc ngdy ndp hd so tiép nhén, c¢6 x4c nhan clia co quan cb thdm quyén.

2. Ban sao c4c vin bang, chimg chi va bang diém hoc tip theo yéu cdu cla
vi trf viée 1am dy tuyén, duoc co quan c6 thdm quyén ching thuec. Pbi v6i van
bang do co sé dao tao nudc ngoai cép phai kém theo Gidy cong nhan vin béang
cua Bd Gido duc va Pao tao, van béng va bang diém duogc cong chimg dich thuat
sang tiéng Viét.

3. Gidy chiing nhan stic khée do co quan y té cb thAm quyén cip trong thoi
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han 30 ngay trude ngay ndp hd so tiép nhan.

4. Ban tu nhén xét, danh gia cua nguoi duge dé nghi tiép nhan vé phém chét
chinh tri, phm chét dao dirc, trinh d va nang luc chuyén mdn, nghiép vu, qué
trinh cong tac c6 x4c nhén clia ngudi dimg déu co quan, td chirc, don vi noi cong
tac (néu co).

Ox CA’ A Y A 7 ;'\ R A *A L4 b I 4
Dieu 20. Tiep nhan vao vién chirc dé bo nhiém vién chirc quan ly

Khi tiép nhan cac trudng hop quy dinh tai Didu 17 cua Quy dinh nay dé bd
nhiém l1am vién chic quan ly tai Nha trudmg, thi khong phai thuce hién quy trinh
xem xét tiép nhén theo quy dinh tai Piéu 18 ciia Quy dinh ndy, nhung phai dp
trng dAy du tiéu chudn, didu kién bd nhiém va quy dinh tai Diéu 17 cta Quy dinh
nay. Quyét dinh bd nhiém dong thoi 13 quyét dinh tiép nhan vao vién chie.

Piéu 21. Thong bao két qua tuyén dung, tiép nhin vio vién chire

1. Sau khi hoan thanh viéc chim thi vong 2 theo quy dinh tai khoén 2 Pidu
11 hodc khoan 2 Piéu 14 hodc sau khi hoan thanh viée kiém tra, sét hach theo quy
dinh tai khoan 2 Piéu 18 cta Quy dinh nay, chdm nhit 05 ngay lam viéc, Hoi dong
tuyén dung/Hoi ddng kiém tra, sat hach phai bdo cdo Hiéu trudng xem xét, cong
nhén két qua tuyén dung.

2. Trong thoi han 10 ngay k& tir ngdy c6 quyét dinh cng nhan két qua tuyén
dung, Hoi ddng tuyén dung phai théng béo cong khai trén website clia Trudng va
gtri thong béo cong nhan két qué tring tuyén bang vin ban t6i ngudi du tuyén
theo dia chi ma ngudi du tuyén di dang ky. Noi dung thong bdo phai ghi 13 thoi
han ngudi tring tuyén phai dén Trudng dé hoan thién hd so tuyén dung (bao gbm
Phiéu 1y lich tu phép sb 1 do co quan ¢6 thdm quyén cp va xuét trinh ban chinh
céc vin bing, chimg chi, két qué hoc tap, déi twong uwu tién (néu c6) theo yéu cau
ctia vi trf tuyén dung d& d6i chiéu theo quy dinh). Chi cong nhan két qua tuyén
dung va ky hop ddng 1am viéc dbi véi nhiing trrdng hop da hoan thanh hé so
tuyén dung.

3. Truong hop ngudi tring tuyén khong hoan thién du hé so tuyén dung theo
quy dinh ho#c c¢6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai hd so dir tuyén hoc bi phat
hién st dung vin bang, chimg chi, chiing nhan khéng diing quy dinh dé tham gia
dy tuyén thi Hiéu trudng ra quyét dinh hiy két qua tring tuyén, ddng thoi thong
bdo cdng khai trén website ctia Trudng va khéng tiép nhan hd so dy tuyén trong
mot ky tuyén dung tiép theo.
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Muc 6
HQP PONG LAM VIEC

Piéu 22. Cac ndi dung lién quan dén hop dong lam viée

1. Vién chirc duge tuyén dung vao Trudng duge ky hop dong l1am vige lan
dau vé6i thoi han 12 thang. Thoi gian thuc hién ché do tap su (néu c6) dugc quy
dinh trong hop ddng 1am viée xé4c dinh thoi han.

2. Sau khi hét thoi han ctia hop dong lam viée theo quy dinh tai khoan 1 Pidu
nay, Hiéu trudng danh gid két qua thyc thi nhiém vu cla vién chirc va cin cir vao
nhu cAu st dung ctia Nha truong dé quyét dinh ky tiép céc hop dong lam vige xac
dinh thoi han tir dd 12 thang dén 60 thang tiép theo.

3. Trudng hop can bd, cdng chirc chuyén thanh vién chirc theo quy dinh tai
Diéu 58 cta Luét Vién chuc thi Hiéu trudng thuc hién viée ky hop ddng lam viée
khong xac dinh thoi han.

Piéu 23. Ky két hop ddng lam viéc va nhén viée

1. Trong thoi han chdm nhét 13 15 ngay k& tir ngdy ngudi tring tuyén hoan
thién hd so tuyén dung, Hidu trudng ban hanh quyét dinh tuyén dung, ddng thoi
glri quyét dinh t6i ngudi trang tuyén theo dia chi d& ding k¥, thuc hién viée ky
hop ddng 1am viée véi vién chirc.

2. Trong thoi han chdm nhét 13 30 ngay k& tir ngay nhén duge quyét dinh
tuyén dung, ngudi tring tuyén phai dén Truong Pai hoc Nha Trang ¢ ky hop
ddng 1am viéc va nhan viée. Trudng hop ngudi tring tuyén cé 1y do chinh déng
ma khong thé dén nhéan viée thi phai lam don xin gia han trude khi két thic thoi
han néu trén gtri Hiu truéng (qua Phong Té chirc - Nhén su) phé duyét.

3. Trudng hop ngudi tring tuyén khong dén ky hop dong 13m viéc va nhan
viéc trong thdi han quy dinh tai khoan 2 Diéu nay thi Hiéu trudng ban hanh quyét
dinh hiy b quyét dinh tuyén dung.

4. Trong thoi han 30 ngdy ké tir ngay hét thoi han quy dinh tai khoan 2 Piéu
nay, Nha trudng thong bao cdng khai trén website ciia Nha truong va g thong
bao téi nhitng ngudi du tuyén c6 két qua tuyén dung thdp hon lién ké (theo thir
tur) so v6i két qua tuyén dung ctia nguoi tring tuyén da bj hiy bo két qua tring
tuyén theo quy dinh tai khoan 3 Pidu 21 ctia Quy dinh nay hoc trudng hop quy
dinh tai khoan 3 Piéu nay dé hoan thién hd so, ra quyét dinh tuyén dung va ky
hop ddng lam viéc. Hét thdi han 30 ngay tai kho4n nay ma van chua tuyén du chi
tiéu theo nguyén vong 1 thi xét nguyén vong 2 theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 12
cua Quy dinh nay.
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Trudng hop ngay sau ky tuyén dung ma phat sinh nhu cau tuyén dung méi
dbi véi vi tri vie 1am c6 yéu cdu vé tiéu chuén, diéu kién nhu vi tri viée lam ma
ngudi du tuyén d ding ky thi trong thoi han 12 théng ké tir ngay phé duyét ké
hoach cua ky tuyén dung, Hiéu trudng xem xét, quyét dinh viée trang tuyén dbi
v6i nguoi du tuyén cé két qua tuyén dung thdp hon lién ké so véi két qua tuyén
dung clia ngudi tring tuyén cho dén khi di nhu ciu tuyén dung phat sinh.

Trudng hop c6 tir 02 ngudi trd 1én c¢6 két qua tuyén dung thip hon lién k&
ma bang nhau thi Hidu truéng quyét dinh ngudi tring tuyén theo quy dinh tai Didu
12 ctia Quy dinh nay.

Piéu 24. Cic loai hgp ddng 1am viée

1. Hop ddng lam viée x4c dinh thoi han 13 hop ddng ma trong d6 hai bén xac
dinh thoi han, thoi diém chim dit hiéu luc ctia hop dong trong khoang thdi gian
tir & 12 thang dén 60 thang. Khi ky két hop ddng l1am viéc xac dinh thoi han, cac
bén cin ¢t miu sb 02 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

2. Hop ddng lam viéc khong xéc dinh thdi han 13 hop ddng ma trong d6 hai
bén khong x4c dinh thoi han, thoi didm chim dat hiéu lyc ctia hop dong. Nha
truong khong ky hop ddng lam viée khong xéc dinh thoi han ddi véi vién chirc,
trur truong hop:

a) Vién chic duge tuyén dung trude ngay 01/7/2020;

b) C4n bd, cong chirc chuyén sang 1am vién chirc theo quy dinh tai diém b
khoan 1 Diéu 58 ctia Luét Vién chtrc.

Khi ky két hop ddng 1am viéc khéng x4c dinh thdi han, cic bén ciin ¢t miu
s6 04 ban hanh kém theo Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP.

Pidu 25. Noi dung va hinh thic ciia hop ddng lam viée

1. Noi dung ctia hop ddng lam viéc:

a) Noi dung co ban ciia hop ddng 1am viée cin cir theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 26 Luét Vién chic;

b) Céc cam két khac gin véi tinh chét, dic diém clia nganh, linh vic va didu
kién dac thu cda vi tri cong tac tai Nha truong nhung khdng trai voi quy dinh cua
Luét Vién chire va cac quy dinh khac cta phap luét c6 lién quan.

2. Hop ddng lam viée duoge ky két bang vin ban gitra Hiéu truéng véi vién
chirc hodc ngudi dugc tuyén dung lam vién chirc va dugc 1dp thanh ba ban, trong
d6 méot ban giao cho vién chire. Trudng hop vién chirc duge cip c6 thdm quyén
quyét dinh gift chitc vu Hiéu trudng thi thyc hién viée ky két hop dong lam viéc
theo hudng dan ctia BO Gido duc va Pao tao.
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3. Trudng hop ngudi duoc tuyén dung, tiép nhén vao vién chic theo quy
dinh tai Quy dinh nay ma trudc dé di cd thoi gian cong tac theo ding quy dinh
ctia phép ludt, c6 déng bao hidm x3 hoi bit budc (néu khong lién tuc ma chua
nhén trg cp bao hiém x4 hdi mot 14n thi duge cdng don) thi thoi gian d6 dugce
tinh 1am can ot dé xép luong theo chitc danh nghé nghiép phu hop véi vi tri viée
lam duoc tuyén dung, tiép nhin néu dap Umg du cac diu kién theo quy dinh.

Viée xép luong theo chirc danh ngh& nghiép vién chirc trong Umg v6i vi tri
viée lam duogc tuyén dung, tiép nhén thuc hién theo quy dinh hién hanh.

Didu 26. Thay dbi ni dung, ky két tiép, tam hoéin hgp dong lam viée

1. Trong qua trinh thuc hién hop ddng lam viéc, néu mot bén c6 yéu cau thay
dd1 noi dung hop ddng 1am viée thi phai bao cho bén kia biét trude it nhét 03 ngay
1am viéc. Khi da chip thuén thi c4c bén tién hanh stra ddi, b sung ndi dung lién
quan ctia hop ddng lam viéc bang viée ky két phu luc hop ddng lam viéc hodc ky
két hop ddng 1am viéc méi. Trong thoi gian tién hanh thoa thuén, cic bén van phai
tuan theo hop ddng lam viée di ky két. Trudng hop khdng thod thuéin dugc thi cac
bén tiép tuc thuc hién hop dong lam viée di ky két hodc thoa thusn chdm dit hop
ddng lam viée.

2. béi véi hop ddng 1am viée xé4c dinh thdi han, truée khi hét han hop déng
lam viéc 60 ngay, Hiéu truong cén citr vao nhu clu ctia don vi, trén co s& danh gi
kha néing hoan thanh nhiém vu cta vién chue, quyét dinh ky két tiép hodc chidm
dirt hop dong 1am viée ddi véi vién chie.

3. Viéc tam hoén thuc hién hop d6ng lam viéc, cham dirt hop ddng 1am viéc
duoc thue hién theo quy dinh ctia Luét Vién chirc va phap luét vé lao dong.

Pidu 27. Cham ditt hep dong lam viéc

1. Viéc chdm dit hop dong lam viée thuc hién theo quy dinh tai Piéu 29 Luat
Vién chtec.

2. Khi vién chie chuyén cong tic dén co quan, td chirc khéc thi chim dit
hop ddng 1am viéc, khéng giai quyét ché db thdi viéc.

3. Khi vién chire c6 quyét dinh nghi huu thi hop dong lam viéc duong nhién
chim dit.

Chuwong 111
KY KET HQP PONG POI VOI CAC TRUOGNG HQP
KHONG THUC HIEN VIEC TUYEN DUNG VIEN CHUC

Piéu 28. Cac cong viée ky két hop dong, khong tuyén dung vao vién chirc
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1. Thue hién ché d6 hop dong, khong tuyén dung vao vién chirc d6i voi mot
s6 loai cong viée sau day:

a) Lai xe;

b) Bao vé;

c) L& tan, tap vy, vé sinh;

d) Stra chita, bao tri d6i véi hé thdng cép dién, cip, thodt nudc & cong s8, xe
6 t6 va cac may moc, thiét bi khdc dang duoc st dung trong Nha trudng;

d) Trong gilt phuong tién di lai clua vién chic va khach dén 1am viée véi
Trudng;

e) Cong viée hd tro, phuc vu khéc thude danh muyc vi tri viée 1am hd trg, phuc
vu khong dugc xac dinh 1a vién chirc.

2. Pbi v6i cac cong viée chuyén mon, nghiép vu thude danh muc vi tri viée
]Jam chirc danh nghé nghiép chuyén nganh va vi tri viéc lam chitc danh nghé
nghiép chuyén mén ding chung trong Nha trudng c6 thé ky két hop dong lao dong
dé bd sung nhan su con thiéu so véi sé lwong ngudi 1am vide duge clp c6 thim
quyén giao hodc dé kip thdi thay cho s vién chirc nghi thai san, thoi viéc, nghi
huu nhung phai thue hién tuyén dung vién chirc trong ky tuyén dung gan nhét cta
Nha trudng.

Piéu 29. Hinh thitc va thi han ciia hop dong lao dong

1. Cong viéc quy dinh tai Diéu 28 cta Quy dinh nay dugc thuc hién thong
qua viée ky két hop ddng lao dong gitta Hidu truéng (hodc ngudi ding diu don
vi duoc Hiédu trudng 0y quyén bing vin béan) véi ¢4 nhén true tiép 1am; hoic ky
két hop ddng dich vu v6i td chirc cung cip dich vu theo quy dinh ctia phap luat vé
dén su va quy dinh ctia phép lut khac cé lién quan.

2. Trudmg hop ky két hop ddng lao déng véi c4 nhén, hinh thirc hop dong,
thoi han hop ddng thuc hién theo quy dinh ciia B luat Lao dong va Nghi dinh sé
111/2022/ND-CP.

Pidu 30. Tiéu chuin, diéu kién doi véi bén ky két hgp dong

1. Trudng hop c4 nhén ky két hop déng lao déng

a) Cong dan Viét Nam; c6 di stic khoe theo yéu ciu cia cdng viée, dugc co
quan y t& ¢6 thAm quyén x4c nhin;

b) C6 Iy lich r8 rang va duoc co quan cé thim quyén x4c nhan;

¢) C6 ning luc va trinh d6 d& hoan thanh cong viéc;

d) Khéng trong thoi gian b truy ctru tréch nhiém hinh sw hodic chip hanh 4n
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phat t, cai tao khong giam gilt hodc dang bi 4p dung bién phdp gido duc tai x4,
phuong, thi trdn; dwa vao truong gido dudng; dua vao co s& gido duc bét bude va
dua vao co s& cai nghién bét budc; khong trong thoi gian bi cAm hanh nghé hodc
cdm 1am cdng viéc lién quan dén cong viée ky két hop dong;

&) Pép ting céc tidu chudn, diéu kién khac theo quy dinh ctia phap luit chuyén
nganh va theo tiéu chuén, didu kién ctia vi trf viéc 1am theo quy dinh ctia Nha truong,

2. Trudng hop cé nhén ky két hop dong 1am chuyén mén nghiép vu
a) Pép tmg ddy du tiéu chuén, didu kién quy dinh tai khoan 1 Pidu nay;

b) Pép tng ddy du tiéu chuén, didu kién vé chuyén mén, nghiép vu theo quy
dinh cuta phap luat chuyén nganh.

3. C4 nhén, t8 chirc cung cp dich vu ky két hop ddng dich vu: phai c6 kha
ning thuc hién cdng viéc néu tai Pidu 28 ctia Quy dinh ndy va dép img du céc
tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh cta phép lut.

Piéu 31. Ky hop dong vu, viéc ddi véi vién chite nghi hwu

1. Vién chirc ctia Trudong dén tudi nghi huu 6 thé duoc Nha trudng xem xét
ky hop dong vu, viéc d& 1am mdt sb cong viée chuyén mon (thinh giang, tu vén,
tham gia cdc ban, hoi ddng. .. cia Nha truong).

2. Ty thudc tinh chit cdng viée, viée ky két hop ddng vu, viée dbi véi céc
trudmg hop quy dinh tai khoan 1 Pidu ndy duge thuc hién bang hop ddng thinh
giang, hop ddng giao khoén, hop ddng tw van, cin ¢t quy dinh hién hanh cta Nha
trudng va cac van ban quy pham phap ludt ¢6 lién quan. Khong ky hop dong vu,
viéc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay dé thay cho tuyén dung vién chirc.

3. Vién chic sau khi nghi huu ky hop ddng vu, viéc theo quy dinh tai Pidu
nay dugc hudng thu lao thu nhép theo thoa thuédn gitta Nha trudng véi vién chirc
duoc ghi trong hop ddng; khong thude bién ché co hitu cia Nha trudng, khong
huéng luong va phu cap theo Quy ché chi tiéu néi bd ctia Trudng.

Chuwong IV
TAP SU

Piéu 32. Ché dd tap sw, thir viée

1. Ngudi duge tuyén dung vao vién chic (bao gbm c4 thi tuyén va xét tuyén)
phai trai qua thoi gian tip su dé 1am quen v6i moi trudng cdng téc, tip 1am nhitng
cong viéc cta vi tri viéc lam dugce tuyén dung, trir cdc trudng hop khéng thuc
hién ché d6 tap su quy dinh tai Diéu 33 cua Quy dinh nay.

2. Cham nhét sau 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy vién chiic tip su dén nhéan
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viéc, don vi phai cir ngudi c6 chirc danh nghé nghiép bang hoic cao hon chire
danh cta vién chtrc tép sy, c¢6 nang luc, kinh nghiém vé chuyén mdn, nghiép vu
dé hudng dan vién chirc tap su. Trudng don vi giri danh sich vién chtic huéng
dan tap su vé& Phong T chirc - Nhén sy dé tdng hop béo cdo Hiéu trudng quyét
dinh giao nhiém vy hudng dén tép su.

3. Quy dinh cta Chuong nay khéng 4p dung ddi véi trudmg hop vién chirc
da duoc bd nhiém chie danh nghé nghiép, duoc diéu chuyén dén vi tr cong tac
khéc véi chirc danh nghé nghiép dang dam nhiém. Hiéu trudng quyét dinh viéc
tap su chuyén moén dé lam quen nhiing cong viéc cla vi tri viéc lam moi.

Diéu 33. Trudng hop khdng thue hién ché db tip sw

Céc trudong hop duogc tuyén dung vao vién chirc khong phai thuc hién ché
do tap su néu dép tng da céc didu kién sau déy:

1. Pugc b tri 1am cong viée theo dung chuyén nganh dugc dao tao va theo
ding chuyén mon, nghiép vu ctia cong viée trude ddy dd dam nhiém.

2. Thoi gian cdng tac lam cong viéc chuyén mon, nghiép vu trudc day da
dam nhiém theo ding quy dinh cta phap lujt, cé déng bao hiém x4 hoi bét bude
(néu khéng lién tuc thi duge cong ddn), bing hodc 16n hon thdi gian tap su tuong
tmg theo quy dinh tai Pidu 34 cta Quy dinh nay.

Trudng hop dép tmg didu kién tai khoan 1 Piéu nay nhung chua da thoi gian
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay thi thdi gian d& cong téc duge trir vao thoi
gian tap su theo quy dinh.

Dbi véi céc truong hop khong phai thuc hién ché d6 tap sy duge hudng 100%
tién lwong va cac loai phu cp (néu co). Hiéu trudng phai cir vién chiic tham gia
khéa bdi dudng dé hoan thién tidu chudn, didu kién cta chirc danh nghé nghiép
vién chtrc trude khi bd nhiém.

Diéu 34. Thoi gian va ndi dung tap sw

1. Thoi gian tap sy 13 12 thang k& tir ngay hop ddng c6 hiéu luc dbi véi
trdng hop tuyén dung vao chirc danh nghé nghiép cé yéu ciu tiéu chuén trinh
do dao tao dai hoc trd 1€n; 09 thang ddi voi trueong hop tuyén dung vao chirc danh
nghé nghiép c¢6 yéu ciu tidu chuén trinh d6 dio tao cao déng; 06 thang dbi véi
trudng hop tuyén dung vao chic danh nghé nghiép c¢6 yéu ciu tidu chudn trinh
do dao tao trung cép.

2. Thoi gian nghi sinh con theo ché d6 bao hiém x& hoi va thoi gian 6m dau
tr 14 ngay trd 1€n, nghi khong hudng luong, thoi gian bi tam giam, tam gii, tam
dinh chi c6ng tac theo quy dinh ctia phap ludt khong dugc tinh vao thoi gian tap
su. Trong thoi gian tdp sy néu do yéu cu dic biét cia vi trf viéc 1am ma vién
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chirc tap su dugc Hidu trudng ddng v cho di hoc nuée ngoai, thi dugce tam hoén
tap sy, sau khi hoan tht khoa hoc vé Trudng phai tiép tuc thue hién thoi gian tép
su con lai cho du thoi gian theo quy dinh.

3. N6i dung tép su

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay Trudng don vi ¢t ngudi hudng dan tap
su, vién chiic tdp su phai hoan tht dé cuong tap su, dé cuong tép su phai c6 xac
nhan ddng ¥ cia ngudi huéng dan tap sy. N§i dung dé cuong tap sy bao gom:

a) Pbi véi vién chirc tap su thudc chirc danh nghd nghiép giang vién (gidng
vién tap su):

- N&m vitng cic quy dinh phap luét vé& gido duc dai hoc, quyén, nghia vu ctia
vién chiic; ndi quy, quy ché ctia Nha truong; lich st Trudng; st mang, tdm nhin,
gid tri cbt 161, co chu t6 chirc, chiic nang, nhiém vu, quyén han cia Trudng, cac
phong, khoa, vién va by mén; chirc trach, nhiém vy, quyén han va trach nhiém
cla giang vién;

- Poc tai liéu, tim hiéu chuyén siu vé hoc phén dugc phan cong giang day;
bién soan d& cwong hoc phén, bién soan bai giang va du gid giang ctia céc can bd
giang day c6 kinh nghiém trong khoa, vién, bd mon;

- Giang thit trude bd mon (it nhat 02 lan dat yéu cau);

- Tu b6 tri thoi gian dé boi dudng ngoai ngfr, nghi€p vu su pham do6i voi
giang vién dai hoc, ning cao nhén thirc ve ly luén chinh tri;

- Tham gia c4c hoat dong chuyén mén, sinh hoat chinh tri, sinh hoat tp the,
hoi nghi, hdi thdo va cic phong trao cua trudng, ciia khoa;

- Céc cdng viéc khac do Trudong b mon va Truéng khoa phén cong;

Trong thoi gian tap sy, gidng vién tdp sy lam viéc theo gi¢ hanh chinh, dugc
str dung 85% thoi gian tap sy dé thuc hién cac cong viéc chuyén moén; 15% thoi
gian tip su dé tham gia cdc cong viéc khac ciia don vi va by mon.

b) Doi véi vién chire tdp su thude cac chitc danh nghé nghiép khac:

- Nam ving céc quy dinh phéap luét vé gido duc dai hoc, quyén, nghia vu ctia
vién chuc; ndi quy, quy ché ciia Nha truong; lich st Truong; co cau to chire, chire
ning, nhiém vu, quyén han cia Trudng, cic phong, khoa, vién va by mén;

- Trau d6i kién thirc va rén luyén ning lyc, k§ nang chuyén moén, nghiép vu
theo yéu cau cia vi tri viéc lam duge tuyén dung;

- Ty nghién clru, ndm vitng chirc trach, nhi€ém vy, quyén han va trach nhiém
cua vi tri viéc lam duogc tuyén dung;
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- Poc tai liéy, tim hiéu chuyén sau vé linh vuc céng viéc s& dam nhén dé
tham muu cho Trudng don vi xay dung mot quy trinh cong tdc, mdt quy dinh hodc
dura ra mot giai phép nhim hop Iy héa coéng viéc dang dim nhén;

- Tu bb tri thoi gian dé hoc ngoai ngit, bdi dudng nghiép vu dép tmg yéu céu
clia vi tri cong tac;

- Tham gia céc hoat dong chuyén mon, sinh hoat chinh tri, sinh hoat tép thé,
hdi nghi, va cac phong trao ctia trirong va ctia don vi;

- Céc cong viéc khéc do Trudng don vi phén cong.
Piéu 35. Piéu kién xét hoan thanh tip sw

1. Sau khi hét thoi gian tdp su quy dinh tai Diéu 34 cua Quy dinh ndy, vién
chirc tip su dugce cong nhan hoan thanh tép su va duoc bd nhiém vao chirc danh
nghé nghiép khi dat da cac diéu kién sau day:

a) C6 ban tu nhén xét két qua tap s, trong d6 xé4c dinh da hoan thanh tit ca
ndi dung trong dé cuong tap su;

b) Khéng c6 bét ctr vi pham ndo dén mirc bi ky lut trong thoi gian tap sy;

¢) Ngudi hudng din tép su 6 v kién nhén xét danh gia qué trinh tip sy va
dé nghi xét hoan thanh tap su;

d) Pugc it nhit 2/3 thanh vién ciia bd mdn (d6i v6i giang vién) hodc ciia don
vi (d6i véi cac chirc danh khac) nhan xét, dénh gia phém chét dao dtic va dénh gia
dat yéu cdu vé két qua thuc hién cdng viéc trong thdi gian tip su (cudc hop phai
ghi bién ban thé hién rd céc y kién nhan xét, ddnh gia va ty 18 tan thanh).

2. Béi véi vién chire tip su thude chirc danh nghé nghiép giang vién, ngoai
diéu kién quy dinh tai Khoan 1 Pidu ndy, con phai d4p tmg céc didu kién sau:

a) Puoc bd mén cong nhin dat yéu cdu tai it nhit hai budi giang thir;
b) Pat yéu ciu v& céc chimg chi sau:

- Chimg chi ngoai ngft qubc té: Giang vién tap su phai dat chimg chi tiéng
Anh IELTS tir 5.5 (riéng déi véi giang vién day gido duc thé chit, gido duc quic
phong va an ninh phéi dat chimg chi IELTS tiéng Anh tir 5.0) tr& 18n hodc
TOEFL tuong duong (trir chiing chi TOEFL iBT home edition); Giang vién tip
su dé giang day tiéng Anh, phai ¢6 chimg chi TOEIC 800 diém trd 1én hoic
twong duong hodc chimg chi qubc t& cia ngoai ngit 2 trong dwong IELTS 5.5
trd 1én (Céc chimg chi nay duge cip khong qué 24 thang tinh dén ngay xét hoan
thanh tap sw). Ddi véi vién chitc tip su ¢6 vin bang quy dinh tai diém b khoan
2 Piéu 11 cta Quy dinh ndy (trlr gidng vién tap su dé giang day tiéng Anh) duoc
cdng nhén dat y8u ciu vé chimg chi ngoai ngft;
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- Hoan thanh hoc phin Triét hoc thudc chuong trinh dao tao thac si do Nha
trudng td chire (trir trudmg hop trong chwong trinh dao tao bac thac si d4 ¢6 hoc
phan Triét hoc);

- C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chudn chitc danh nghé nghiép gidng
vién dai hoc.

¢) D3 tham gia khoa bdi dudng nghiép vu su pham cho gidng vién dai hoc.

3. B6i véi vién chire tip su thude cc chirc danh nghé nghiép khéc, ngoai didu
kién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, viéc xét hoan thanh tap sy con phai cin cir yéu
ciu chuyén mén, van bang, chimg chi phti hop vi tri viéc 1am va chirc danh dugce
tuyén dung theo quy dinh ciia c4c vin ban quy pham phép luat va ctia Nha truong.

Piéu 36. Ché dd, chinh sach ddi véi vien chire tip sw va ngudi hudng
din tip su

1. Ché dd, chinh sach dbi véi vién chirc tip su

a) Trong thoi gian tip su, vién chic tp su duge hudng 85% mirc luong bac
1 ctia chitc danh nghé nghiép tuyén dung. Trudng hop vién chirc tip su ¢6 béng
t5t nghiép & trinh ¢ ddo tao cao hon so véi yéu ciu vé trinh dd dao tao ctia vi tri
viéc lam tuyén dung thi mdi mtrc trinh d6 ddo tao cao hon dugc cdng thém 01
bac Iwong va dugc hudng 85% hé sb luong & bac duge x8p. Céc khoéan phu cép
duge huéng theo quy dinh cta phép lut. Déi vdi giang vién tap sy duge mién
dinh mrc gio giang va nghién ctru khoa hoc trong thoi gian tap su;

b) Vién chirc tdp sy duoc hudng 100% muirc luong va phu c4p ciia chirc danh
nghé nghiép tuong tng véi vi tri viée lam tuyén dung néu thudc mét trong cc
trudng hop: Hoan thanh nghia vy quén sy; nghia vu tham gia cong an nhén dén;
si quan quan ddi, si quan cong an, quén nhin chuyén nghiép phuc vién, nguoi
lam c6ng tac co yéu chuyén nganh, hoc vién t6t nghiép dao tao st quan dy bi, tbt
nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy quén su cép x& nganh quan su co s&
duoc phong quin ham si quan dy bi d& ddng ky ngach s quan dy bi, d6i vién
thanh nién xung phong, d6i vién tri thirc tré tinh nguyén tham gia phéat trién ndng
thén, mién nidi tir ¢4 24 thang trd 16n d hoan thanh nhiém vy;

¢) Vién chuc tip sy duoc Trudng hd tro tién phu chp thang va céc khoan
phu cép 18, tét quy dinh tai Quy ché chi tiéu ndi by hién hanh;

d) Pugc Nha trudng hd trg cc thi tuc hudng ché d6 bao hiém va tham gia
céc loai hinh bao hiém theo quy dinh ctia Luét Bao hiém x4 hoi;

d) Thoi gian tap su khoéng duge tinh vao thoi gian xét nang luong.

2. Ché d, chinh sach dbi véi ngudi hudéng din tip su
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Trong thdi gian huéng dan tip su, ngudi hudng dan tip su dugc hudng hé
s& phu c4p trach nhiém bing 0,3 muc lwong co sé trén thang theo quy dinh hién
hanh. Khoén phu cép trach nhiém nay dugc Nha trudng thanh todn mot l4n sau
khi hoan thanh nghfa vu huéng dan tip su.

'X r * A .4 r . r A A A r
Pieu 37. Trach nhiém ciia ciac don vi, ca nhan lién quan trong cong tac
tap sy

1. Phong T chiic - Nhan su
a) Hudng din bidu mau xay dung dé cuong tip su cho ngudi duge tuyén dyng;

b) Pinh ky (3 thang/l4n) kiém tra viéc thuc hién d& cuong ciia ngudi tap su
va kidm so4t viéc nhén xét danh gia ctia ngudi huéng din tip su va cua b mon,
don vi;

¢) Téng hop céc ¥ kién nhan xét, danh gid vé két qua tap su clia ngudi hudng
dan tap sy, clia bd mon, don VI vé hoan tit hd so 18p to trinh Hiéu trudng xem xét
bd nhiém ngudi hoan thanh tap su vao chitc danh nghé nghiép vién chire.

2. Khoa, Phong, Vién, Trung tdm va by moén

a) Hudng dan cho ngudi tring tuyén nam viing chiic ndng, nhiém vy, ndi
quy cua Khoa, Phong, Vién, Trung tdm, bd mon;

b) Phén cbng vién chirc huéng din ngudi tip su ding quy dinh;

c) Kiém tra viéc thuc hién dé cuong cia nguoi tdp su va viée thuc hién
nhiém vu cia ngudi hudng dan tép sy;

d) Té chirc cho bd mdn, don vi dénh gid vién chic tip sy khi hét thoi gian
tap su.

3. Ngudi huéng dan tap su dbi véi giang vién tip su

a) Hudng dan giang vién tip su 1ap d& cuong tép su;

b) Hudng dén giang vién tap s bién soan bai gidng, cch thic td chirc giang day;

c) T4 chirc @8 giang vién tip su gidng thir va danh gid két qua;

d)‘ Sép xép dé giang vién tap su dugc dy gid t51 thidu 30% thoi luong clia
hoc phan dugc giao soan bai giang;

d) Hudng dn gidng vién tap su thuc hién mot s6 hoat dong khoa hoc;

e) Hudng dan giang vién tap su 1am béo cdo két qua tip sy ding thoi han;

, g) Viét v kién nhén xét, dénh gia két qua tap su clia giang vién tép su khi

hét thot han tép su. L

4. Ngudi hudng dan tap sy dbi vdi cc chirc danh nghé nghiép khic khong



28
phai gidng vién
a) Huéng dan vién chirc tip su l1ap dé cuong tép su;

b) Hudéng dan vién chirc thp su trau doi kién thirc va rén luyén nang luc, k¥
ndng chuyén mén, nghiép vu theo yéu cau cia vi tri viée lam duogc tuyén dung;

¢) Huéng dn vién chirc tap su 1am béo cao két qua tip su ding thoi han;
d) Vidt y kién nhan xét, danh gié két qua tAp su cua vién chrc tap su khi hét
thoi han tap su.

Piéu 38. Chim diit hop dong lam viée ddi véi ngudi tap sw

1. Hiéu trudng quyét dinh chdm dirt hop ddng lam viée va hily bé quyét dinh
tuyén dung dbi v6i ngudi tép su khi khéng dat yéu cau sau thoi gian tap su hoic
¢6 hanh vi vi pham lién quan dén dao dirc nghd nghiép, hoat dong nghé nghiép
dén mic phai xem xét xtr Iy ky luét theo quy dinh ctia phép luét.

2. Ngudoi tap sy bi chdm ditt hop déng lam viéc dugc Nha truong trg cép 01
thang luong, phu cip hién hudng va tién tau xe vé noi cu trd.

3. Céc truong hop khac theo quy dinh ctia phap luét.

Chwong V
BO NHIEM CHUC DANH NGHE NGHIEP, THAY POI CHUC DANH
NGHE NGHIEP, CHUYEN POI VI TRI CONG TAC CUA VIEN CHUC

Piéu 39. B6 nhiém chirc danh nghé nghiép doi véi vién chire

1. B4 nhiém vao chirc danh nghé nghiép vién chirc déi v6i ngudi tap su sau khi
hét thoi gian tap su: khi hét thoi gian tap sy, ngudi tap su phai béo cdo két qua tap
sir bang vin ban theo céc ndi dung quy dinh tai Diéu 34, Piéu 35 ctia Quy dinh nay.

Cham nhét 05 ngay lam viéc k& tir ngay nhan duge béo cdo clia ngudi tip su
va nhén xét, danh gia cia ngudi hudng dén tap su, Hiéu trudng dénh gia pham chét
chinh tri, dao dirc va két qua cong viéc clia ngudi tap su. Trudng hop ngudi tip su
dat du cac diéu kién theo quy dinh tai Pidu 35 cia Quy dinh nay, Hidu trudng quyét
dinh bd nhiém chirc danh ngh& nghiép va xép luong cho ngudi tip sy.

2. Trudng hop sau khi tring tuyén vién chirc khdng phai thyc hién ché db tap
su quy dinh tai Piéu 33 clia Quy dinh nay thi Higu trudéng ra quyét dinh bd nhiém
chtrc danh nghé nghiép ngay sau khi vién chirc hoan thién tiéu chuén, diéu kién
ctia chirc danh nghé nghiép theo vi trf viéc lam. Vién chirc phai cam két trong thoi
han 12 thang k& tir ngay ky hop ddng lam viéc phai hoan thién tidu chun, diéu
kién ctia chirc danh ngh& nghiép theo quy dinh.

3. H6 so bd nhiém chirc danh nghé nghiép bao gdm ho so vién chirc va cac
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tai lidu d4nh gid két qua tép su.
4. Viéc bd nhiém chtrc danh nghé nghiép ddi véi vién chirc do dugc thing

hang hogc thay dbi chirc danh nghé nghiép thuc hién theo quy dinh ctia phép luat
c6 lién quan.

Diéu 40. Chuyén chitc danh nghé nghiép

1. Khi chuyén tir chirc danh nghé nghiép ndy sang chitc danh nghé nghiép
khéc ¢6 ciing hang phai thuc hién théng qua xét chuyén chitc danh nghé nghiép
va phai bao dam céc didu kién sau:

a) Vién chirc duoc bé trf sang vi trf viée 1am méi c6 yéu cAu chic danh nghé
nghiép chuyén nganh khac ciing hang véi chirc danh nghd nghiép dang dm nhiém;

b) Vién chiic dap tmg ding tidu chuin cta chirc danh nghé nghiép méi.
Trudng hop chuyén tir cdc chitc danh nghé nghiép khac sang chirc danh giang day
thi vién chirc d6 phai c6 thoi gian dd tham gia trg gidng it nhét 01 hoc ky.

2. Viéc xét chuyén sang chirc danh nghé nghiép khéc cling hang d6i véi vién
chirc dugc tién hanh nhu sau:

a) Trudng don vi lam t¢ trinh gl Hi€u trudng (qua Phong T4 chiic - Nhan
sir) phé duyét bd sung vién chirc & vi tri chtrc danh nghé nghiép c6 nhu cau;

b) Hiéu trudng thanh 14p Hoi ddng xét chuyén chirc danh nghé nghiép, thanh
phén Hoi dong tuong ty Hoi ddng kiém tra, sat hach tiép nhéan vao vién chirc quy
dinh tai khoan 1 Diéu 18 ciia Quy dinh nay;

¢) Hoi ddng xét chuyén chic danh nghé nghiép td chiic xem xét céc vin
bing, chig chi dio tao, bdi dudng ciia vién chirc; kidm tra, st hach vé hiéu biét,
v& chuyén mén, nghiép vu va céc yéu cau khic theo tiéu chuén chirc danh nghé
nghiép tuong Gng véi vi tri vide 1am méi bang hinh thirc vén d4p hodc thyuc hanh;

d) Héi ddng xét chuyén chirc danh nghé nghiép 1am viéc theo ché d tap thé,
quyét dinh theo da sé. Néu vién chirc dap tmg di tidu chuln ctia chiic danh nghé
nghiép tuong Gng véi vi tri viée lam maéi va duogc it nhét 2/3 thanh vién Hoi ddng
xét chuyén chirc danh ngh nghiép tham gia kiém tra, sat hach dong y thi Chi tich
Hbi ddng bao céo két qua d& Hidu trudng ra quyét dinh bd nhiém vao chirc danh
nghé nghiép maéi.

3. Khi xét chuyén sang chirc danh nghé nghiép khac cling hang khong két
hop néng béc luong dbi véi vién chirc.

Didu 41. Thiing hang chirc danh ngh nghiép ddi véi vién chire

1. Nhu ciu thing hang chitc danh nghé nghiép
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Céc cin o x4c dinh nhu cdu thing hang chirc danh nghé nghiép gbm: nhu
ciu cong viée theo P& 4n vi tri viée 1am; diéu kién ning luc doi ngfi ddm bao duy
tri nganh dao tao bac dai hoc, sau dai hoc; khéi lugng cong viée & vi tri du kién
cin vién chic ¢4 hang chirc danh cao hon dam nhan; du béo xu hudng ting, giam
quy mé dao tao, sb ngudi lam viée do nghi hu, thdi viée, tinh gian bién ché hang
nam; kha ning tai chinh ctia Nha trudng; co cdu hang chirc danh nghé nghiép theo
quy dinh. Viéc xac dinh nhu cdu ctia timg hang chirc danh cu thé nhu sau:

a) Xéc dinh nhu ciu thing hang chirc danh nghé nghiép tir gidng vién chinh
(Hang II) 1én giang vién cao cép (Hang I) thudc mét trong céc trudmg hop sau:

- Puoc bd nhiém chire danh gido su, phé gido sur va dép tmg tidu chuén, didu
kién ctia chitc danh giang vién cao cp;

- Cé trinh d6 tién si, c6 thoi gian cbéng tac tai Truong tir 09 ndm trd 1én (khong
tinh thoi gian di hoc sau dai hoc hodc nghi khéng hudng luong).

b) Xéc dinh nhu cu thing hang chitc danh nghé nghiép tir giang vién (Hang
IIT) 1én giang vién chinh (Hang II) thuéc mot trong cac trudng hop sau:

- C6 trinh d6 tién si, c6 thoi gian cong tac tai Trudng tir 09 ndm trd 1én (khéng
tinh thoi gian di hoc sau dai hoc hodc nghi khong hudng luong);

- Nghién ctru sinh ¢6 van ban xdc nhén cia co s¢ dao tao da ndp Luén an dé
1am thi tuc bao vé clp co s& trd 18n, cb thoi gian cong tac tai Trudng tir 12 nam
trd 1én (khong tinh thoi gian di hoc sau dai hoc hodc nghi khong hudng luong).

¢) X4c dinh nhu ciu thing hang chirc danh nghé nghiép tir chuyén vién (Hang
IIT) 1€n chuyén vién chinh (Hang IT) thudc truong hop: Cé trinh 6 thac si, c6 thoi
gian cOng tac tai Truong tir 12 ndm trd 1€n (khéng tinh thoi gian nghi khong hudng
luong); dang cong tac tai vi tri viéc lam c¢é nhiém vu tham muu x4y dung chinh
sach; hodc chi tri, trién khai céng viéc quan 1y ctia Nha truong.

d) Béi vé6i cac truomg hop thing hang chirc danh nghé nghiép khac: cén cir
vi tri viéc lam cua timg don vi, Hi€u truong xem xét, phé duyét nhu cau cu thé
tmg nam.

d) Truong hop vién chirc duge Nha trudng tiép nhan do chuyén cong tac,
chua dép tmg thoi gian 13m viée tai Trudng, néu dép tmg y8u cdu chung va nhu
cdu ctia vi trf viéc 1am, Hiéu trudng dé nghi Hbi ddng Khoa hoc va Pao tao tu vin
trrée khi quyét dinh cir tham du xét thing hang chitc danh nghé nghiép.

2. Chi tiéu thing hang chirc danh nghé nghiép hing nim

a) D4i vé6i thang hang gidng vién cao cap (Hang I):

- Péi v6i trudng hop diwge bd nhiém gido su, phé gido su: Nha trzong khong
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khdng ché chi tiéu bd nhiém giang vién cao cép hang nam, trlr truong hop vuot ty
18 tbi da co cAu chirc danh nghé nghiép hang I theo quy dinh ctia B Noi vu;

- Péi vé6i trudong hop giang vién chinh (Hang IT) xét thing hang 1én gidng
vién cao cip (Hang I): M&i nim cir khong qua 03 ngudi.

b) Péi véi thing hang tir gidng vién (Hang I1T) xét thing hang 1én giang vién
chinh (Hang IT): Mdi nam ctr di du xét thing hang khéng qué 10 ngudi.

¢) Péi vdi thing hang tir chuyén vién (Hang IIT) xét thing hang 1én chuyén
vién chinh (Hang II): Mdi nim ctr di du xét thing hang khong qué 03 ngudi.

d) Chi tiéu néu tai diém a, b va ¢ khoan ndy dugc cdng don cho ndm tiép theo
trong truong hop trong ndm khong t chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép;
hoiic bu dip sb luong chire danh nghé nghiép twong tmg bi thiéu hut do vién chiic
nghi hwu, théi viée, chuyén cbng tac, qua doi.

3. Thit tu uu tién trong cir di xét thing hang chitc danh nghé nghiép

Trong trudng hop sb luong diang ky thing hang chitc danh nghé nghiép nhiéu
hon chi tiéu Nha trudng ¢ nhu ciu trong nim quy dinh tai khoan 2 Diédu nay, thi
thir tu wu tién d6i véi cac vién chire ding ky duge xac dinh nhu sau:

Béc 1: C6 trinh db tién si;
Béac 2: Pon vi co ty 1€ GVCC, GVC, CVC thép hon thi duoc uvu tién;

Béc 3: C6 s6 nim dugc xép loai chat lugng Hoan thanh xuat sac nhi€ém vy
cao hon,;

Béc 4: Tham nién cdng tc tai Trudng (tinh tir khi hoan thanh tép su, thoi
gian 1au hon thi wu tién cao hon);

Bac 5: Thoi gian duge cip bang tién sT (hodc bang thac si d6i v6i thang hang
chuyén vién chinh): Thoi gian duoc cip bang 1au hon thi uu tién cao hon;

Béc 6: Hé s6 lwong hién hudng (uu tién ngudi ¢é hé s6 cao hon);

Béac 7: Vién chirc 1a nit.

4. Tiéu chuén, diéu kién ding ky xét thing hang chitc danh nghé nghiép va
viéc td chitc xét thing hang chirc danh nghé nghiép

Tiéu chuén, diéu kién ding ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép va viéc
t§ chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép thuc hién theo quy dinh hién hanh
cua phap luét.

Diéu 42. Thing hang djc cach chitc danh nghé nghiép

Tiéu chuan, diéu kién va tha tuc vé viéc xét thing hang déc cach vao hang
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chirc danh nghé nghiép cao hon thye hién theo quy dinh hién hanh ctia phép luét.
Picu 43. Chuyén ddi vi tri lam viée ciia vién chire
1. Trong qué trinh c6ng tac, Hibu trudng quyét dinh chuyén vi trf cong tac

nhung khong thay ddi chtrc danh nghé nghiép d6i véi vién chirc trong cic trudng
hop sau:

a) Do thay ddi co céu, td chirc bd may cac don vi thudc va truc thudc Truong;
b) Do nguyén vong clia cd nhén va dugc cac Trudng don vi li€n quan dong v;

¢) Do duoc bd nhiém gitt chitc vu quan ly hoidc dugc didu chuyén, biét phai
nhén cdng tac tai don vi khac trong Trudng;

d) Thuyc hién viéc dinh ky chuyén d6i vi trf cong tic ciia vién chirc theo quy
dinh cta phap ludt v& phong, chéng tham nhfing; Théng tu s& 41/2021/TT-
BGDDT ngay 30/12/2021 ctia B6 Gido duc va Pao tao quy dinh danh muc va thoi
han dinh ky chuyén dbi vi tri cong tac trong céc co quan, tb chirc, don vi thudc va
truc thudce Bo Gido duc va Pao tao va thudc pham vi quan Iy theo nganh, linh vuc
gido duc tai chinh quyén dia phwong va Nghi quyét s 49/NQ-BPHNT ngiy
20/12/2022 ctia Hoi ddng truomg ban hanh Quy dinh va Danh muc vi tri cong tac
phai dinh ky chuyén dbi dbi véi vién chire tai Trudng Dai hoc Nha Trang.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay quyét dinh vé viée chuyén dbi vi tri
cong tac c6 hidu luc, vién chirc phai lién hé Phong T4 chirc - Nhan sy dé ky phu
luc hop ddng lam viéc.

Chwong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 44. Trach nhiém thi hanh

1. Hiéu trudng chiu trach nhiém chi dao, trién khai thuc hién theo quy dinh
ctia Chinh phu, ctia B Gido duc va Pao tao va cta Truong vé cong tic tuyén
dung, tap su, bd nhiém chirc danh nghé nghi€p, thay dbi chic danh nghé nghiép
va chuyén dbi vi trf 1am viéc ctia vién chirc; kiém tra don ddc cac don vi thuc hién.

2. Cac don vi lién quan trong pham vi chirc ndng cia minh ¢ trach nhi€ém
phdi hop cing Phong Té chirc - Nhan sy dé thue hién Quy dinh nay.

3. Trudng hop céc vin ban quy pham phép luét dan chiéu tai Quy dinh nay
duoc stra dbi, bd sung hodc thay thé thi thuc hién theo céc van ban stra déi, bd
sung hoic thay thé d6.

4. Trong quaé trinh thuc hién, néu c6 Vu('mg méc hodc chua ph1‘1 hop, céc don
Vi phan 4nh cho Hiéu truéng (qua Phong T chiic - Nhan su) ¢ xem xét trinh
Hobi ddng trudng stra dbi, bd sung.
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Piéu 45. Hiéu lyc thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngdy ky va bai bé cdc quy dinh cta
Truong trude déy c6 ndi dung trdi v6i Quy dinh nay. .~
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