BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC NHA TRANG Poc lap — Tw do — Hanh phic
S6: 91 /QP-PHNT Khdnh Hoa, ngay /g théng Q@ ndm 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh phat trién tai lidu giang day
cia Truong Pai hoc Nha Trang

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC NHA TRANG

Céin cit Quyét dinh s6 155/CP ngay 16 thing 8 nam 1966 cia Hpi dong Chinh phi
vé viéc thanh lap va quy dinh nhiém vu, quyén han cia T ruong Thuy san nay la Truong
Dai hoc Nha Trang;

Can cve Ludt Gido duc dai hoc ngay 18 thdng 6 ndm 2012; Ludt sira déi, bé sung
mét sé dieu ciia Lugt Gido duc dai hoc ngay 19 thdng 11 ndm 2018; Nghi dinh 56
99/2019/ND-CP ngay 30 thdng 12 ndm 2019 cua Chinh phil quy dinh chi tiét va hudng
dén thi hémh mét s6 diéu clia Ludt sika déi, b6 sung mot 6 diéu clia Ludt Gido duc dai hoc;

Can cir Théng tw s6 35/2021/TT-BGDDT ngay 06 thang 12 ndm 2021 cua B6 Gido
duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy dinh viéc bién soan, lua chon, tham dinh, duyét va
stk dung tai liéu gidng day, gido trinh gido duc dai hoc;

Céin cik Nghi quyét s6 340/NQ-DHNT ngay 24 thing 3 ndm 2021 ciia Hoi dong
trieong vé viéc ban hanh Quy ché T6 chitc va hoat dong cua Trwong Pai hoc Nha Trang;

Theo dé nghi cia T ruong phong Pao tao Dai hoc.
QUYET PINH:

Diéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh phét trién tai liéu giang day
cua Truong Dai hoc Nha Trang. J

Diéu 2: Quyét dinh nay c6 hidu Iuc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
362/QD-DHNT ngay 17 thing 7 nidm 2017 cta Hiéu truéng ban hanh Quy dinh vé phat
trién tai liéu hoc tap cua Trudng Pai hoc Nha Trang.

Piéu 3: Cac Trudéng don vi va c4 nhan lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay. fu—
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Phit trién tai liéu gidng day cia Truong Dai hoc Nha Trang

(Kem theo Quyét dinh s6 914 /OD-PHNT ngay o9 thang 4 ndm 2022
cua Hiéu trudéng Truong Dai hoc Nha Trang)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Vin ban ndy quy dinh vé viéc td chic xdy dung, phat trién tai lidu gidng day,
gém: Iura chon, bién soan, thAm dinh, duyét, xuét béan, phat hanh va st dung gido trinh,
bai gidng va tai liéu tham khao (sau ddy goi chung Ia tai liéu giang day (TLGD) cua
Truong Pai hc_)c Nha Trang). |

2. Quy dinh nay 4p dung dbi véi cac don vi, giang vién cta Truong Pai hoc Nha
Trang, cdc can b thinh gidng tai Truong; sinh vién, hoc vién cao hoc, nghién ctru sinh
(sau day goi chung la ngudi hoc); céc bac, hé dao tao cia Truong.

Diéu 2. Giai thich tir ngir

1. Giao trinh: 1a tai li€u chinh dugc gidng vién, nguoi hoc sir dung trong giang day,
hoc tap va nghién cttu ctia hoc phan.

2. Bai giang: 12 tai liéu do gidng vién bién soan dé giang day hoc phin trén co s&
d& cuong chi tiét hoc phan va gido trinh.

3. Tai liéu tham khdo: 1a c4c loai tai liéu dugc st dung trong qua trinh gidng day,
hoc tip bén canh gido trinh va bai giang, bao gdm:

a) Sach chuyén khéo: 13 tai liéu c6 ndi dung chu yéu tir cdc két qua nghién ciu
chuyén siu va tuong dbi toan dién vé mdt vin d& khoa hoc thudc linh vuc hay chu dé
nghién ctru, trong d6 chu bién phai c6 déng gép it nhit 25% ndi dung tai lidu, tir két qua
nghién ctru do chinh chu bién thuc hién.

b) Sach tham khéo: 1a tai liéu c6 ndi dung pht hgp va lién quan dén hoc phén, duoc
dung 1am tai liéu tham khao cho giang vién va ngudi hoc.

c) Sach dich: la tai liéu cia nudc ngoai dugc dich sang tiéng Viét, phuc vu giang
day, hoc tép va nghién citu gin vé6i hoc phén va khéng st dung thay cho gido trinh.

d) Sach huéng dan: 14 tai lidu duoc ding dé huéng din ngudi hoc hé vira lam vira
hoc, hoc tir xa, hodc tu hoc; tai liéu huéng dan thuc hanh, thuc tdp hoc ph?m, d6 an hoc
phén; tai lidu thuc tép theo gido trinh, thuc tap trong c& s& san xuAt.

4. Hoc liéu sb (hay hoc li¢u dién tir): 1a tdp hop cac phuong tién dién tir phuc vu
day va hoc, bao gbm: Giéo trinh dién tir, sdch gido khoa dién tir, tai liéu tham khao dién
ttr, bai kiém tra dénh gi dién ti¥, ban trinh chiu, bang dit lidu, céc tép 4m thanh, hinh




anh, video, bai giang di¢n tu, ph?m mém day hoc, thi nghiém moé phdng va cac hoc liéu
duoc s6 hoa khac.

Diéu 3. Ngon ngir dung trong tai liéu giang day

1. Ngon ngit dung trong TLGD 14 tiéng Viét.

2. TLGD ctia mot s6 hoc phan trong CTDT vé ngdn ngit va vin hoa nudc ngoai,
chuong trinh lién két ddo tao v6i nudc ngoai va CTDT bang tiéng nudc ngoai duoc bién
soan bang tiéng nudc ngoai.

Diéu 4. Yéu ciu chung vé tai liéu giang day

1. Viéc bién soan, lua chon, thim dinh, phé duy¢t va sit dung TLGD phai dam bao
tuan thu theo quy dinh ctia Ludt so hitu tri tué, Luat xuit ban va cac quy dinh cta phap
luat c6 lién quan.

2. TLGD can cu thé hoa yéu cau vé ndi dung kién thirc va k¥ ning quy dinh trong
CTDT ddi véi mdi hoc phan, nganh hoc, trinh d6 dao tao; dap Gmg yéu cau doi mai
phuong phap giang day, kiém tra va danh gia chat luong dio tao.

3. Noi dung TLGD phai phtt hop v6i muc tiéu va chuan dau ra cia CTDT da ban hanh.

4. Nhitng ndi dung tham khao dé bién soan duoc trich dan trong TLGD phai c6
ngudn gdc, chu thich rd rang va phai duoc dan ngudn trong danh muc tai liéu tham khao,
dap tmg day du cac yéu cau vé quyén tac gia theo quy dinh hién hanh.

5. Hinh thtc va cau tric cia TLGD dam béo tinh dong bo va tuan tha cac quy dinh
cu thé cua Truong tai Phu luc I ciia Quy dinh nay.

Piéu 5. Yéu ciu ddi véi gido trinh

1. V& noi dung:

- Gido trinh 1a tai liéu chinh dugc st dung trong Truong dung cho giang vién va
nguoi hoc trong giang day, hoc tap, nghién ctru ciia mot hoc phan trong CTDT. Gido
trinh phai dugc xuat ban dudi dang sach va tén gido trinh phai khong dan dén hiéu nham
la gido trinh str dung chung trong cac co s& dao tao (tén gido trinh phai phu hop véi tén
hoc phan c6 trong CTPT);

- Gido trinh phai cu thé hoa yéu cdu vé ndi dung kién thirc, k¥ ning va thai 46 quy
dinh trong mdi hoc phén cua CTDT, nganh dao tao va trinh d§ dao tao, dap ing yéu cau
d6i méi phuong phap giang day va kiém tra, danh gia két qua hoc tip, bao dam chét
lwong dao tao;

- Nb6i dung gido trinh phai phu hop véi muc tiéu, ndi dung CTDT, bao dam chuan
kién thtrc, k¥ niang, dap ung chuan dau ra ciia hoc phan;

- Kién thtc trong gido trinh duogc trinh bay khoa hoc, logic, dam bao can dbi giira 1y
thuyét va thyc hanh, phu hop véi thuc tién va cap nhat nhirng tri thirc méi cua khoa hoc
cong nghé va phat trién kinh té, tién bo xa hoi da duoc kiém chimg va cong nhan;

- Nhiing ndi dung duoc trich dan trong tai liéu tham khao dé bién soan gido trinh
phai c¢6 ngudn gdc va chi thich rd rang, ndi dung trich dan dwa vao gido trinh phai phu
hop va dap ung yéu cau vé muc tiéu cia gido trinh, bao dam tuan thu cac quy dinh cta
phap luat co lién quan;



- Di véi tai liéu da xuat ban duoc lua chon lam giao trinh tai Truong phai dam bao
dap tng tdi thiéu 70% noi dung kién thirc cia hoc phan.

2. V& thé thic:

- Gido trinh c6 t6i thiéu 100 trang A4 (mdt tin chi bién soan tdi thiéu 50 trang A4)
tinh tir chwong I, tai li¢u tham khdo va phu luc néu co;

- Noi dung chinh cua gido trinh duoc bd cuc theo dang Phan (néu c6)/Chuwong/Muc,
dugc quy dinh chi tiét tai Phu luc I ctia Quy dinh nay;

- Binh dang trang A4 dugc trinh bay tai Phu luc I cua Quy dinh nay;

- Cudi mbi chuwong gido trinh phai c6 cAu hoi huéng dan 6n tap, dinh hudng thao
luan va bai tap thuc hanh; cudi gido trinh phai ¢6 danh muc tai liéu tham khao.

Diéu 6. Yéu cAu ddi véi bai gidng

1. V& noi dung:

- Bai giang phai c6 noi dung phu hop, théng nhét voi ndi dung duoc quy dinh trong
dé cuong chi tiét cia hoc phan va gido trinh giang day chinh thtrc, dap tng chuin dau ra
ctia hoc phan va yéu cau ciia CTDT;

- Bai giang phai ¢6 noi dung cu thé, c6 danh muc tai liéu tham khao, c¢6 vi du minh
hoa, c6 cau hoi hudng dan 6n tap, dinh huéng thao luan, bai tap thuc hanh van dung,
thudng xuyén cip nhat, bo sung kién thirc méi dé bao dam bai giang ngdy cang khoa
hoc, hién dai, mang tinh thuc tién cao dap ung yéu cau dao tao. Giang vién bién soan bai
giang bang ngdn ngir giang day hoc phan va chiu trach nhiém vé noi dung chuyén mon
cua bai giang.

2. V& thé thic:

- Bai giang c6 tdi thiéu 50 trang A4 (mot tin chi bién soan tbi thiéu 25 trang A4)
tinh tir chuong I, tai li¢u tham khao va phu luc néu co;

- Noi dung chinh ctia bai giang duoc bd cuc nhu gido trinh;

- DBinh dang bai gidng nhu gido trinh;

- Cudi bai giang phai c6 danh muc tai liéu tham khao.

Piéu 7. Yéu ciu ddi voi tai liéu tham khio

1. V& noi dung:

Tai liéu tham khdo phai co dﬁy dua tén tac gid, nha xuét ban, nim xuét ban hodc ¢6
chu thich vé ngudn gdc cu thé, 16 rang va c¢6 ndi dung phi hop véi nganh dao tao, CTDT,
dugce bd sung tai lidu méi thudng xuyén, gitip cho giang vién va nguoi hoc co thé tim
hiéu, bo sung ndi dung kién thirc hodc tim hiéu thém dbi véi tung phﬁn hoac cac hoc
phan lién quan trong CTDT.

2. Vé thé thiec:

- Sach chuyén khao c6 t6i thiéu 70 trang A4 tinh tir chuong 1, tai liéu tham khao va
phu luc néu co;

- Sach tham khao, sach huéng dan, sach dich co tdi thiéu 50 trang A4 tinh tir
chuong I, tai liéu tham khao va phu luc néu co;



- N6i dung chinh cta sach chuyén khao va tham khao dugc bd cuc nhu gido trinh;
sach dich bd cuc theo tai liéu géc; sach hudng dan co thé bd cuc theo dang Chuong/Muc
hodc theo Bai, dugc quy dinh chi tiét tai Phu luc I cua Quy dinh nay;

- Binh dang trang A4 dugc trinh bay tai Phu luc I cua Quy dinh nay.

Piéu 8. Yéu cau ddi voi hoc liéu so

1. V& noi dung:

Hoc liéu s6 cua hoc phén duoc trién khai phai dam bao dap trng muc ti€u, chuan
dau ra cua CTDT; tuan thi ndi dung khoa hoc ciia hoc phin di dugc phé duyét (thong
qua dé cuong hoc phan); phai c¢6 cau tric chit ché, logic, dinh hudng tu duy tich cuc cho
nguo1 hoc.

2. Vé thé thic:

Hoc liéu s6 phai dat tén rd rang va phu hgp véi ndi dung day hoc, hinh anh 6 rang,
am thanh trung thyc, ndi dung suc tich; hinh thirc ddm bao tinh truc quan va tham my su
pham; dé tao méi twong tac (ngudi day véi ngudi hoc, ngudi hoc véi ngudi hoc, day hoc
v6i hoc liéu mé, dan dit nguoi hoc xdy dung bai va ciing cd kién thirc).

Chuong 11

BIEN SOAN VA THAM PINH TAI LIEU GIANG DAY

Piéu 9. Piéu kién lra chon bién soan, bién soan lai va dich tai liéu gidng day

1. biéu kién Iwa chon bién soan gido trinh:

a) Gido trinh duoc to chirc bién soan khi hoc phan chua c6 gido trinh hodc da co
nhung khéng dap tng duge yéu cau giang day, hoc tap, nghién ctru va duge Nha truong
dat hang trén co so ké hoach chung ciia Truong.

b) Can bd bién soan gio trinh phai dap g céc tiéu chuan theo Piéu 10 ciia Quy dinh nay.

2. Diéu kién lwa chon bién soan lai gido trinh:

a) Gi4o trinh bién soan lai 13 gido trinh dd dwoc luu hanh trong thoi gian t6i thiéu 04
nam; can cap nhat, bod sung cac ndi dung tién tién, noi dung mdi; hoac can diéu chinh, trinh
bay lai theo cach don gian, dé& hiéu, tuong minh hon,. ..

b) Can bd bién soan lai gido trinh phai dap ung cac tiéu chuan nhu quy dinh ddi can bo
bién soan gido trinh.

3. Diéu kién bién soan TLGD khac:

a) Bién soan lai tai li¢u tir tai liéu nudc ngoai hodc tai li¢u dich ra tiéng Viét can co
minh chimg va duoc iy quyén hodc cho phép sir dung bang vin ban tir tac gia gdc va nha
xudt ban nudc ngoai. Nha truong xem xét hd trg mua lai ban quyén dé dich sang tiéng Viét
(néu co).

b) Can bd bién soan tai liéu phai dap tmg cac tiéu chuan theo Biéu 10 ciia Quy dinh nay.

4. Truong hop dic biét, do Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.



Diéu 10. Tiéu chuin ban bién soan tii liéu gidng day

1. B6i véi ban bién soan gido trinh:

a) Chu bién hodc ddng chu bién:

- Chu bién hoic dong chu bién gido trinh phai c6 chirc danh gido su, pho gido su
hoic trinh d6 tién si diing nganh, chuyén nganh véi gido trinh do;

- C6 t6i thiéu 08 cong trinh nghién ctru (dé tai, du 4n nghién ctru khoa hoc (NCKH),
bai bao khoa hoc, tham ludn hdi nghi khoa hoc) c6 ndi1 dung nghién ctru lién quan truc
tiép dén nganh, chuyén nganh dao tao; phu hop vé6i ndi dung gido trinh dung cho hoc
phan giang day. Uu tién cho can bd c6 cong trinh nghién ctru cong bd trén céc tap chi
qudc té (SCIE, SSCI, A&HCI) hoic c6 trong danh muc tap chi quy dinh ctia Hoi dong
Gigo su Nha nude, lién quan truc tiép dén ndi dung gido trinh;

- Phai chu bién it nhat 01 tai liéu tham khao di nghiém thu hodc xut ban;

- C6 kinh nghiém giang day t6i thiéu 08 nim vé nganh, chuyén nganh dao tao do.

b) Thanh vién tham gia bién soan gido trinh (néu c6) phai la giang vién, di tham gia
giang day cac hoc phan it nhat 04 nim, hodc cac nha khoa hoc tham gia thinh giang tai
Truong c6 chuyén mon phu hop véi ndi dung giao trinh.

2. Péi voi ban bién soan sach chuyén khao:

a) Chu bién hoic dong chu bién:

- Chu bién hodc dong chu bién tai liéu chuyén khao phai c6 chirc danh gido su, pho
gi4o su hodc trinh d6 tién si dang nganh, chuyén nganh;

- C6 toi thiéu 02 dé tai, dy 4n NCKH cép co so vé linh vuc nghién ctru chuyén sau
vé nganh, chuyén nganh dao tao, li€én quan truc tiép dén linh vuc bién soan tai liéu
chuyén khao;

- C6 tdi thiéu 08 bai bao khoa hoc lién quan tryc tiép dén linh vuc chuyén mén cua
tai liéu chuyén khao. Uu tién cho can bd c6 bai cong bd trén cac tap chi quoc té (SCIE,
SSCI, A&HCI) hoic c6 trong danh muc tap chi quy dinh cuia Hoi déng Gido su Nha nudc;

- C6 kinh nghiém giang day tdi thiéu 08 nim vé nganh, chuyén nganh dao tao lién
quan dén tai liéu chuyén khao.

b) Thanh vién tham gia bién soan tai liéu chuyén khao (néu c6) phai 1a giang vién,
6 cac cong trinh nghién ciru (dé tai, duy an NCKH, bai bao khoa hoc), da tham gia gidng
day cac hoc phan it nhit 03 nim; hodc cic nha khoa hoc tham gia thinh giang tai Trudng
c6 chuyén mon phu hgp véi ndi dung tai lig¢u.

3. Déi v6i ban bién soan tai li¢u khéc:

Chu bién hodc dong chu bién va thanh vién tham gia (néu c6) bién soan sach tham
khao, sach hudng din va sach dich 1a giang vién c6 trinh d6 thac si trd 1én lién quan dén
linh vuc chuyén mon cua tai liéu bién soan.



Piéu 11. Trach nhiém va quyén lgi ciia ban bién soan

1. Trach nhiém va quyén loi cua chu bién hoac déng chu bién TLGD theo danh muc
dat hang:

a) To chtrc bién soan TLGD theo ding dé cuong chi tiét da dugc Hiéu trudng phé
duyét va Hop dong bién soan tai liéu da ky két véi Nha trudong.

b) Chiu trach nhiém vé ndi dung khoa hoc ctua TLGD; tiép thu, sira chita ndi dung
theo ¥ kién két luan cua Hoi déng tham dinh; tun thu Luat s& hitu tri tué, Luét xuit ban
va cac quy dinh ctia phap luat co lién quan; co trach nhiém giai trinh khi dugc yéu cau.

c) Bé xuit voi Hiéu truong thay thé, bd sung thanh vién tham gia bién soan hoic
diéu chinh thoi gian khi can thiét.

d) Puoc hd tro kinh phi bién soan va xuét ban (néu cd) va cac ché do khac theo quy
dinh hién hanh ctia Nha nudc, duoc tinh khdi luong cong tac chuyén mon theo quy dinh
vé ché d6 lam viéc giang vién tai Quy ché chi tiéu noi bd hién hanh cua Truong.

e) Buoc dua vao ti€u chuan xét thi dua, xét cac danh hiéu khac.

g) Puoc quyén khai thac nhiing tai liéu, co s& dit liéu céc loai ciia Truong phuc vu
cho viéc bién soan.

2. Trach nhiém va quyén loi ctia thanh vién tham gia bién soan TLGD theo dat
hang:

a) Chiu trach nhiém vé nodi dung khoa hoc ctiia TLGD va cac quy dinh cta phap luat
c6 lién quan d6i voi ndi dung dugc phan cong bién soan.

b) Tuén thu phan cong cong viéc cta chi bién, dam bao tién d6, hinh thirc, ndi dung
cua TLGD.

¢) Puoc tinh khéi lugng cong tic chuyén moén dbi véi giang vién ciia Trudng hoic
chi tra thu lao cho nhimng thanh vién ngoai Trudng theo Quy ché chi tiéu nodi bd hién
hanh cua Truong.

d) Puoc dua vao tiéu chudn xét thi dua, xét cac danh hiéu khac.

e) Puoc quyén khai thac nhiing tai li€u, co s& dir liéu céc loai cua Truong phuc vu
cho viéc bién soan.

g) Pugc quyén gop ¥ vé cau trac, ndi dung ciia cac phan khong duoc phan cong viét
trong TLGD nhung phai tuan thii quyét dinh ctia chi bién hogc dong chi bién.

3. Trach nhiém va quyén lgi ctia ban bién soan TLGD ngoai danh muc dét hang:

a) Chiu trach nhiém vé nodi dung khoa hoc cua TLGD; tiép thu, stra chira néi dung
theo y kién két luan cua Hoi déng tham dinh; tun thu Luat s& hitu tri tué, Luat xuit ban
va cac quy dinh cta phép luat c6 lién quan; c6 trach nhiém giai trinh khi dugc yéu cau.

b) Pugc huong cac ché d6 theo quy dinh hién hanh cua Nha nuéc, dugc tinh khoi
lwong cong tac chuyén moén theo quy dinh vé ché d6 lam viéc giang vién tai Quy ché chi
tiéu ndi bg hi¢n hanh cia Trudng.

¢) Pugc dua vao tiéu chuan xét thi dua, xét cac danh hiéu khac.



Piéu 12. Nhiém vu va quyén han cia Hdi dong khoa/vién

1. Bbi v6i TLGD trong danh muc dit hang:

a) To chirc xét chon TLGD trong khoa/vién (trong ké hoach chung cua Trudng) va
de xuat Nha truong dua vao danh muc ddt hang hang nam.

b) T chirc ra soat thuyét minh va dé cuong chi tiét ctia TLGD do Nha trudng dit hang.

¢) Yéu cau ban bién soan chinh sira, bo sung hoan thién dé& cuong chi tiét, thuyét
minh cua TLGD.

d) Bé xuat Nha truong (théng qua Phong DPTPH) thanh 1ap Hoi dong thdm dinh TLGD.

e) Puoc tinh khéi lvgng cong tac chuyén mon, hodc thanh vién ngoai Trudng dugc
chi tra thu lao theo Quy ché chi ti€éu ndi bg hién hanh cua Truong.

2. DBbi voi TLGD ngoai danh muyc dat hang:

a) Tb chirc thim dinh TLGD do cac giang vién trong khoa/vién bién soan hodc lya
chon sach da xuat ban lam TLGD theo y€u cdu cua ban bién soan hodc giang vién.

b) Bé xuét v6i Truong khoa/vién va Hiéu truong phé duyét hodc khong phé duyét
dua vao st dung trong Truong doi véi tai liéu tham khao da xuat ban cua giang vién.

¢) Yéu cau ban bién soan giai trinh cac y kién ctia Hoi dong khoa/vién (néu c6).

d) Puoc tinh khdi lugng cong tac chuyén mon, hodc thanh vién ngoai Trudng dugc
chi tra thu lao theo Quy ché chi ti€éu ndi bo hién hanh cua Truong.

Diéu 13. Hi dong thAm dinh tai liéu giang day

1. Thanh vién Hoi dong thim dinh (HPTD) phai 13 nhiig nha khoa hoc trong va
ngoai Truong, c¢o trinh d§ chuyén mén cao va phu hgp vdi ndi dung TLGD, ¢6 uy tin va
kinh nghiém giang day va c6 chuyén mén phu hop vdi ndi dung TLGD; HDTD gido
trinh, sach chuyén khao phai c6 it nhat 02 thanh vién ngoai Truong. Thanh vién da tham
gia bién soan TLGD khong tham gia HDTD TLGD da bién soan.

2. HDTP TLGD gom it nhat 05 thanh vién, trong d6 ¢6 01 Chu tich Hoi dong, 02
uy vién phan bién, 01 Gy vién thu Ky va cac uy vién. Truong hop dac biét, do Hiéu
truong quyet dinh.

Quy dinh vé HDTD cu thé nhu sau:

a) Chu tich Hoi dong: 1a nha gido c6 chirc danh gido su, pho gido su hodc hoc vi
tién si.

b) Cac uy vién phan bién: c6 chirc danh gido su, pho gido su hodc hoc vi tién si, co
chuyén mén phu hop véi ndi dung TLGD.

¢) Céc uy vién c6 trinh do tir thac si tré 1én d6i véi TLGD trinh d6 dai hoc, tir tién
si hodc churc danh pho gido su tr¢ 1én doéi vai1 TLGD trinh d§ sau dai hoc.

d) Hiéu trudng lua chon, duyét thanh vién phan bién TLGD trén co s& dé xuét cua
Hoi dong khoa/vién dao tao.



Diéu 14. Nhiém vu va quyén han cia Hji dong thim dinh tai liéu giang day

1. Nhiém vu cia HDTD TLGD:

a) Thuc hién tham dinh TLGD theo dtng quy trinh, nguyén tic lam viéc, ndi dung
va trinh ty phién hop tham dinh TLGD quy dinh tai Diéu 15 va bi¢u 16 ctia Quy dinh
nay; nhan xét, danh gia TLGD theo cic yéu cau chung vé TLGD quy dinh tai Diéu 4,
bicu 5, Biéu 6 va Diéu 7 cua Quy dinh nay.

b) B4o cdo Hiéu truong két qua thAm dinh TLGD bing vin ban.

2. Quyén han cia HDTD TLGD:

a) Yéu cau chu bién hodc déng cht bién bién soan TLGD chinh sira, bo sung hoan
thién TLGD cham nhat 4 - 6 tuan ké tir ngay tham dinh.

b) Puoc tinh khdi lvgng cong tac chuyén mon, hodc thanh vién ngoai Trudng dugc
chi tra thu lao theo Quy ché chi ti€éu ndi bg hién hanh cia Truong.

Piéu 15. Nguyén tic 1am viéc ciia Hoi dong tham dinh tai liéu giang day

1. HPTD TLGD lam viéc dudi sy diéu hanh ctia Chii tich HDTD theo nguyén tic
dan chu, minh bach, dam bao tinh khach quan, biéu quyét theo da s6. Chu tich HDTD va
mdi thanh vién ctia HDTPD phai chiu trach nhiém vé noi dung tham dinh. Trong qua trinh
tham dinh, HDTD c6 thé moi thém mot s6 dai bi€u khong phai 1a thanh vién HDTD
tham du cac phién hop tham dinh néu thdy can thiét. Y kién cac thanh vién ngoai HDTD
chi mang tinh tham khdo va céac thanh vién nay khong tham gia bi€u quyét hodc quyét
dinh céc van dé thudc chirc nang, nhi¢ém vu cia HDTD.

2. Phién hop ciia HDTD phai c¢6 mit it nhat 2/3 tong s6 thanh vién cia HDTD,
trong do phai c6 mat cua Chu tich, 01 Uy vién phan bién va Uy vién Thu ky. Néu thanh
vién cia HDTD viang mit vi Iy do chinh dédng va c6 y kién bang vin ban gi HPTD thi
dugc xem la y kién chinh thirc ctia thanh vién dé trong phién hop.

Diéu 16. Noi dung va trinh tw phién hop thim dinh tai liéu giang day

Phién hop thim dinh TLGD gom nhiing ndi dung va trinh tu cht yéu nhu sau:

1. Uy vién Thu ky doc Quyét dinh thanh 1ap HDTD, Cha tich HDTD diéu hanh
phién hop.

2. Chu bién hodc giang vién dai dién trinh bay tom tit ndi dung TLGD.

3. Cac uy vién phan bién doc nhan xét phan bién.

4. Céc thanh vién HDTD néu nhan xét, danh gia, dat cau hoi, trao doi y kién.

5. Cac thanh vién HDTD bo phiéu kin danh gia TLGD theo cac mirc do sau:

a) Pat yéu cau va dé nghi Hiéu truéng phé duyét cong nhan.

b) Pat yéu cau nhung phai chinh sira va dugc Chu tich HDTD dé nghj céng nhan
trudc khi trinh Hi¢u trudng phé duyét.

¢) Chua dat yéu cau, phai chinh stra, bd sung va phai to chitc hop HPTD lai dé
théng qua trude khi trinh Hidu truéng phé duyét (t6i da 02 1an). Néu HDTD van chua
thong qua, Chu bién phai gidi trinh bang van ban trinh Hi€u trudng xem xét, quyét dinh.

6. Uy vién Thu ky 1ap bién ban phién hop thdm dinh.



7. HDTD cong bd két qua kiém phiéu va thong qua bién ban phién hop tham dinh.
Chu tich va Uy vién Thu ky ky véo bién ban da dugc HDTD thdng qua.

Diéu 17. Quy trinh té chirc bién soan, thim dinh va ban hanh tai liéu giang day
trong danh muc dat hang

1. Budce 1: Nha truong gui danh myc dét hang

Cin clr vao ké hoach phat trien TLGD da dugc Hiéu truong phé duyét, hang nam
Nha truong giri danh muc dat hang bién soan TLHT theo 16 trinh va di€u kién thuc t€ dén
tung don vi.

Cin ctr vao danh muc dit hang va kha ning thuc té cia don vi, khoa/vién s& c6
thong tin phan hoi nhan dat hang va phan cong giang vién bién soan TLGD.

2. Budce 2: So duyét

a) Giang vién xdy dung dé cuong chi tiét, thuyét minh TLGD giri b mon quan 1y
hoc phan (Mau 1 va Mau 2 - Phuy lyc II cua Quy dinh nay).

b) Trudng bo mén té chirc so duyét dé cuong chi tiét, thuyét minh, 1ap danh sach
TLGD céan bién soan theo thr ty vu ti€n, ndp ban dang ky va dé cuong chi tiét da chinh
sua gtri dén Ho1 dong khoa/vién.

3. Budc 3: Xét chon

Ho1 déng khoa/vién t6 chuc hop xét chon TLGD (c6 su tham gia tu van ctua Chu
nhiém CTPT c¢6 hoc phan st dung TLGD ding ky bién soan) va giri két qua xét chon
bang van ban vé Phong BPTPH. H6 so gdm co:

- Bién ban hop Hoi déng khoa/vién (Mau 3 - Phu luc II cua Quy dinh nay);

- Danh muc dang ky bién soan TLGD (Mﬁu 4 - Phu lyc II cua Quy dinh nay);

- Tong hop Thuyét minh bién soan TLGD (cta cac TLGD di dugc xét chon);

- Tong hop Dé cuong chi tiét TLGD (ctia cac TLGD da duoc xét chon).

4. Budc 4: Can ctr danh sach dang ky bién soan TLGD tr khoa/vién, Phong DPTPH
tong hop trinh Hi¢u truéng phé duyét.

5. Bugc 5: Phong DTPH lap va trién khai ky hop ddng bién soan TLGD giira Hiéu
truong va cac chu bién (1ap thanh 02 ban: chu bién gilt 01 ban, Phong DTPH Iuu 01 ban).

6. Budc 6: T6 chirc bién soan TLGD:

Ban bién soan tién hanh bién soan TLGD theo dé cwong chi tiét da duoc phé duyét.

Trong qua trinh bién soan, néu c6 diéu chinh phai théng bao kip thoi bang vin ban
cho Phong DTDPH (t61 da sau 6 thang ké tir ngay ky hop dong bién soan) dé trinh Hi¢u
truong xem xét (Mau 5 va Mau 6 - Phu luc II ctia Quy dinh nay).

7. Bu6e 7: Tham dinh TLGD:

a) Ban bién soan sau khi hoan tit viéc bién soan giri ho so dén Hoi dong khoa/vién.
HO so gom co:

- Pé cuong chi tiét va Thuyét minh TLGD da dang ky bién soan;

- Phiéu diéu chinh thuyét minh/dé cwong TLGD (néu co);
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- Pon xin gia han Hop dong (néu co);

- 07 quyén TLGD d4 bién soan.

b) Truong khoa/vién cin cr vao tu vin cua Hoi dong khoa/vién trinh Hiéu trudng
(thong qua Phong DTPH) du kién danh siach can bd tham gia HDTD quy dinh tai Diéu
13 cua Quy dinh nay.

¢) Phong DPTPH dy thao Quyét dinh thanh 1ap HDTD trinh Hiéu trudng phé duyét.

d) Can ctr Quyét dinh thanh lap HPTD, Uy vién Thu ky gui hd so quy dinh tai
khoan 7 Biéu nay dén céac thanh vién HDTD cham nhat 02 tuan trudc khi hop.

e) HDTD t6 chic hop tham dinh trong thoi han 05 tuan ké tir ngdy c6 Quyét dinh
thanh 1ap HDTD va dé xuét v6i chu bién hodc dong chu bién xem xét, chinh sira, hoan
thién TLGD.

g) HDTP hoan tit va giri hd so thim dinh dén Hiéu trudng (théng qua Phong
DTDPH) cham nhat 1a 06 tuan ké tir ngay tham dinh. H6 so gdom co:

- Bién ban hop Hoi déng tham dinh (Mau 7 - Phu lyc III cta Quy dinh nay);

- Phiéu nhén xét, danh gia TLGD (MAu 8 - Phu luc III ctia Quy dinh nay);

- Ban giai trinh diéu chinh TLGD (Mﬁu 9 - Phu luc III ctia Quy dinh nay);

- Gidy x4c nhan TLGD d diéu chinh (Mau 10 - Phu Iyc Il cia Quy dinh nay);

- Pon xin gia han hop dong (néu cd) (Mau 6 - Phu luc II cia Quy dinh nay);

- 01 quyén TLGD dung thé thirc theo quy dinh tai Phu luc I ciia Quy dinh nay.
Trong do, ndi dung quyén TLGD da dugc bo sung, di€u chinh theo nhitng ni dung trong
bién ban cudc hop va co6 y kién xac nhan cua Chu tich HDTD.

8. Budce 8: Phé duyét TLGD:

Trén co sé ho so thim dinh da nop, Phong DTPH tién hanh lam tha tyc trinh Hidu
trudng ky ban hanh va dua vao st dung trong gidng day, hoc tdp va nghién ctru tai Truong.

9. Budc 9: Luu trik:

TLGD sau khi duoc Hiéu truéong ky Quyét dinh cho phép luu hanh, chu bién giri
ban mém cho Phong DTDH thuc hién cong tac Iuu trir, chuyén dén Thu vién ban mém va
01 ban cung dé luu trir va phuc vu doc gia.

Quy trinh t6 chirc bién soan tai liéu hoc tap duoc tom tat tai Phu luc IV cua Quy
dinh nay.

Piéu 18. Quy trinh t6 chirc thim dinh va ban hanh tai liéu gidng day ngoai
danh muc dat hang

1. TLGD do giang vién ty bién soan hodac dich (chua xuét ban hodc da xuat ban):

a) Budc 1: Ban bién soan sau khi hoan tat viéc bién soan TLGD dé xuit Hoi déng
khoa/vién tham dinh TLGD. H6 so gom c0:
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- D6i voi TLGD chua xuét ban:

+ 07 quyén TLGD d4 bién soan;

+ Gidy 1y quyén hoidc cho phép st dung tir tac gia gdc va nha xuét ban nudc ngoai
(do1 vdi sach dich).

- Pbi voi TLGD da xudt ban:

+ 01 quyén TLGD d3 xuét ban (ban gbc);

+ Gidy cho phép sir dung tir tic gia hodc nha xuit ban (néu co).

b) Budc 2: Hoi dong khoa/vién td chirc hop thim dinh (c6 sy tham gia tu van cta
Chu nhiém CTDT c6 hoc phan st dung TLGD) va gui két qua tham dinh bang van ban
vé Phong DTDH chdm nhat 1a 06 tuan ké tir ngay tham dinh. Ho so gom co:

- Pi voi tai liéu chua xuat ban dé nghi sir dung lam TLGD:

+ Bién ban hop Hoi dong tham dinh (MAu 11A - Phu luc III cia Quy dinh nay);

+ Phiéu nhan xét, danh gia TLGD (Mau 12A - Phu luc III ciia Quy dinh nay);

+ Ban giai trinh diéu chinh TLGD (MAu 9 - Phu luc III ciia Quy dinh nay);

+ Gidy x4c nhan TLGD da diéu chinh (Mau 10 - Phu luc III ciia Quy dinh nay);

+ 01 quyén TLGD dung thé thic theo quy dinh tai Phu luc I ciia Quy dinh nay.
Trong d6, ndi dung quyén TLGD da dugc bd sung, diéu chinh theo nhiing ndi dung trong
bién ban cudc hop va co6 y kién xac nhan cua Chu tich HDTD.

- D6i voi tai lidu da xuat ban dé nghi lam gio trinh:

+ Bién ban hop Hoi dong tham dinh (Mau 11B - Phu lyc III caa Quy dinh nay);

+ Phiéu nhan xét, danh gia TLGD (Mau 12B - Phu Iyc I1I caa Quy dinh nay);

+ 01 quyén TLGD da xuat ban (ban gbc);

+ Gidy cho phép sir dung tir tic gia hodc nha xuat ban (néu co).

- P6i v6i tai lidu di xuat ban dé nghi lam TLTK:

+ Bién ban hop Hoi dong tham dinh (Mau 11C - Phu lyc III caa Quy dinh nay);

+ Phiéu nhan xét, danh gia TLGD (Mau 12C - Phu lyc III caa Quy dinh nay);

+ 01 quyén TLGD di xuét ban (ban gbc);

+ Gidy cho phép sir dung tir tic gia hodc nha xuat ban (néu co).

c) Budc 3: Phé duyét TLGD

Trén co sé hd so tham dinh da nop, Phong DTPH tién hanh lam tha tyc trinh Hiéu
trudng ky nghiém thu, ban hanh va dua vao stir dung trong giang day, hoc tap va nghién ctru
tai Truong.

d) Budc 4: Luu trit:

, TLGD sau khi d}IQE: Hiéu trudng ky Quyét dinh cho phép luu hanh, tic gia gii 01
quyén cho Thu vién dé so hoa va phuc vu doc gia.

2. TLGD sb: Nha truong c6 quy dinh riéng vé quy trinh xay dung, tham dinh va ban
hanh hoc li€u so.
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Piéu 19. Lwu trir va sir dung tai liéu giang day

1. TLGD da dugc nghiém thu hoac da xuét ban duge sir dung lam TLGD chinh cho
hoc phan da dang ky trude khi bién soan.

2. Thu vién tiép nhan cac TLGD di nghiém thu hodc da xuat ban dé luu trit, bao
quan, sb6 hoa va phuc vu cho cén bo vién chirc va nguoi hoc dudi dang sach in hoac ban
mém, truc tiép hoac truc tuyén.

3. bbi voi nhiing hoc ph'?m chua du diéu kién bién soan va xuit ban TLGD, Hiéu
truong to chirc Iyra chon, phé duyét danh muc cac TLGD phu hop dé sir dung chinh thirc
trong giang day hoc phan d6 theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 ctia Quy dinh nay.

Chwong |11
CONG TAC LUA CHON VA MUA SAM TAI LIEU GIANG DAY

Piéu 20. T6 chirc lra chon va mua sam tai liéu giang day

Hoc phan chua ¢6 TLGD hoic TLGD hién hanh khong dap Gng yéu cau thi Hiéu
truong to chirc lwa chon, mua sam TLGD va cac 4n pham khac phu hop voi CTPT dé 1am
TLGD, tai liéu tham khao phuc vu giang day va hoc tap cua Truong Pai hoc Nha Trang.

Piéu 21. Quy trinh lira chon va mua sim tai liéu giang day

1. Thang 10 hang nam, Thu vién thong bao ké hoach lya chon va mua sim TLGD
phuc vu giang day va hoc tap dén cac khoa/vién. Thoi diém khac hodc bd sung s& dugc
Hiéu truong duyét. Thu vién cé trach nhiém théng ké hién trang va tong hop ngudn hoc
liéu hién c6 trong Thu vién dugce sap xép theo nganh ddo tao dé cac khoa/vién dé dang ra soat.

2. Trén co sé danh muc hién trang nguén hoc liéu hién ¢6 do Thu vién cung cép,
Truéng bd mon quan 1y hoc phan t6 chire ra soat va dé xuat cac hoc phan chua c6 TLGD
hodc TLGD hién hanh khong dap mg yéu cau, gidi thiéu danh sach TLGD duoc lua
chon gtri dén Hoi dong khoa/vién xem xét danh gia lya chon.

3. Hoi dong khoa/vién to chirc hop va guri két qua xét chon TLGD bang vin ban vé
Thu vién.

4. Thu vién téng hop cac dé xuit danh muc TLGD tir khoa/vién trinh Hiéu truong
xem x¢ét phé duyét.

5. Thu vién phdi hop véi Phong Ké hoach — Tai chinh tién hanh c4c thi tuc mua
sam TLGD theo quy dinh hién hanh.

6. Khi tai liéu dugc mua vé, Thu vién trién khai cong tac luu trit va thong béao dén
giang vién, bo mon va khoa/vién vé danh muc tai liéu dugc bd sung méi, va ké hoach sir
dung tung loai tai liéu dugc luu hanh.

Piéu 22. Kinh phi bién soan, xuit bian va mua sim tai liéu giang day

1. Déi véi cong tac bién soan va tham dinh TLGD:

a) Nha truong hd tro toan bo kinh phi tir ngan sach Trudong ddi voi cac TLGD do
Truong dit hang hoic cac trudng hop dic biét do Hiéu truong xem xét quyét dinh.
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b) Kinh phi thim dinh TLGD dugc thyc hién theo quy dinh trong Quy ché chi tiéu noi
bd hién hanh cua Truong.

2. Bdi v6i cong tac xudt ban TLGD:

Nha truong hd trg mot phan hodc toan bo kinh phi xuat ban tir ngan sach Trudng
d6i voi cac TLGD do Trudng dit hang hodc cac trudng hop dic biét do Hiéu trudong xem
xét quyét dinh.

3. D6i v6i cong tac mua sam TLGD:

Kinh phi mua sim TLGD do Thu vién dé xuét hiang nim duoc iy tir ngan sach
Truong. Ngoai ra, Nha truong hodc cic ca nhan, don vi trong Trudng co thé van dong cac
ngudn kinh phi xa hoi hoa khac.

Chuong IV
QUYEN SO HU'U POI VOI TAI LIEU GIANG DAY

Piéu 23. Quyén sé hiru ciia Trudong

Truong Pai hoc Nha Trang la chu s¢ hitu cac TLGD sau day:

1. TLGD duoc bién soan bdi giang vién, cac don vi truc thudc Trudong va cac to
chtrc, cd nhan trong va ngoai nudc c6 moi quan hé cong tac voi Truong theo nhi€ém vu
duogc giao.

2. TLGD duoc bién soan boi cac to chirc, ca nhin trong va ngoai Trudng do
Truong dat hang.

3. TLGD do chu s¢ hitu hop phép chuyén nhuong hodc ting cho Truong.

Diéu 24. Pong sé hiru

Truong Pai hoc Nha Trang 13 dong so hiru cac TLGD sau day:

1. TLGD do giang vién ding ky bién soan (thong qua hop dong ky két véi Truong),
dugc Truong to6 chirc nghiém thu va ban hanh.

2. TLGD do giang vién ty bién soan, dugc Truong t6 chirc nghiém thu va ban hanh.

3. TLGD duoc Truong hd tro kinh phi dé xuat ban.

Diéu 25. Quyén sé hiru ciia gidng vién va chi thé khac

Giang vién va chu thé khac 1a chu s hitu cac TLGD sau day:

1. TLGD do giang vién va chu thé khéc tu bién soan va xuat ban, duoc Truong ra
quyét dinh cho phép sir dung trong giang day va hoc tép tai Truong.

2. Bai giang do giang vién va chu thé khéac tu bién soan.

3. TLGD do chu sé hitu hop phép chuyén nhuong hodc ting cho giang vién va chu thé
khéc, dugc Truong ra quyét dinh cho phép sir dung trong giang day va hoc tap tai Truong.
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Chuong V
TO CHU'C THUC HIEN

Piéu 26. Trach nhiém cac don vi lién quan

1. B6 mon quan 1y hoc phan trién khai ké hoach dang ky bién soan TLGD; dé xuat
Iya chon TLGD str dung lam TLGD; d6n déc, nhac nhé viée thuc hién hop dong, thanh
Iy hop dong.

2. Khoa/vién trién khai, don déc, kiém tra b mon, ban bién soan thyc hién dung cac
quy dinh vé bién soan TLGD; lya chon TLGD va 4n pham khac (néu c6); dé xuat danh
sach HbTD TLGD.

3. Phong PTPH tham muu, tu van va lap ké hoach phat trién tai liéu, tinh toan ché
d6 theo Quy ché chi tiéu ndi bo hién hanh.

4. Thu vién phdi hop véi Phong Ké hoach — Tai chinh thyc hién céc cong tac mua
sam, luu trit va luu hanh TLGD va an pham khac phuc vu giang day, hoc tap va nghién
ctru khoa hoc cua Truong.

Pi¢u 27. Khen thwéng va xir Iy vi pham

1. Tap thé va cac ca nhan c6 nhiéu déng gbp cho viéc nang cao chat lugng TLGD
cua Nha truong s€ duogc xét khen thuong theo quy dinh cta Ludt thi dua, khen thuong
hién hanh.

2. Tap thé, ca nhan vi pham cac quy dinh vé tién d6 thuc hién, ban quyén tac gia va
ndi dung TLGD,... tuy theo mirc d6 vi pham, Hi¢u truong xem xét xu 1y theo quy dinh
hién hanh.

Piéu 28. Xir Iy khiéu nai

Trong qua trinh sir dung TLGD, néu xay ra khiéu nai vé ban quyén, ndi dung khoa
hoc thi tuy theo muc do vi pham, Hiéu trudng s& xem xét va xtr Iy hodc dé nghi céc co

quan chirc ndng xu 1y theo quy dinh hién hanh.

Piéu 29. Hi¢u lyc thi hanh

DPdi v6i TLGD duge Hiéu trudng phé duyét cho phép bién soan, bién dich ma chua
dugc nghiém thu tinh dén thoi diém Quy dinh nay c6 hiéu lyc thi cong tac to chuc trién
khai dugc thyc hién theo Quy dinh nay.

HIEU TRUONG
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Noi dung 13 Canh déu
Tén khoa hoc 13 v Canh déu
Canh trai,

Tén bang 13 d trén bang
Cha thich bang 12 v Canh déu
A s Canh gitra,

Tén hinh 13 4 duGi g‘lnh
Canh trai,

Chu thich hinh 12 Y dudi hinh
TAI LIEU THAM KHAO 13 v v Canh gitra
Tai ligu Tiéng Viét 12 4 Canh trai
Tai liéu Tiéng Anh 12 4 Canh trai
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- Céc tiéu doan cach nhau Spacing Before 6 pt.
- Ché d6 dan dong: hang don (Single).
- Sau nhitng ddu nhu :, ;) } ]! 2 chi g6 1 dau cach (space).
- Sau dau “ ( { [ khong c6 dau céach.
-Dau,;:.”)} ]! ? gdngay sau ky tu cudi cua cau.
- Sau ky tu cudi cua tén tiéu doan, khong gd dau: (dau hai cham).
- CAc tiéu muc duoc trinh bay va danh s6 thanh nhdm chit s6, phan cach véi nhau bang dau
cham (.), sau dau cham khong dé ky tu trang; khong st dung dau cham sau sb cudi cing;
d6 dai tbi da 1a bdn chir s6, vai s6 dau tién dung dé chi sé thir tw cua chuwong. (Vi dy: 4.1.2.1
chi tieu muc 1, nhém tiéu muc 2, muc I, chirong 4). Chi phan tiéu muc khi ¢ it nhat hai
tiéu muc, nghia 1a khong thé 6 tiéu muc 2.1.1 ma khdng c6 tiéu muc 2.1.2.
- MAi tiéu muc c6 it nhat mot doan vin, doan vin nén & tron trong mot trang; truedng hop
mot doan van & hai trang thi & mdi trang phai cd it nhat hai dong.
- Khong dé tén tiéu muyc & cudi trang; tét nhat la cé it nhat hai dong theo sau tén tiéu muc
trude khi sang trang khac.
- CAc tiéu muc dé sat vao Ié trai.
11/BO CUC
L&i néi diu (riéng 1 trang)
Danh muc cac ky hiéu, c&c chir viét tat (trang riéng, xép theo A B C)
Muc luc (trang riéng)
MO PAU
(CHU IN HOA - C& chir 16 dam, dirng, canh giira)
(Hét phan mé dau yéu cau sang trang méi va bat dau trinh bay chwong 1)
CHUONG 1
TIEU PE CHUONG 1
(CHU IN HOA - Cé chir 16 dam, ding, canh giira)
1.1 Chir in thwong, cé chir 14, diwng, dam, canh trai
1.1.1 Chir in thwong, co chir 13, dwng, dam, canh trai
1.1.1.1 Cha in thwong, cé chir 13, nghiéng, dam, canh trai
a. .... (chér in thuwong, co chir 13 nghiéng, nhat, canh trai)
b.

+...

Cau héi, bai tap...:
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CHUONG 2
TIEU PE CHUONG 2
Sang trang mai la trang lé
CHUONG 3
TIEU PE CHUONG 3
Sang trang mai la trang lé
CHUONG ...

Sang trang mai la trang lé
TAI LIEU THAM KHAO
Sang trang mai la trang lé
PHU LUC
Vi du:

CHUONG 2

NGHIEN CUU THI TRUONG VA PHAN TiCH HANH VI
NGUOI TIEU DUNG
2.1 Nghién ciu thi treong (Muc cap 1)
2.2 Phan tich hanh vi nguoi tiéu ding (Muc cap 1)
2.2.1 Sw can thiét phai phan tich hanh vi nguoi tiéu dung (Muc cap 2)

2.3 Xac dinh nhu cau va dw bao nhu cau (Muc cap 1)

2.3.1 Xac dinh nhu cau tiéu dung hién tai cia khach hang (Muc cap 2)
2.3.2 Dy bao nhu ciu twong lai ciia khach hang tiém ning (Muc cap 2)
2.3.2.1 Phan tich chudi sé théi gian (Muc cdp 3)

2.3.2.2 Phén tich twong quan (Muc cip 3)

Pé dir bao nhu ciu thi trudng tuong lai cua..... ngoai phuong phép.... ta con co thé
su dung phuong phap phan tich twong quan....
- M6 hinh twong quan diing dé.....
-Luuy...
111/ MQT SO YEU CAU VE TRINH BAY TAI LIEU
1. Panh so trang
- Panh sb trang ¢ giita caa phia trén mdi trang gidy, trang sé 1 1a trang dau tién cua phan
mé dau va két thic & trang cudi ciia phan tai liéu tham khao, khéng ding cac ky tu khéac
dé danh so trang.
- Panh s6 & giita ciia phia trén trang lién tuc (tir i, ii,...) tir 1oi cam on, danh muc viét tat,. ..
- Khong danh sd trang & phan trang bia, bia I6t, phuy lyc.



2. Bang biéu, hinh, phwong trinh

Bang biéu, hinh (bao gdm hinh v&, hinh chup, d6 thi, luu dd, ...), phuong trinh can
c6 cha thich (caption). Cac chi thich nay dugc tao ra bang chirc nang Insert Caption (trong
tab References) dé dé dang quan 1y va thay doi thi tu.

Cac bang biéu, hinh phai dugc trinh bay trong mét trang (ngoai trir c4c bang dai hon
mét trang), khong dé ngat trang xay ra & gitra bang biéu, hinh. Bé tranh viéc ngit trang
nay, c6 thé sir dung mot Text box (véi layout cd Wrapping style 12 Inline with text) dé chua
cac bang biéu, hinh ciing vai cac cha thich.

Khi thé hién céc s6 bang biéu, hinh hay cac phuong trinh, hé phuong trinh, thi nhiing
yéu tb trén phai duoc gin véi sé chwong cu thé.

Vidy “Bdng 2.3” ¢6 thé hiéu rang dé la bang thit 3 trong chuong 2.

« DA4i véi tat ca cac do thi hay cac bang biéu Iy tir bat ky ngudn nao déu phai thyuc
hién trich dan nguén rd rang. Khi da trich dan xong, can phai liét ké lai chinh xac
trong phan danh muc Tai liéu tham khao.

Vi du “Nguon: Bé Gido Duc va Pao tao 2000,

« Khi dé cap dén céac bang biéu va hinh v& phai néu ré sé caa hinh va bang biéu dé.
Vi du “sé liéu ABC duoc néu trong Bang 4.1” hoic “(xem Hinh 2.1)”. Khéng dwoc
viét “ABC dugc néu trong bang dudi day” hodc “trong d6 thi sau:”.

2.1 Péi véi bang biéu

Bang biéu can phai trinh bay theo dung nhirng yéu cau sau:

« Dau dé cua bang biéu ghi phia trén bang va canh trai.

« CAac bang biéu phai c6 don vi tinh.

« Céc bang biéu phai dugc dich sang tiéng Viét.

« V& cd chix, tét nhat van ding mét ¢ chir chung cho toan TLGD. Trong truong hop
bang 16n qua, co thé thay d6i (giam) c& chit trong bang nho lai, nhung ciing khong
duoc nho hon 10.

« Véi cac bang rong, nén thu nho va tét nhat 1a tuan theo chiéu doc trai dai bang
297mm cua trang gidy, doi véi chiéu rong, co thé trinh bay lén hon hoic bang
210mm.

Bang 3.4. Thong ke tai liéu sir dung trong day hoc

el e exs ria Ni at | Nha xuat
TT Tén tac gia Tén tai liéu am xua A




2.2 Péi véi hinh

Khi trinh bay hinh can theo quy tac:

« Dau dé cua hinh ghi phia dudi hinh va canh giia.

« Hinh phai dugc trinh bay sach dep, tranh cac vét ban, lem muc dé dam bao cd thé
sao chup lai khi can thiét.

« Hinh phai duoc danh sb va ghi lai dau dé mot cach day du, tranh sy thiéu sét.

« C& chit chd thich hay chén trong hinh nén sir dung ddng bo véi kich ¢& toan TLGD.
Thong thuong nén dinh dang trudc size chir 13 hoac 14.

Hinh Error! No text of specified style in document..1. Cong nghé ché bién thuc pham
bang song siéu am
2.3 Poi véi cac phwong trinh

Céc phuong trinh hay hé phwong trinh c6 thé trinh bay trén cling mot dong hoic st
dung dong kép. Tuy nhién, phai dam bao sw théng nhat trong toan TLGD.

Dbi véi cac ky hiéu co su xuat hién lan dau tién, nén bo sung chu thich dé giai nghia
v6i ngudi doc. Céc Ky hiéu kém theo cac don vi tinh (néu cd).

Trong TLGD, moi phuong trinh duwoc néu ra can phai di kém danh s6. C4c con s6
nay thuong dugc dit phia bén 18 phai va nam trong diu ngodc don. Ddi véi mot nhém
phuong trinh ¢6 sy tring sé can dé trong ngoic dé thé hién mdi phuong trinh trong nhém
phuong trinh.

Vi du: Céac phuong trinh trong nhém phuong trinh 4.1 s& dugc viét thanh (4.1.1), (4.1.2),
(4.1.4),...
3. Viét tit

Chi viét tit nhitng tir, cum tir hodc thuat ngit dwoc sir dung nhiéu lan trong tai liéu,
mang tinh phd bién va dugc thira nhan rong rdi. Khdng viét tat nhitng cum tir dai, nhiing
ménh dé. Khong viét tit nhitng cum tir it xuat hién trong tai liéu.

Néu can viét tit nhitng tir, thuat ngir, tén co quan, té chuc... thi chi duoc viét tit sau
lan viét thir nhat c6 kém theo chir viét tat trong ngodc don. Néu tai lidu ¢ nhiéu chir viét
tat thi phai c6 danh muc céc chir viét tat (xép theo thir tu ABC) & phan dau.

Khong viét tat ¢ tén tai liéu, tén chuong, tén muc va trong phan muc luc, phan mé
dau va két luan.



4. Pon vi, chuan so
- Hé théng don vi qubc té (SI) phai dugc dung trong toan bai viét. Khong st dung cac don
vi do Iuvong dan gian, khéng thé so sanh dugc. Truong hop phai sit dung nhitng don vi do
ludng khac, phai co kém theo quy ddi theo hé théng don vi quéc té.
- Cac ky hiéu viét tit do tac gia tu dat ra phai khong duogc tring lap voi cac ky hiéu cua
don vi SI.
- S6 liéu trong TLGD phai duoc trinh bay dung theo tir vung tiéng Viét:

+ Dau phay (,) dé chi s6 thap phan;

+ D4u cham (.) dé tach hang traim v&i hang ngan, hang triéu, hang ty.
- C4c sb ligu c6 don vi di kém, thi don vi duoc viét cach s6 lieu mot ky tu tréng (vi du: 5,2
kg), trir don vi 1a nhiét @6 (°C) va phan tram (%) thi viét dinh lién (vi du: 28,5°C hoic
78%). Trong toan TLGD, can théng nhat sb lugng sé thap phan sau dau phay cho ting chi
tiéu (tiy vao do chinh xac c6 y nghia), tranh trinh bay mét cach tuy tién.
5. Trich dan tai liéu tham khao

Moi y kién khong phai cua riéng tac gia, moi tham khao khac phai duoc cha dan
trong danh muc tai liéu tham khao.

Khéng trich dan nhitng kién thic pho bién ma moi ngudi déu biét.

Quy dinh trinh bay trich dan, tai liéu tham khao:

Trich dan tai liéu tham khao 1a mot yéu cau bat bude ddi véi cac nghién ciu. Viée
thé hién cac trich dan tai liéu tham khao co y nghia quan trong trong viéc danh gia do
chuyén sau va tinh nghiém tic caa nghién ctru. Vi vay trich dan tai liéu tham khao phai
duogc trinh bay dung quy chuan. Quy dinh &p dung tiéu chuan Harvard cho viéc trinh bay
trich dan tai liéu tham khao. Trich dan tai liéu tham khao dugc chia lam 2 dang chinh: trich
dan trong bai (in-text reference) va danh séach tai liéu tham khao (reference list). Danh sach
tai liéu tham khao duoc dat cudi bai viét, mdi trich din trong bai viét (in-text reference)
phai trong tng vai danh muc nguon tai liéu duoc liét ké trong danh séch tai liéu tham khao.
5.1 Trich dan trong bai (in-text reference)

Trich dan trong bai viét bao gdm cac thong tin sau:

e Tén tac gia/tod chirc
e Niam xuét ban tai liéu
e Trang tai liéu trich dan (néu cd)

C6 2 céch chi yéu trinh bay trich dan trong bai viét:

Trong ngodc don:

Vi du: Yéu t C c6 anh huong manh nhat dén san lwong nén kinh té quéc dan (Nguyén Vin
A, 2009).

Tén tac gid la thanh phan cia cdu, ndm xudt ban dat trong ngodc don:

Vi du: Nguyén Vin A (2009) cho ring yéu té C ¢ anh huong manh nhit dén san luong
nén kinh té qudc dan.
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S6 trang tai liéu trich dan co thé duoc dua vao trong trudng hop bai viét trich dan
nguyén van mot doan noi dung cua tai liéu tham khao.

Vi du: Nguyén Vin A (2009, tr.19) néu rd “yéu t C ¢ anh huéng manh nhat dén san

lwgng nén kinh té qudc dan”

5.2 Danh muc tai liéu tham khao (reference list)

- Xép thu ty theo tén cua tac gia dau tién trong danh sach.

- Tac gia 1a ngudi nudc ngoai: xép thi ty ABC theo ho.

- Tac gia 1a nguoi Viét Nam: xép tha ty ABC theo tén nhung van git nguyén thir tu thong
thuong cua tén nguoi Viét Nam, khong dao tén 1én trudc ho.

- Tai liéu khong cd tén tac gia thi xép theo thir tw ABC tir dau cua tén co quan ban hanh
bao cao hay 4n pham, vi du: Tong cuc Thng ké xép vao van T, Bo Gido duc va Dao tao
Xép vao van B, v.v....

5.2.1 Tai ligu tham khdo la bai bao trong tap chi, t@p san

- Tai liéu tham khao 1a bai bao trong tap chi, bai trong mot cudn sach... ghi day du cac

thong tin sau:

« Tén céc tac gia (khdng c6 dau phay hodc cham cudi phan tén)

« Nam cong bd (dit trong ngodc don, dau cham sau ngoic don)

. Tén bai béo (dat trong ngoic kép, khong in nghiéng, dau phay cudi tén)

« Tén tap chi hoac tén sach (in nghiéng, dau phay cudi tén)

« Tap (khong cd dau ngin cach)

« S04 (dat trong ngoic don, dau phay sau ngoic don)

« Céc sd trang (gach ngang giira hai chit s6, dau cham két thuc)

Vi du:

e Nguyén Kim Son, Pham Hung Van, Nguyén Bao Son va cong su (2010). “Dat bién

gen mi hoa EGFR trong ung thu phdi”, Tap chi nghién cizu y hoc,3, 30-37.

e Amanda B.R, Donna P.A, Robin J.L et al (2008). “Total prostate specific antigen

stability confirmed after long-term storage of serum at -80C”, J. Urol, 180(2), 534-538.

5.2.2 Tai liéu tham khdo 1& mét chwong (mgt phan) trong sach

- Ho va tén tac gia hodc co quan ban hanh; nim xuat ban (dat trong ngoic don). Tén phan
(hoic chuong), Tén sach (ghi nghiéng, diu phay cudi tén), 1an xuat ban (chi ghi muc nay
Vv6i lan xuat ban tha hai tré di), nha xuét ban (dau phay cudi tén nha xuét ban); noi xuét
ban (ghi tén thanh phé, khéng phai ghi tén quéc gia), tap, trang.

- Néu séch c6 hai tac gia thi sir dung chit va (hoic chit and) dé néi tén hai tac gia. Néu sach
c6 3 tac gia tro 18n thi ghi tén tac gia thir nhat va cum tir cong su (hoic et al.).

Vi du: Kouchoukos N.T (2013). Postoperative care. Kirklin/Barratt-Boyes Cardiac
Surgery, fourth edition, Elsevier Saunder, Philadenphia, 1, 190-249.Bottom of Form.



5.2.3 Tai liéu tham khdo la sdch

- Tén tac gia hodc co quan ban hanh; ndm xudt ban (dit trong ngoic don). Tén sdch (ghi
nghiéng, dau phay cudi), 1an xuat ban (chi ghi muc nay véi lan xuat ban thi hai tro di), nha
Xuat ban (dau phay cudi tén nha xuat ban), noi xuat ban (ghi tén thanh phd, khdng phai ghi
tén quéc gia, dat diu cham két thic).

- Néu séch c6 hai tac gia thi sir dung chit va (hoic chit and) dé néi tén hai tac gia. Néu sach
c6 3 tac gia tro 18n thi ghi tén tac gia thir nhat va cum tir cong sy (hoic et al.).

Vi du:

« Tran Thira (1999). Kinh té hoc vi mé, Nha xuat ban Gido duc, Ha Noi.

« Pham Théng va Poan Qudc Hung (2007). Bénh mach mau ngogi vi, Nha xuét ban
Y hoc, Ha Noi.

« Boulding K.E (1995). Economic Analysis, Hamish Hamilton, London.

5.2.4 Tai ligu tham khdo la lu@n dn, lugn vin, khéa lugn
Can ghi day du cac thong tin sau:

« Tén cAc tac gia hoic co quan ban hanh (khdéng c6 dau phay hodc cham cudi phan tén)

« (Nam xudt ban) (dat trong ngoic don, ddu phay sau ngoic don)

« Tén séach, luan &n hoic bo céo (in nghiéng, dau phay cudi tén)

« Nha xuit ban (ddu phay cudi tén nha xuat ban)

« Noi xuit ban (dau cham két thdc tai liéu tham khao)

Vi du:

« Poan Qudc Hung (2006). Nghién cizu 1am sang, cdn ldm sang va diéu tri ngogi khoa
bénh thiéu mdu chi dwéi man tinh do vita xo déng mach, Luan an tién si y hoc, Truong Pai
hoc Y Ha Noi.

« Nguyén Hoang Thanh (2011). Nghién cizu mizc san sang chi tra cho cdi thién diéu
kién vé sinh moi truong tai huyén Kim Bdng, Ha Nam nam 2010, Luan van Thac si y té
cbng cong, Truong Pai hoc Y Ha Noi.

5.2.5 Tai liéu tham khdo trich dén tir nguén internet, bao mang
- Tén tac gia (nam xuat ban), tén an pham/tai liéu dién tiz, tén to chirc xuat ban, ngay thang
nam truy cap, <lién két dén an pham/tai liéu>.
Vi du: Nguyén Vian A (2010), Tang triweng bén viing, Tap chi Y, truy cap ngay 04 thang
11 nam 2010, < http://tapchiy.org/tangtruong.pdf>.
Vi du vé cach trinh bay danh muc cac ky hiéu, c&c chir viét tit, bang, hinh:

CAC KY HIEU:

f Tan s6 caa dong dién va dién ap (Hz)

P Mat d6 dién tich khdi (C/m?)




CAC CHU VIET TAT:

CSTD Cong suit tac dung
MF May phat dién
Sbb Stre dién dong

Danh muc céac bang:

S6 hiéu bang Tén bang Trang
Bang 1.1 GDP cua mot s nuéc & chau A 3
Bang 1.2 GDP cua Viét Nam tir 1975 dén nay 5

Danh muc cac hinh v&, dé thi, so' do:

S6 hiéu hinh Tén hinh Trang
Hinh 1.1 Biéu do dan sé cua mot s6 nudc & chau A 4
Hinh 1.2 Biéu d6 dan sé cuia Viét Nam tir 1975 dén nay 6




10 Miu 1

0 ~ PHU LUC II
BIEU MAU PANG KY BIEN SOAN TLGD

BO GIAO DUC VA BPAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC NHA TRANG Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic

PE CUONG CHI TIET CUA TLGD
Tén tai liéu:
Chu bién:
Chuong 1. ...

Ghi cht: Néi dung cac Chirong c6 thé viét dén dé muc cap 3 (néu co).

Danh muc Tai liéu tham khao:

. Khanh Hod, ngay  thing  nam 20
Xé&c nhan caa Hoi dong Khoa/Vién Chu bién
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Mau 2

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC NHA TRANG Doc l1ap — Tu do — Hanh phic

THUYET MINH BIEN SOAN TLGD
1. Tén TLGD:
2. Hinh thirc:

- Bién soan mai ]

]

- T4i ban khong stra chira
- Tai ban c6 bo sung stra chira [ S6 % bo sung stra chira:

3. Tinh cén thiét caa TLGD

TT Tinh méi cua TLGD Tai li€u lién quan da c6

Thu vién truong | Thur vién Qudc gia

Thi truong

4. Thoi gian thyc hién dy kién: tr thang/naim  dén  thang/nim
5. Chu bién:

Ho va tén: Hoc vi

Chtrc danh khoa hoc: Nam sinh:

bia chi nha riéng:

bién thoai lién lac: Email:

6. Bang thong ké Danh muc cong trinh khoa hoc (dé tai, dw an NCKH, bai
HN...):

6.1. Cac dé tai, dy an:

bao, tham luin

Nam bit Dé tai cdp (NN, BS Trach nhi¢gm
1T Tén dé tai nghién cuu dau/Nam hoan odinh ptm&n’ ) ”"| tham giatrong
thanh ganh, freong dé tai
1
2
6.2. C4c bai bao, b&o céo hgi thao khoa hoc:
< Tén tap chi
TT Tén cong trinh {Vanz P
cong bo Ma ISSN/ISBN
| Bai bao khoa hoc
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Il | B&o céo hi thao khoa hec

6.3. Cac TLGD chi bién da tham gia bién soan

Trachnhigm |  Quyétdinh | NXB—Nam
Stt Tén tai liéu Logi tai liéu | tham gia trong nghiém thu xuat ban (néu
ban biénsogn | banhanh TL | da xuat ban)

7. Cac thanh vién tham gia bién soan:

TT Ho va tén (ghi ca hoc Don vi cong tac va Noi dung bién soan cu Ky xac
ham, hoc vi) linh viee chuyén mon thé dwoc giao nhdan

1

8. Dung cho hoc phin: (tén hoc phan)
Nganh/CTDT:
Bac dao tao: Tiénsi: [ Thacsi: [ Paihoc: [

9. Tién d thuc hién cu thé:

1T Cac noi dung cong viéc San pham Thoi gian (bat | Nguoi thuc hién
thuce hién dau va ket thuc)

(Kém theo dé cwong chi tiét theo mau)

X4c nhan ciia Hyi dong Khoa/Vién Chu bién




13 Mau 3

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC NHA TRANG Doc l1ap — Tu do — Hanh phic

BIEN BAN XET CHON BIEN SOAN TLGD
(Danh cho Héi ddng Khoa/Vién)

1. Thanh phén:
2. Thoi gian:
3. Pia diém:
4. N§i dung:
4.1TLGD 1:
4.1.1 Thong tin vé ban bién soan:
— Chu bién:
— Thanh vién:
— Chu bién va cac thanh vién tham gia dap tng du diéu kién theo quy dinh.
4.1.2 Céac y kién gop y
4.1.3 Y kién phan hoi caa nhom tac gia
4.1.4 Y kién cia HP khoa/vién
4.2 TLGD 2:
4.3 TLGD...

5. Két luan:

thzil L:zgi Tén tai liéu Ban bién soan Nhan xét hlj)e: Zklhuo;d:gdggfgyly
1
2
3
4

Khanh Hoa, ngay  thang  nam 20...
Hoi dong Khoa/Vién
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC NHA TRANG Doc l1ap — Tu do — Hanh phic

DANH MUC PANG KY BIEN SOAN TLGD
Nam hoc: 20... - 20...

K0a/ V8N . oo
Tén tai liéu Tén hoc S,O Lf) al TLC?P r % o Thoi han
TT - A tin | Viét Tai D¢ xuat Ban bién soan A K
giang day phan . g . hoan thanh
chi | mai ban
M @ ® @ ©) ©) 0
B0 mon.... Chu bién......
Thanh vién:...
1
2
BO mon....
1
2
Khanh Hoa, ngay  thang  nam 20...
Hoi dong Khoa/Vién
* Ghi chu:

Cot (5): Panh dau “x” vao cot twong tmg voi loai TLGD dang ky bién soan;
Cot (6): Ghi rd hoc ham hoc vi ctia chii bién va cac thanh vién tham gia;

Cot (7): Ghi du kién thang/nam hoan thanh




15 Mau 5

BO GIAO DUC VA BPAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC NHA TRANG Poc lap — Ty do — Hanh phiic

Khanh Hoa, ngay  thang nam 20
PHIEU PIEU CHINH THUYET MINH/DE CUONG TLGD
1. Ten TLGD:
2. Ban bién soan:
3. Nhirng thay doi vé néi dung bién soan:

4. Ly do/cin ct diéu chinh:

Hi dong Khoa/Vién Chii bién

PHONG PAO TAO PAI HQC HIEU TRUONG



16 Mau 6

BO GIAO DUC VA BPAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPAI HQC NHA TRANG Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic

Khanh Hoa, ngay  thdang nam 20

PON XIN GIA HAN/HUY HQP PONG BIEN SOAN TLGD
1. Tén TLGD:

2. Ban bién soan:
3. Nhirng thay d6i vé tién d9, thoi gian bién soan va cac thay doi khac:

4. Ly do gia han/hiy hop dong:

PHONG PAO TAO PAI HQC Chu bién

HIEU TRUONG
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Mau 7

0 ~ ) PHUY LUC HI ‘ ]
A. BIEU MAU THAM PINH VA NGHIEM THU TAI LIEU GIANG
DAY THEO PAT HANG

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC NHA TRANG Doc 1ap — Tu do — Hanh phic

BIEN BAN HOP HQI PONG THAM PINH TAI LIEU GIANG DAY
(Danh cho TLGD do GV bién soan theo dat hang)

HO6m nay, ngay ......... thang ......... nam 20...

Dia diém:

I. H)i dong thAm dinh tai liéu giang day theo QP sb ....... QD-DHNT ngay
ol 20,

Tong s thanh vién theo Quyét dinh: .........

Thanh phan Hoi dong c6 mit gdm: ...........

Chu tich Hb
2 Thu ky

K T Phan bién
S Phan bién
TR Uy vién

I1. Tén tai liéu giang day dwoe thim dinh
I11. Tén chi bién tai liéu giing day

IV. Loai tai liéu giang day
Gi4o trinh xuat ban lan dau
Gido trinh tai ban c6 bd sung, stra chira
Sach tham khao
Sach chuyén khao

O O O O O

Sach huéng dan
Sach dich

V. Hji dong da xem xét ho so' thim dinh gdm nhirng tai liéu sau:

]

- Pé cuong hoc phan tuong (g
- Bén thdo tai liéu gidng day stra chita sau cung cua ban bién soan tai li¢u giang day

- Ban nhan x¢ét tai liéu giang day
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VI. Y kién danh gia ciia Hoi dong thim dinh:

TT Néi dung danh gid Y kién nhdn xét

1 | Vé su phu hop véi chuong trinh dao tao
chuyén nganh (tinh su pham cua tai li€u
giang day; tinh phu hop voi dé cuong hoc
phan)

2 | Vé két cAu noi dung khoa hoc va dung luong
tai liu giang day (tinh khoa hoc, phu hop
v6i thuc tién)

3 | Murc do dap ung nhu cAu ngudi hoc va can
b giang day

4 | Hinh thtrc van phong (thuét ngtt, van phong,
trinh bay...)

5 | Tinh méi cua tai liu giang day (chua c6
trong cac tai li¢u da xuat ban va luu hanh)

6 | Tai liéu tham khao (Vé tinh cap nhat, chinh
thong, da dang,...)

VII. Panh gia cia Hji dong:

VIIIL. Két luin ciia Hoi dong:

1. Pat yéu cau [
2. Pat yéu cau nhung can sira chita O

3. Khéng dat yéu ciu

Cac ngi dung can stra chira bao gom:

1.
2.

CHU TICH HOI PONG THAM PINH

THU KY




19 Mau 8

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC NHA TRANG Doc l1ap — Tu do — Hanh phic

PHIEU NHAN XET, PANH GIA TAI LIEU GIANG DAY
(Danh cho thanh vién HDTD)

1. Ho tén thanh vién Hoi dong:

2. Co quan cong tac:

3. Pia chi lién lac:

4. Tén tai liéu giang day:

5. Ho tén chu bién:

6. Co quan chu tri:

7. Quyét dinh thanh 1ap Hdi dong (sd, ngay/thang/nim):

8. Panh gia ciia thanh vién Hji dong:

TT N¢i dung danh gia Y kién nhan xét

1 | V& su phi hop véi chuong trinh dao tao chuyén
nganh (tinh su pham cua tai liéu giang day; tinh
phu hop voi dé cuong hoc phan)

2 | V& két chu ndi dung khoa hoc va dung luong tai
liéu giang day (tinh khoa hoc, phu hgp véi thuc
tién)

3 | Muic d6 dap tmg nhu cau nguoi hoc va can bo
giang day

4 | Hinh thtc van phong (thuat ngit, van phong,
trinh bay...)

5 | Tinh méi cua tai ligu giang day (chua cé trong
cac tai liéu da xuat ban va luu hanh)

6 | Tai liéu tham khao (vé tinh cép nhat, chinh
thong, da dang,...)

7 | Banh gia chung

9. Két luan:
1. Pat yéu cau
2. Pat yéu cau nhung cén stra chira O
3. Khéng dat yéu ciu

10. Y kién va kién nghi khac:

Khéanh Hoa, ngay ...... thang ...... nam 20...
Nguoi nhan xét
(ky va ghi ré ho tén)




20

Mau 9

BO GIAO DUC VA BPAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC NHA TRANG Doc lap — Tu do — Hanh phic

BAN GIAI TRINH PIEU CHINH TAI LIEU GIANG DAY
Theo yéu ciu cia Héi dong tham dinh
(Danh cho TLGD do GV bién soan theo dat hang)

Tén tai liéu giang day:
Ban bién soan tai liéu giang day:

Can cir yéu cau trong Bién ban tham dinh tai ligu giang day ngay
cua Hoi dong tham dinh tai liéu giang day theo Qb sb /IQD-DHNT ngay [/ /20

Téi xin dwgc giai trinh diéu chinh tai liéu giang day nhu sau:

TT Noi dung yéu ciu Noi dung diéu chinh/gidi trinh

GOl W[(N|F

Tran trong cam on Hoi dong!
Khanh Hoa, ngay ... thang ... nam 20...

Chi bién

TM. HOI PONG THAM DINH
CHU TICH



21 Mau 10

BO GIAO DUC VA BPAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC NHA TRANG Poc lap — Ty do — Hanh phiic

GIAY XACNHAN
Tai liéu giang day da chinh sira, bo sung
(Danh cho TLGD do GV bién soan theo dat hang)

Can cir Quyét dinh SO ... /OD-DHNT ngay .../.../20... cua Hiéu truong Truong
Dai hoc Nha Trang vé viéc ban hanh Quy dinh vé phat trién tai liéu giang day cua
Truong Dai hoc Nha Trang;,

Can cir Bién ban tham dinh tai lidu cua Hpi dong tham dinh tai liéu giang day thanh
lap theo Quyét dinh so ... ... /OD-DHNT ngay .../.../20... cua Hiéu truong Truong Dai hoc
Nha Trang;

L IC0 I -
Chua tich Hoi dong tham dinh tai li8u giang day: ........cceeeeeeveviveeceeeseeseeeeesieean,

~ Xac nhan Ban bién soan tai liéu giang day da hoan thanh viéc dieu chinh, bo sung
vé ndi dung va hinh thac theo Bién ban cta Hoi dong tham dinh. Téi xin chiu trach
nhiém trudc Hoi dong tham dinh vé két luan nay.

Tran trong./.

Khanh Hoa, ngay ... ... thang ...... nam 20...
Chu tich HDTD
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B. BIEU MAU THAM PINH VA NGHIEM THU TAI LIEU GIANG DAY
NGOAI DANH MUC PAT HANG

Mau 11-A

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC NHA TRANG Doc 1ap — Tu do — Hanh phic

BIEN BAN HOP HP KHOA/VIEN THAM PINH TAI LIEU GIANG DAY
(Dinh cho TLGD do GV bién soan ngodi dit hang, chwa xudt bin, dé nghi sir dung lam TLGD)

HOm nay, ngay ......... thang ......... nam 20...
Dia diém:
I. Hoi ddng khoa/vién: (Tén khoa/vién)

Thanh phan c6 mit gom: ...........
L Chu tich Hb
e Thu ky
T Uy vién
A Uy vién
PP Uy vién
II. Thong tin vé tai liéu gidng day
- Tén tai li€u giang day: .........
-Ténchubién: ....................
- Nha xudt ban: ................... Nam xudt ban ......
- Pé nghi st dung 1am TLGD:
Loaitaili€u:.....................
Tén HP: ..., SOTC: ..........
Thuoc CTDPT nganh: ........... Trinh do .......
Khoa/Vién quanly: .............

V. Hji dong da xem xét ho so tham dinh gom nhirng tai liéu sau:
- Ban ctng hodc file mém cua tai liéu giang day dé nghi st dung lam TLGD.
- Ban nhan x¢ét tai liéu giang day cua thanh vién HD.

- Gidy uy quyén hoic cho phép sir dung tir tAc gia goc va nha xuat ban nudc ngoai (ddi
véi sach dich).
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VL. Y kién danh gia ciia Hoi dong khoa/vién:

TT Néi dung danh gid Y kién nhdn xét

1 | Vé su phu hop véi chuong trinh dao tao
chuyén nganh (tinh su pham cua tai li€u
giang day; tinh phu hop véi d€ cuong hoc
phan)

2 | Vé két cAu noi dung khoa hoc va dung luong
tai liu giang day (tinh khoa hoc, phu hop
v6i thuc tién)

3 | Murc do dap ung nhu ciu ngudi hoc va can
b giang day

4 | Hinh thtrc van phong (thuat ngit, vdn phong,
trinh bay...)

5 | Tinh méi cua tai liéu giang day (chua co
trong céc tai liéu da xuat ban va luu hanh)

6 | Tai liéu tham khao (Vé tinh cap nhat, chinh
thong, da dang,...)

VII Panh gia ciia Hoi dong:

VIII.

Két luan ciia Hoi dong:
1. Pat yéu cau
2. Pat yéu cau nhung can sira chita O

3. Khéng dat yéu ciu

Cac ngi dung can sira chira bao gom:

1.
2.

CHU TICH HOI PONG KHOA/VIEN

THU KY
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M4au 11-B

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC NHA TRANG Doc l1ap — Tu do — Hanh phic

BIEN BAN HOP HP KHOA/VIEN THAM PINH TAI LIEU GIANG DAY
(Danh cho TLGD ngoai diit hang, da xudt bin, dé nghi sir dung lam gido trinh)

HO6m nay, ngay ......... thang ......... nam 20...
Pia diém:
I. Hoi dong khoa/vién: (Tén khoa/vién)

Thanh phan c6 mat gom: ...........
L Chu tich Hb
2 Thu ky
PP Uy vién
G Uy vién
P Uy vién

II. Thong tin vé tai liéu gidng day dé nghi sir dung lam gido trinh

- Tén tai liéu giang day: .........

-Ténchubién: ....................

- Nha xuat ban: ................... Nam xuat ban ......

- Pé nghi sir dung 1am gido trinh cho hoc phan:

Tén HP: ..o, SOTC: ...
Thuoc CTDPT nganh: ........... Trinh do .......
Khoa/Vién quanly: .............

V. Hji dong da xem xét ho so' tham dinh gom nhirng tai liéu sau:
- Ban ciing hodc file mém cua tai liéu giang day dé nghi str dung 1am gido trinh.
- Ban nhan x¢ét tai liéu giang day cua thanh vién HD.

- Gidy iy quyén hodc cho phép str dung cia tic gia/NXB (néu co).
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VL. Y kién danh gia ciia Hi dong khoa/vién:

TT Néi dung danh gid Y kién nhdn xét

1 | Vé su phu hop véi chuong trinh dao tao
chuyén nganh (tinh su pham cua tai li€u
giang day; tinh phu hop véi dé cuong hoc
phan)

2 | Vé két cAu noi dung khoa hoc va dung luong
tai liu giang day (tinh khoa hoc, phu hop
v6i thuc tién)

3 | Murc do dap ung nhu ciu ngudi hoc va can
b giang day

4 | Hinh thtrc van phong (thuat ngit, vdn phong,
trinh bay...)

5 | Tinh méi cua tai lieu gidng day (chua co
trong céc tai liéu da xuat ban va luu hanh)

6 | Tai liéu tham khao (vé tinh cdp nhat, chinh
thong, da dang,...)

VII Panh gia ciia Hoi dong

1. S6 thanh vién danh gid ¢ muc “Pat yéu ciu, dong y sitr dung lam gido

VIIIL. Két luin ciia Hoi dong:
1. Pat yéu cau, déng ¥ st dung lam gido trinh O
2. Pé nghi sir dung 1am sach tham khao
3. Khéng dat yéu cau
Cic ndi dung cén lru y:
1.
2.

CHU TICH HOI PONG KHOA/VIEN THU KY
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Mau 11-C

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC NHA TRANG Doc l1ap — Tu do — Hanh phic

BIEN BAN HOP HP KHOA/VIEN THAM PINH TAI LIEU GIANG DAY

(Danh cho TLGD do GV bién soan ngodi dit hang, di xudt ban, dé nghi si dung lam tai lidu
tham khdo)

HOm nay, ngay ......... thang ......... nam 20...
Dia diém:
I. Hoi ddng khoa/vién: (Tén khoa/vién)

Thanh phan c¢6 mit gém: ...........

L Chu tich Hb
2 Thu ky
PP Uy vién

A Uy vién
P Uy vién

II. Thong tin vé tai liéu gidng day dé nghi sir dung lam tai li¢u tham khao
- Tén tai liéu giang day: .........

-Ténchubién: ............

- Nha xudtban ........... niam xudt ban ......
- P& nghi str dung 1am sach ...(chuyén khdo/tham khdo/hwéng dan)... cho CTDT ......
trinh d0 ....... do khoa/vién ........ quan ly.

V. Hji dong da xem xét ho so thim dinh gdm nhirng tai liéu sau:

- Ban ctmg hoic file mém cua tai liéu giang day dé nghi sir dung lam tai liéu tham khao.
- Ban nhan x¢ét tai liéu giang day cua thanh vién HD.

- Gidy iy quyén hodc cho phép str dung cia tac gia/NXB (néu co).

VI. Y kién danh gia ciia H§i dong khoa/vién:

TT Néi dung ddanh gid Y kién nhdn xét

1 |Vé su phu hop véi chuong trinh dao tao
chuyén nganh (tinh su pham cua tai lidu
giang day; tinh phu hop véi d& cuong hoc
phan)

2 | Vé két cAu noi dung khoa hoc va dung luong
tai liéu giang day (tinh khoa hoc, phu hop
v&i thuc tién)

3 | Mirc do dép umg nhu cdu ngudi hoc va can
b giang day

4 | Hinh thtrc van phong (thuat ngtr, van phong,
trinh bay...)
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Tinh moi cua tai li€u giang day (chua co
trong cac tai liéu da xuat ban va luu hanh)

Tflli li€u tham khao (Vé tinh cép nhat, chinh
thong, da dang,...)

VIL Pinh gia ciia Hyi dong

2. S6 thanh vién dénh gia & mic “Khéng dat yéu cau”:

VIIL. Két luin ciia Hoi dong:

1. Pat yéu cau

2. Khong dat yéu cau

Cac ngi dung can luu y:

1.
2.

CHU TICH HOI PONG KHOA/VIEN

THU KY




28 M3u 12-A

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC NHA TRANG Doc l1ap — Tu do — Hanh phic

PHIEU NHAN XET, PANH GIA TAI LIEU GIANG DAY

(Danh cho thanh vién Hpi dong khoatvign - TLGD do GV bién soan ngodi dit hang, chwa xudt ban, dé
nghi sir dung lam TLGD)

. Hoi dong khoa/vién:

. Ho tén thanh vién Héi dong:
. Co quan cong tac:

. Dia chi lién lac:

. Tén tai liéu giang day:

. Ho tén chi bién:

. Co quan chu tri:

0 N O O B W N =

. Panh gi4 ciia thanh vién Hoi dong:

TT N¢i dung danh gia Y kién nhan xét

1 | Vé su phu hop véi chuong trinh dao tao chuyén
nganh (tinh su pham cua tai liéu giang day; tinh
phu hop voi dé cuong hoc phan)

2 | V& két chu ndi dung khoa hoc va dung luong tai
liéu giang day (tinh khoa hoc, phu hgp véi thuc
tién)

3 | Muc d6 dap Gmg nhu cau ngudi hoc va can b
giang day

4 | Hinh thtc van phong (thuat ngit, van phong,
trinh bay...)

5 | Tinh méi cua tai ligu giang day (chua cé trong
cac tai liéu da xuat ban va luu hanh)

6 | Tai liéu tham khao (vé tinh cép nhat, chinh
thong, da dang,...)

7 | Béanh gid chung

9. Két luan:
1. Pat yéu cau
2. Pat yéu cau nhung can sira chita O
3. Khéng dat yéu ciu

10. Y kién va kién nghi khac:

Khéanh Hoa, ngay ...... thang ...... nam 20...
Nguwoi nhan xét
(ky va ghi ré ho tén)




BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PAI HQC NHA TRANG
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Miu 12-B

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

PHIEU NHAN XET, PANH GIA TAI LIEU GIANG DAY
(Danh cho thanh vién Hpi dong khoa/vién - TLGD ngoai dit hang da xudt bin, dé nghj sir dung lam

giéo trinh)
1. Hoi dong khoa/vién:
2. Ho tén thanh vién Hoi dong:
3. Co quan cong tac:
4. Pia chi lién lac:
5. Tén tai liéu giang day:
6. Ho tén chu bién:
7. Co quan chau tri:
8. Panh gi4 ciia thanh vién Hji dong:
TT Noi dung danh gia Y Kién nhan xét

1 | V& su phi hop véi chuong trinh dao tao chuyén
nganh (tinh su pham cua tai lidu giang day; tinh
phu hgp véi dé cuong hoc phan)

2 | Vé két cu ndi dung khoa hoc va dung luong tai
liéu giang day (tinh khoa hoc, phu hop voi thuc
tien)

3 | Muic d6 dap tmg nhu cau nguoi hoc va can bd
giang day

4 | Hinh thtrc van phong (thuat nglr, van phong,
trinh bay...)

5 | Tinh moi cua tai liéu giang day (chwa cé trong
cac tai liéu da xuat ban va luu hanh)

6 Té’i liéu tham khao (v& tinh cdp nhat, chinh
thong, da dang,...)

7 | Danh gid chung

9. Két luin:

1. Pat yéu cau, dong y st dung lam gido trinh
2. Pé nghi sir dung 1am sach tham khao
3. Khong dat yéu cau

10. Y kién va kién nghi khac:

Khanh Hoa, ngay ...... thang ...... nam 20...

Nguoi nhan xét
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‘ o MAu 12-C
(ky va ghi ro ho tén)
BO GIAO DUC VA BPAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC NHA TRANG Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic

PHIEU NHAN XET, PANH GIA TAI LIEU GIANG DAY

(Danh cho thanh vién Hpi dong khoa/vién, TLGD ngoai dit hang di xudt bin, dé nghj sir dung lam
Tai ligu tham khdo)

. Hpi ddng khoa/vién:

. Ho tén thanh vién Hoi dong:
. Co quan cong tac:

. Pia chi lién lac:

. Tén tai liéu giang day:

. Ho tén chi bién:

. Co quan chu tri:

o N O O b WO N PP

. Panh gia caa thanh vién Hoi dong:

TT Noi dung danh gia Y Kién nhan xét

1 | V& su phi hop véi chuong trinh dao tao chuyén
nganh (tinh su pham cua tai lidu giang day; tinh
phu hgp véi dé cuong hoc phan)

2 | Vé két cu ndi dung khoa hoc va dung luong tai
lidu giang day (tinh khoa hoc, phu hop véi thuc
tién)

3 | Muic d6 dap tmg nhu cau nguoi hoc va can bd
giang day

4 | Hinh thtrc van phong (thuat nglr, van phong,
trinh bay...)

5 | Tinh méi cua tai li¢u giang day (chua c6 trong
cac tai liéu da xuat ban va luu hanh)

6 Ta‘l’i liéu tham khao (Vé tinh cdp nhéat, chinh
thong, da dang,...)

7 | Danh gid chung

9. Két luin:
1. Pat yéu cau ]
2. Khong dat yéu cau O
10. Y kién va kién nghi khac:

Khanh Hoa, ngay ...... thang ...... nam 20...
Nguwoi nhan xét
(ky va ghi ro6 ho tén)
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PHU LUC IV
TOM TAT QUY TRINH TO CHUC BIEN SOAN/THAM PINH TAI LIEU GIANG DAY

I. TLGD DO TRUONG PAT HANG

Néi dung thwc hién Ca nhan/Bon vj Biéu mau
thuc hién
Bugc 1 | Danh muc dat hang Hiéu truong
, . A Mau 1 - Phy luc II
Buéc 2 | So duyét Bo moén M3u 2 - Phu luc 11
Ho: Mau 3 — Phu lyc 11
. . 01dong X
Budc 3 | Xét chon Khoa/Vién M?.LI 4 —Phu luc lI
Mau 5 — Phu luc 11
A LA a1 Hoi dong
Budc 4 Egﬁnsggfn H6 so dang ky Khoa/Vién gui
: P.DTbH
Budc5 | Ky Hop ddng bién soan GV -HT
Bugc 6 | T6 chic bién soan Ban bién soan
- Khoa/Vién dé
Thanh Iap HP tham dinh xuat
- P.DTbH
T chtc hop HD tham dinh HDTD
Mau 6 (néu c6) - Phu luc 11
Bugc 7 Mau 7 - Phu luc 11
. Mau 8 - Phu luc Il
R R N 2 . HDTD gul % S
Hoan thanh ho so tham dinh P DTDH Me}u 9 - Phu luc Il
Mau 10 - Phu luc 111
Trinh bay TLGD dung thé thtc
theo Phu luc |
Busc 8 QDvnghn.emv thu P.DTDH trinh
Hoac Qb sirdung TL Hi¢u truong
. ~ GV nop P.DTPH
Buoc 9 | Luu trir va Thu vién
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Il. TLGD NGOAI DANH MUC PAT HANG

Noi dung thuc hién

Ca nhan/Pon
vi thuc hién

Biéu mau
TLGD do GV Gio trinh TLGD khéac
bién sogn (dd XB) do GV bién
(chwa XB) sogn (da XB)

Bién sogn TLGD

GV cha

déng bién sogn
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- Céc tiéu doan céch nhau Spacing Before 6 pt.

- Ché do dan dong: hang don (Single).

- Sau nhitng dau nhu :, ;) } ]! 2 chi g 1 du céch (space).

- Sau dau “ ( { [ khong c6 dau cach.

-Dau,;:.”) } ]! ? gbngay sau ky tu cudi cua cau.

- Sau ky tu cudi cua tén tiéu doan, khong gd dau: (dau hai cham).

- C4c tiéu muyc dugc trinh bay va danh sb thanh nhdm chit s6, phan cach véi nhau bang dau
cham (.), sau ddu cham khong dé ky tu trang; khéng st dung dau cham sau sb cudi cing;
d6 dai t6i da 1a bon chit s, véi s6 dau tién dung dé chi sé thi ty cia chuwong, (Vi du: 4.1.2.1
chi tiéu muc 1, nhém tiéu muc 2, muc 1, chuong 4). Chi phan tiéu muc khi cd it nhat hai

tiéu muc, nghia 1a khong thé c6 tiéu muc 2.1.1 ma khdng c6 tiéu muc 2.1.2.

- Mai tiéu muc c6 it nhat mot doan vin, doan vin nén & tron trong mét trang; truong hop

mot doan van ¢ hai trang thi & mdi trang phai c6 it nhat hai dong.

- Khong dé tén tiéu muc & cudi trang; tét nhat 1 co it nhat hai dong theo sau tén tiéu muc

trudc khi sang trang khac.
- C4c tiéu muc dé sat vao |2 trai.
11/ BO CUC
L& néi dau (rieng 1 trang)
Danh muc cac ky hiéu, cac chir viét tat (trang riéng, xép theo A B C)
Muc luc (trang riéng)
MO DAU

(CHU IN HOA — Cé& chir 16 dam, dirng, canh giira)

(Hét phan mé dau yéu cau sang trang méi va bdt dau trinh bay chwong 1)
CHUONG 1
TIEU PE CHUONG 1

(CHU IN HOA — Cé& chir 16 dam, dirng, canh giira)
1.1 Chir in thwong, co chir 14, ding, dam, canh tréi
1.1.1 Chir in thwong, c& chir 13, dieng, dam, canh trai
1.1.1.1 Chs in thwong, cé chi 13, nghiéng, d@m, canh trai
a. .... (chiz in thuong, co chir 13 nghiéng, nhat, canh tréi)
b.

+...

Cau hei, bai tap...:
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CHUONG 2
TIEU PE CHUONG 2
Sang trang mai la trang lé
CHUONG 3
TIEU PE CHUONG 3
Sang trang mai la trang lé
CHUONG ...
Sang trang mai la trang le
TAI LIEU THAM KHAO
Sang trang mai la trang le
PHU LUC
Vi du:

CHUONG 2

NGHIEN CUU THI TRUONG VA PHAN TICH HANH VI
NGUOI TIEU DUNG
2.1 Nghién ctru thij treong (Muc cap 1)
2.2 Phan tich hanh vi ngwoi tiéu dung (Muc cip 1)
2.2.1 Sw can thiét phai phan tich hanh vi ngwoi tiéu dung (Muc cap 2)

2.3 Xac dinh nhu cau va dv bao nhu cau (Muc cip 1)

2.3.1 Xac dinh nhu cau tiéu dung hién tai cia khach hang (Muc cép 2)
2.3.2 Duw b4o nhu ciu twong lai cia khach hang tiém ning (Muc céap 2)
2.3.2.1 Phan tich chudi sé théi gian (Muc cép 3)

2.3.2.2 Phén tich twong quan (Muc cap 3)

Pé du bao nhu cau thi truong tuong lai cua..... ngoai phuong phép.... ta con co thé
st dung phuong phap phan tich twong quan....

- M6 hinh twong quan dung dé.....

-Luuy...

111/ MOT SO YEU CAU VE TRINH BAY TAI LIEU

1. Panh s6 trang

- Panh s6 trang ¢ giita cua phia trén mdi trang gidy, trang so 1 1a trang dau tién cia phan
m& dau va két thic & trang cudi cia phan tai liéu tham khao, khéng ding cac ky tu khac
de danh so trang.

- Panh sb ¢ giita cuia phia trén trang lién tuc (tir i, ii,...) tir loi cam on, danh muc viét tat, ...
- Khong danh sé trang & phan trang bia, bia I6t, phy lyc.



2. Bang biéu, hinh, phwong trinh

Bang biéu, hinh (bao gém hinh v&, hinh chup, do thi, luu dd, ...), phuong trinh can
c6 chd thich (caption). Céc cha thich nay duoc tao ra bang chirc nang Insert Caption (trong
tab References) dé dé dang quan ly va thay doi thi tu.

Céc bang biéu, hinh phai dugc trinh bay trong mét trang (ngoai trir cac bang dai hon
mét trang), khong dé ngat trang xay ra & gitta bang biéu, hinh. Pé tranh viéc ngat trang
nay, c6 thé sir dung mot Text box (véi layout c6 Wrapping style 1a Inline with text) dé chira
cac bang biéu, hinh cting véi céc cha thich.

Khi thé hién cac s bang biéu, hinh hay cdc phuong trinh, hé phwong trinh, thi nhiing
yéu t6 trén phai duoc gin véi sé6 chwong cu thé.

Vi dy “Bdng 2.3” ¢6 thé hiéu rang dé la bang thiz 3 trong churong 2.

« DAi véi tit ca cac do thi hay cac bang biéu Iy tir bat ky ngudn nao déu phai thuc
hién trich din ngudn ré rang. Khi da trich dan xong, can phai liét ké lai chinh xéac
trong phan danh muc Tai liéu tham khao.

Vi du “Nguon: Bé Gido Duc va Pao tao 2000

« Khi d& cap dén cac bang biéu va hinh v& phai néu ré sé cua hinh va bang biéu do.
Vi du “s6 liéu ABC dugc néu trong Bang 4.1 hodc “(xem Hinh 2.1)”. Khéng dwgc
viét “ABC duoc néu trong bang dudi day” hoidc “trong do thi sau:”.

2.1 Péi véi bang biéu

Bang biéu can phai trinh bay theo dang nhirng yéu cau sau:

« Dau dé cua bang biéu ghi phia trén bang va canh trai.

« Céac bang biéu phai c6 don vi tinh.

« Céac bang biéu phai dugc dich sang tiéng Viét.

« V& cd chit, tot nhat van ding mot ¢& chit chung cho toan TLGD. Trong trudng hop
bang I6n qué, c6 thé thay ddi (giam) c& chir trong bang nhé lai, nhung ciing khéng
duoc nho hon 10.

« Vi cac bang rong, nén thu nho va tot nhat 1a tuan theo chiéu doc trai dai bang
297mm cua trang gidy, ddi véi chiéu rong, co thé trinh bay Ion hon hodc bang
210mm.

Bang 3.4. Thong keé tai liéu sir dung trong day hoc

Nim xuat Nha xuat

TT Tén tac gia Tén tai liéu
gla ¢ ban ban




2.2 Poi véi hinh

Khi trinh bay hinh can theo quy tic:

« Dau dé cua hinh ghi phia dudi hinh va canh gita.

« Hinh phai dugc trinh bay sach dep, tréanh céc vét ban, lem muc dé dam bao co thé
sao chup lai khi can thiét.

o Hinh phai dugc danh sb va ghi lai dau dé mot cach day du, tranh su thiéu sot.

« C& chir chl thich hay chén trong hinh nén st dung ddng bo véi kich ¢& toan TLGD.
Thong thuong nén dinh dang trudc size chir 13 hoac 14.

Hinh Error! No text of specified style in document..1. Cong nghé ché bién thuc pham
bing s6ng siéu am
2.3 Pdi v6i cac phuong trinh

Céc phuong trinh hay hé phuong trinh c6 thé trinh bay trén cling mét dong hoac st
dung dong kép. Tuy nhién, phai dam bzo sw théng nhat trong toan TLGD.

Déi véi cac ky hiéu co sy xuat hién lan dau tién, nén b sung cha thich dé giai nghia
v6i ngudi doc. Cac ky hiéu kém theo cac don vi tinh (néu co).

Trong TLGD, moi phuong trinh duwoc néu ra can phai di kém danh sé. Cac con sb
nay thuong dugc dit phia bén 1& phai va niam trong ddu ngoic don. Ddi véi mot nhém
phuong trinh ¢6 sy tring sé can dé trong ngoic dé thé hién mdi phuong trinh trong nhoém
phuong trinh.

Vi du: Cac phuong trinh trong nhom phuong trinh 4.1 s& dugc viét thanh (4.1.1), (4.1.2),
4.1.4),...
3. Viét tit

Chi viét tit nhitng tir, cum tir hoac thuat ngi dugc st dung nhiéu lan trong tai liéu,
mang tinh phé bién va duoc thira nhan rong réi. Khdng viét tat nhitng cum tir dai, nhiing
ménh dé. Khong viét tit nhitng cum tir it xuat hién trong tai liéu.

Néu can viét tat nhitng tir, thuat ngit, tén co quan, té chic... thi chi duoc viét tat sau
lan viét thir nhat c6 kém theo chir viét tit trong ngoidc don. Néu tai liéu c6 nhiéu chir viét
tat thi phai c6 danh muyc céc chir viét tat (xép theo thir tu ABC) & phan dau.

Khong viét tat ¢ tén tai liu, tén chuong, tén muc va trong phan muc luc, phan mo
dau va két luan.



4. Pon vi, chuan sb
- Heé thdng don vi qudc té (SI) phai dugc ding trong toan bai viét. Khong sir dung cac don
vi do luong dan gian, khéng thé so sanh dugc. Truong hop phai sir dung nhitng don vi do
ludng khac, phai co kém theo quy ddi theo hé théng don vi qudc té.
- Cac ky hiéu viét tat do tac gia ty dat ra phai khong duoc trung lap véi cac ky hiéu cua
don vi SI.
- S6 liéu trong TLGD phai duoc trinh bay dung theo tir vung tiéng Viét:

+ DAu phay (,) dé chi s thap phan;

+ D4u cham (.) dé tach hang tram voi hang ngan, hang triéu, hang ty.
- C4c s6 liéu c6 don vi di kém, thi don vi dugc viét cach sb lisu mot ky tu tréng (vi du: 5,2
kg), trir don vi 1a nhiét d6 (°C) va phan tram (%) thi viét dinh lién (vi du: 28,5°C hoac
78%). Trong toan TLGD, can thdng nhét s6 lugng sé thap phan sau dau phay cho ting chi
tiéu (tuy vao do chinh xac c6 y nghia), tranh trinh bay mot cach tuy tién.
5. Trich dan tai liéu tham khao

Moi v kién khong phai cua riéng tac gia, moi tham khao khéc phai dwoc chu dan
trong danh muc tai liéu tham khao.

Khéng trich dan nhitng kién thirc phd bién ma moi nguoi déu biét.

Quy dinh trinh bay trich dan, tai liéu tham khao:

Trich din tai liéu tham khao 1a mot yéu cau bat budce ddi véi cac nghién ciru. Viéc
thé hién céac trich dan tai liu tham khao c6 ¥ nghia quan trong trong viéc danh gia do
chuyén sau va tinh nghiém tdc caa nghién ctu. Vi vay trich dan tai liéu tham khao phai
dugc trinh bay ding quy chuan. Quy dinh &p dung tiéu chuan Harvard cho viéc trinh bay
trich dan tai liéu tham khao. Trich dan tai liéu tham khao dugc chia lam 2 dang chinh: trich
dan trong bai (in-text reference) va danh sach tai liéu tham khao (reference list). Danh sach
tai liéu tham khao duoc dat cudi bai viét, mdi trich dan trong bai viét (in-text reference)
phai twong ng véi danh muc ngudn tai liéu duoc liét ké trong danh sach tai liéu tham khao.
5.1 Trich dan trong bai (in-text reference)

Trich dan trong bai viét bao gom cac thong tin sau:

e Tén tac gia/to chuc
e Nam xuat ban tai liéu
e Trang tai liéu trich dan (néu co)

C6 2 céach chi yéu trinh bay trich din trong bai viét:

Trong ngodc don:

Vi du: Yéu td C ¢6 anh huong manh nhat dén san luong nén kinh té qudc dan (Nguyén Vin
A, 2009).

Tén tac gid 1a thanh phdn ciia cdu, ndm xudt ban dgt trong ngodc don:

Vi du: Nguyén Vin A (2009) cho rang yéu té C ¢6 anh huéng manh nhat dén san luong
nén kinh té quoc dan.
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S trang tai liéu trich dan c6 thé dugc dua vao trong truong hop bai viét trich dan
nguyén van mot doan noi dung cua tai liéu tham khao.

Vi du: Nguyén Vin A (2009, tr.19) néu rd “yéu t6 C c6 anh huéng manh nhat dén san

lwgng nén kinh té quéc dan”

5.2 Danh muc tai liéu tham khao (reference list)

- Xép thir ty theo tén cua tac gia dau tién trong danh sach.

- Téc gia 1a nguoi nuéc ngoai: xép thu tu ABC theo ho.

- Téc gia 1a ngudi Viét Nam: xép thir tr ABC theo tén nhung van giir nguyén thi tu thong
thuong cua tén nguoi Viét Nam, khong dao tén 1én trudc ho.

- Tai liéu khdng c6 tén tac gia thi xép theo thir tu ABC tir dau cua tén co quan ban hanh
béo céo hay an pham, vi du: Toéng cuc Théng ké xép vao van T, Bo Gido duc va Pao tao
Xep vao van B, v.v....

5.2.1 Tai ligu tham khdo la bai bao trong tap chi, tgp san

- Tai liéu tham khao 1a bai bao trong tap chi, bai trong mot cudn sach... ghi diy du cac

thong tin sau:

o Tén céc tac gia (khong c6 dau phay hoic cham cubi phan tén)

« Nim cong bb (dit trong ngoic don, diu cham sau ngoic don)

« Tén bai bao (dit trong ngoic kép, khong in nghiéng, diu phay cudi tén)

« Tén tap chi hoic tén sach (in nghiéng, dau phay cudi tén)

o Tap (khong c6 dau ngin cach)

« S6 (dat trong ngoic don, dau phay sau ngoic don)

« Ca4c sb trang (gach ngang giira hai chit s6, ddu cham két thuc)

Vi du:

e Nguyén Kim Son, Pham Hung Van, Nguyén Bao Son va cong su (2010). “Dét bién

gen mi hoa EGFR trong ung thu phdi”, Tap chi nghién cizu y hoc,3, 30-37.

e Amanda B.R, Donna P.A, Robin J.L et al (2008). “Total prostate specific antigen

stability confirmed after long-term storage of serum at -80C”, J. Urol, 180(2), 534-538.

5.2.2 Tai liéu tham khdo 1& mér chwong (mét phan) trong sach

- Ho va tén tac gia hoic co quan ban hanh; nam xuat ban (dat trong ngoic don). Tén phan
(hoic chuong), Tén sach (ghi nghiéng, dau phay cubi tén), lan xuat ban (chi ghi muc nay
Vvéi lan xuat ban tha hai tré di), nha xuat ban (dau phay cudi tén nha xuat ban); noi xuat
ban (ghi tén thanh phd, khdng phai ghi tén québc gia), tap, trang.

- Néu sach c6 hai tac gia thi st dung chit va (hoic chit and) dé ndi tén hai tac gia. Néu sach
c6 3 tac gia trg 1én thi ghi tén tac gia thir nhat va cum tir cong su (hoic et al.).

Vi du: Kouchoukos N.T (2013). Postoperative care. Kirklin/Barratt-Boyes Cardiac
Surgery, fourth edition, Elsevier Saunder, Philadenphia, 1, 190-249.Bottom of Form.



5.2.3 Tai ligu tham khao la sach

- Tén tac gia hoic co quan ban hanh; nim xuét ban (dat trong ngoic don). Tén sach (ghi
nghiéng, dau phay cudi), 1an xuat ban (chi ghi myc nay véi 1an xuat ban tha hai tro di), nha
Xuat ban (dau phéy,cuéi,tén nha Xuat ban), noi xuat ban (ghi tén thanh phd, khéng phai ghi
tén quoc gia, dat dau cham ket thac).

- Néu séch c6 hai tac gia thi sir dung chir va (hoic chir and) dé néi tén hai tac gia. Néu sach
c6 3 tac gia tro 18n thi ghi tén tac gia tha nhat va cum tir cong su (hoic et al.).

Vi du:

o Tran Thua (1999). Kinh té hoc vi mé, Nha xuat ban Giao duc, Ha Noi.

« Pham Thing va Poan Qubc Hung (2007). Bénh mach mau ngogi vi, Nha xuat ban
Y hoc, Ha Noi.

« Boulding K.E (1995). Economic Analysis, Hamish Hamilton, London.

5.2.4 Tai ligu tham khdo la lu@n an, lugn vin, khoa lugn
Can ghi day du cac thong tin sau:

« Tén céc tac gia hoic co quan ban hanh (khéng c6 dau phay hodc cham cudi phan tén)

o (Nam xuét ban) (dat trong ngoic don, dau phay sau ngoic don)

« Tén sach, luan an hoic b4o céo (in nghiéng, dau phay cudi tén)

o Nha xuét ban (diu phay cudi tén nha xuat ban)

« Noi xuat ban (diu cham két thdc tai liéu tham khao)

Vi du:

« Doan Qudc Hung (2006). Nghién cizu |1am sang, cdn ldm sang va diéu tri ngogi khoa
bénh thiéu mdu chi dwéi man tinh do viza xo déng mach, Luan an tién si y hoc, Truong Dai
hoc Y Ha Noi.

« Nguyén Hoang Thanh (2011). Nghién cizu mizc san sang chi tra cho cdi thién diéu
kién vé sinh méi trurong tai huyén Kim Bdng, Ha Nam nam 2010, Luan van Thac siy té
cong cong, Truong Pai hoc Y Ha Noi.

5.2.5 Tai liéu tham khdo trich ddn tir nguén internet, b4o mang
- Tén tac gia (nam xuat ban), tén dn pham/tai liéu dién tit, tén to chirc xuat ban, ngay thang
nam truy cap, <lién két dén an pham/tai liéu>.
Vi du: Nguyén Vin A (2010), Téang trieong bén vimg, Tap chi Y, truy cap ngay 04 thang
11 nam 2010, < http://tapchiy.org/tangtruong.pdf>.
Vi du vé cach trinh bay danh muc cac ky hiéu, cac chir viét tit, bang, hinh:

CAC KY HIEU:

f Tan s6 cua dong dién va dién ap (Hz)

p Mat d6 dién tich khoi (C/md)




CAC CHU VIET TAT:

CSTD Cong suat tac dung
MF May phat dién
Sbb Stuc dién dong

Danh muc cac bang:

S6 hiéu bang Tén bang Trang
Bang 1.1 GDP ctia mot s6 nudc o chau A 3
Bang 1.2 GDP cua Viét Nam tir 1975 dén nay 5

Danh muc cac hinh vé, do thi, so’ do:

S hiéu hinh Tén hinh Trang
Hinh 1.1 Biéu do dan sb ctia mot s6 nudc o chau A 4

Hinh 1.2 Biéu d6 dan sb cua Viét Nam tir 1975 dén nay 6




10 Mau 1

” ) PHU LUC II
BIEU MAU PANG KY BIEN SOAN TLGD

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC NHA TRANG Poc lap — Tu do — Hanh phic

PE CUONG CHI TIET CUA TLGD
Tén tai ligu:
Chu bién:
Chuong 1. ...

Ghi chl: Néi dung cdc Chwong ¢ thé viét dén dé muc cap 3 (néu co).

Danh muc Tai liéu tham khao:

. Khanh Hoa, ngay  thang  nam 20
Xéac nhan ciaa Hoi dong Khoa/Vién Chu bién
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MAu 2

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC NHA TRANG Poc 1ap — Tu do — Hanh phuc

THUYET MINH BIEN SOAN TLGD
1. Tén TLGD:
2. Hinh thirc:

- Bién soan moi l

]

- T4i ban khong stra chira
- Tai ban c6 bo sung stra chira [ S6 % b6 sung sua chira:

3. Tinh cAn thiét cia TLGD

TT Tinh méi cia TLGD Tai liéu lién quan da c6

Thu vién trwong | Thur vién Qudc gia

Thi trudng

4. Thoi gian thuc hién dw kién: tr thang/maim  dén  thdng/nim
5. Chu bién:

Ho va tén: Hoc vi

Chtrc danh khoa hoc: Nam sinh:

bia chi nha riéng:

bién thoai lién lac: Email:

6. Bang thong ké Danh muc cong trinh khoa hec (dé tai, du an NCKH, bai
HN...):

6.1. Cac dé tai, dw an:

bao, tham luan

Nam bat Dé tai cdp (NN, BS Trach nhiém

TT Tén dé tai nghién ciru dau/Nam hodn s F; 'd'n, ) | tham gia trong
thanh rgant, friong dé tai
1
2
6.2. Cac bai bao, bdo céo hgi thao khoa hoc:
5 Tén tap chy
TT Tén cdng trinh AN a”;) £
cong bo M4 ISSN/ISBN

| Bai bao khoa hec
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Béo cao hoi thao khoa hoc

6.3. Cac TLGD chii bién da tham gia bién soan

Trach nhi¢m Quyét dinh

NXB — Nam

Stt Tén tai liéu Logi tai ligu | thamgiatrong | nghiém thu | xudt ban (néu
ban biénsogn | banhanh TL | dd xuat bdn)

1

2

7. Cac thanh vién tham gia bién soan:

1T

Ho va tén (ghi ca hoc
ham, hoc vi)

Don vi cong tac va
linh vue chuyén mon

Noi dung bién soan cu Ky xac

thé dwoc giao

nhan

1

8. Duing cho hoc phin: (tén hoc phan)
Nganh/CTDT:
Bac dao tao: Tiénsi: [ Thacsi: [] Paihoc: [

9. Tién dd thwe hién cu thé:

1T

Cac ngi dung cong viéc
thuc hién

San pham

Thoi gian (bdt
dau va ket thuc)

Nguoi thuc hién

(Kém theo dé cwong chi tiét theo mdu)

X4c nhan cia Hoi dong Khoa/Vién

Chi bién




13 MAu 3

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC NHA TRANG Poc lap — Tu do — Hanh phuc

BIEN BAN XET CHON BIEN SOAN TLGD
(Danh cho Hoi ddng Khoa/Vién)

1. Thanh phan:
2. Thoi gian:
3. Dia diém:
4. Noi dung:
41TLGD 1:
4.1.1 Thong tin vé ban bién soan:
— Chu bién:
— Thanh vién:
— Chu bién va cac thanh vién tham gia dap tmg du diéu kién theo quy dinh.
4.1.2 Cac y kién gop y
4.1.3 Y kién phan hdi caa nhém téac gia
4.1.4 Y kién cua HD khoa/vién
4.2 TLGD 2:
4.3 TLGD...

5. Két luan:

LZI L:zgnf Tén tai lidu Ban bién soan Nhan xet hfitzggggdgg’fgyy
1
2
3
4

Khanh Hoa, ngay  thang  nam 20...
Hoi dong Khoa/Vién




14 Mau 4

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC NHA TRANG Poc lap — Tu do — Hanh phuc

DANH MUC PANG KY BIEN SOAN TLGD
Nam hoc: 20... - 20...

K0/ VI8 . .
Teén tai liu Tenhoe | 50 | LoaiTLGD | . Thoi han
TT “Ane da han tin | Viét Tai Pé xuat Ban bién soan hoan thanh
glang aay P chi | méi | ban
1) (2) 3) 4 ) (6) )
Bo mon.... Chu bién:.....
Thanh vién:...
1
2
BO mon....
1
2
Khanh Hoa, ngay  thang  nam 20...
Héi dong Khoa/Vién
* Ghi cha:

Cot (5): Panh diu “x” vao cot twong tng véi loai TLGD ding ky bién soan;
Cot (6): Ghi rd hoc ham hoc vi ctia chii bién va cac thanh vién tham gia;

Cot (7): Ghi dy kién thing/ndm hoan thanh



15 MAu 5

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NHA TRANG Poc 1ap — Tu do — Hanh phuc

Khanh Hoa, ngay ~ thdng — ndim 20
PHIEU PIEU CHINH THUYET MINH/PE CUONG TLGD
1. Tén TLGD:
2. Ban bién soan:
3. Nhirng thay doi vé ndi dung bién soan:

4. Ly do/cin i diéu chinh:

Hi ddng Khoa/Vién Chi bién

PHONG PAO TAO PAI HQC HIEU TRUONG



16 MAu 6

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NHA TRANG Doc 1ap — Tu do — Hanh phic

Khanh Hoa, ngay  thdang nam 20

PON XIN GIA HAN/HUY HQP PONG BIEN SOAN TLGD

1. Ten TLGD:

2. Ban bién soan:
3. Nhirng thay doi vé tién d9, thoi gian bién soan va cac thay d6i khac:

4. Ly do gia han/hiy hop ddng:

PHONG PAO TAO PAI HQC Chii bién

HIEU TRUONG
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MAu 7

” ) ” PHU LUC III
A. BIEU MAU THAM PINH VA NGHIEM THU TAI LIEU GIANG
DAY THEO PAT HANG

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC NHA TRANG Poc lap — Tu do — Hanh phic

BIEN BAN HOP HQI PONG THAM PINH TAI LIEU GIANG DAY
(Danh cho TLGD do GV bién soan theo dat hang)

HOm nay, ngay ......... thang ......... nam 20...

Dia diém:

I. Hoi dong thim dinh tai liéu gidng day theo QP sb ....... QD-DHNT ngay
ol 20

Tong s6 thanh vién theo Quyét dinh: .........

Thanh phan Hoi dong c6 miat gom: ...........

L Chu tich Hb
2 Thu ky

K T Phan bién

G Phan bién
TR Uy vién

I1. Tén tai liéu giang day dwoc thim dinh
III. Tén chu bién tai li€u giang day

IV. Loai tai liéu giang day
Gi4o trinh xuét ban lan dau
Gi4o trinh tai ban c6 bo sung, sira chita
Sach tham khao
Sach chuyén khao

N O R O R B A

Sach huéng dan
Sach dich

V. Héi dong da xem xét ho so tham dinh gom nhirng tai liéu sau:

]

- Bé cuong hoc phan tuong tmng
- Ban thao tai li€u gidng day stra chira sau cung ctia ban bién soan tai li¢u giang day

- Ban nhan xét tai li¢u giang day
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VL. Y kién danh gia ciia Hoi dong thim dinh:

TT Néi dung ddanh gid Y kién nhdn xét

1 | V& sy phu hop véi chuong trinh dao tao
chuyén nganh (tinh su pham cua tai li¢u
giang day; tinh phu hop voi dé cuong hoc
phén)

2 | Vé két cAu noi dung khoa hoc va dung luong
tai liéu gie;mg day (tinh khoa hoc, phu hop
v&i thuc tién)

3 | Muc do dap tmg nhu cau ngudi hoc va can
bo giang day

4 | Hinh thirc van phong (thuat ngtt, vdn phong,
trinh bay...)

5 | Tinh moi cua tai liéu giang day (chua c6
trong cAc tai li¢u da xuat ban va luu hanh)

6 | Tai ligu tham khdo (v& tinh cip nhat, chinh
thong, da dang,...)

VII. Panh gia ciia Hi dong:

1. S6 thanh vién danh gia & mirc “Dat yéu cau”:

2. Sb thanh vién danh gia & mirc “Pat yéu ciu nhung can sira chita™:..........

VIIIL. Két luin cia Hoi dong:

1. Dat yéu cau
2. Pat y8u ciu nhung cn sira chita O

3. Khong dat yéu cau

Cac noi dung can sira chira bao gom:

1.
2.

CHU TICH HOI PONG THAM PINH

THU KY




19 Ma&u 8

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC NHA TRANG Poc lap — Tu do — Hanh phuc

PHIEU NHAN XET, PANH GIA TAI LIEU GIANG DAY
(Danh cho thanh vién HPDTD)

. Ho tén thanh vién Hoi dong:
. Co quan cong tac:

. Pia chi lién lac:

. Tén tai li€u giang day:

. Ho tén chi bién:

. Co quan chu tri:

. Quyét dinh thanh 1ap Héi dong (s6, ngay/thang/nam):

00 N & 0 B W N -

. Panh gia cia thanh vién Hoi dong:

TT Noi dung danh gia Y kién nhan xét

1 | V& sy phu hop voi chuong trinh ddo tao chuyén
nganh (tinh su pham cua tai liéu giang day; tinh
phu hop vdi dé cuong hoc phan)

2 | Vé két cAu noi dung khoa hoc va dung luong tai
liéu gidng day (tinh khoa hoc, phu hop voi thuc
tién)

3 | Mirc d6 dap ung nhu cau nguoi hoc va can bd
giang day

4 | Hinh thirc van phong (thudt ngit, van phong,
trinh bay...)

5 | Tinh méi cua tai liu gidng day (chua co trong
cac tai liéu da xuat ban va luu hanh)

6 | Tai liéu tham khao (vé tinh cdp nhdt, chinh
thong, da dang,...)

7 | Banh gia chung

9. Két luén:
1. Pat yéu cau
2. Pat yéu cau nhung cén sira chita O
3. Khong dat yéu cau

10. Y kién va kién nghi khac:

Khéanh Hoa, ngay ...... thang ...... nam 20...
Nguoi nhan xét
(ky va ghi ré ho tén)




20

Mau 9

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC NHA TRANG Poc 1ap — Tu do — Hanh phic

BAN GIAI TRINH PIEU CHINH TAI LIEU GIANG DAY
Theo yéu cau cia Héi ddng tham dinh
(Danh cho TLGD do GV bién soan theo dat hang)

Tén tai liéu giang day:
Ban bién soan tai li¢u giang day:

Cén cir yéu cau trong Bién ban tham dinh tai ligu giang day ngay
cua Hoi dong tham dinh tai liéu giang day theo QD so /IQD-DHNT ngay [/ /20

T6i xin duoc giai trinh diéu chinh tai liéu giang day nhu sau:

TT Noi dung yéu cau Noi dung diéu chinh/giai trinh

gl B~ W |IN |-

Tran trong cam on Hoi dong!
Khanh Hoa, ngay ... thang ... nam 20...

Chi bién

TM. HOI PONG THAM DINH
CHU TICH



21 Mau 10

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NHA TRANG Poc 1ap — Tu do — Hanh phuc

GIAY XAC NHAN
Tai liéu giang day da chinh sira, bo sung
(Danh cho TLGD do GV bién soan theo dat hang)

Can cir Quyét dinh SO ... /OD-DHNT ngay .../.../20... cua Hiéu truong Truong
Dai hoc Nha Trang vé viéc ban hanh Quy dinh vé phat trién tai lieu giang day cua
Truong Dai hoc Nha Trang,

Can cir Bién ban tham dinh tai liéu cia Hpi dong tham dinh tai liéu giang day thanh
ldp theo Quyét dinh so ... ... /OP-BHNT ngay .../.../20... cua Hiéu truong Truong Dai hoc
Nha Trang;

IS I T PSRRI
Chu tich Hoi dong tham dinh tai lidu giang day: .........cceveveveeeerieeeereeees e

Xéc nhan Ban bién soan tai liéu giang day di hoan thanh viéc diéu chinh, bé sung
vé ndi dung va hinh thl:}’C theo Bién ban cua Hoi dong tham dinh. Téi xin chiu trach
nhiém trudc Hoi dong tham dinh vé két luan nay.

Tran trong./.

Khanh Hoa, ngay ...... thang ...... nam 20...
Chu tich HDTD
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B. BIEU MAU THAM PINH VA NGHIEM THU TAI LIEU GIANG DAY

NGOAI DANH MUC PAT HANG

Mau 11-A

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC NHA TRANG Poc lap — Tu do — Hanh phic

BIEEN BAN HOP HP KHOA/VIEN THAM PINH TAI LIEU GIANG DAY
(Déinh cho TLGD do GV bién soan ngodi dit hang, chwa xudt béin, dé nghi sit dung lam TLGD)

HOm nay, ngay ......... thang ......... nam 20...
Dia diém:
I. Hoi dong khoa/vién: (Tén khoa/vién)

Thanh phan c6 mat gom: ...........
L Chu tich Hb
2 Thu ky
R Uy vién
A Uy vién
S JE Uy vién
IL. Théng tin vé tai liéu gidng day
- Tén tai liéu giang day: .........
-Ténchubién: ....................
- Nha xudt ban: ................... Nam xuét ban ......
- Bé nghi str dung 1am TLGD:
Loaitai li€u:.....................
Tén HP: ...l So TC: ..........
Thuoc CTDPT nganh: ........... Trinh do .......
Khoa/Vién quan ly: .............

V. Hoi dong da xem xét hd so thaim dinh gdm nhirng tai liéu sau:
- Ban cuing hodc file mém cua tai liéu giang day dé nghi sir dung lam TLGD.
- Ban nhan xét tai liu giang day cia thanh vién HD.

- Giay uy quyén hoic cho phép st dung tir tac gia géc va nha xuat ban nuéc ngoai (doi
vai séch dich).
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VL. Y kién danh gia ciia Hoi dong khoa/vién:

TT Néi dung ddanh gid Y kién nhdn xét

1 | V& sy phu hop véi chuong trinh dao tao
chuyén nganh (tinh su pham cua tai li¢u
giang day; tinh phu hop voi dé cuong hoc
phan)

2 | Vé két cAu noi dung khoa hoc va dung luong
tai liéu gie}ng day (tinh khoa hoc, phu hop
V61 thuc tién)

3 | Murc d6 dap mg nhu cau ngudi hoc va can
bo giang day

4 | Hinh thirc van phong (thuat ngtt, vdn phong,
trinh bay...)

5 | Tinh méi cua tai liéu giang day (chua co
trong céc tai liéu da xuat ban va luu hanh)

6 | Tai liéu tham khao (vé tinh cdp nhat, chinh
thong, da dang,...)

VIL Panh gia ciia Hi dong:

VIIIL. Két luin ciia Hoi dong:
1. Dat yéu cau
2. Pat y8u ciu nhung cn sira chita O
3. Khong dat yéu cau
Cac ndi dung can sira chira bao gom:
1.
2.

CHU TICH HOI PONG KHOA/VIEN THU KY
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Mau 11-B

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC NHA TRANG Poc lap — Tu do — Hanh phuc

BIEN BAN HQOP HP KHOA/VIEN THAM DPINH TAI LIEU GIANG DAY
(Danh cho TLGD ngodi dit hang, dd xudt béin, dé nghi sit dung lam gido trinh)

HOm nay, ngay ......... thang ......... nam 20...
Pia diém:
I. Hoi dong khoa/vién: (Tén khoa/vién)

Thanh phan c6 mat gom: ...........
Chu tich Hb
2 Thu ky
B Uy vién
A Uy vién
TR Uy vién

II. Thong tin vé tai liéu gidng day dé nghi sir dung lam gido trinh

- Tén tai liéu giang day: .........

-Ténchubién: ....................

- Nha xudt ban: ................... Nam xut ban ......

- Bé nghi str dung 1am gido trinh cho hoc phan:

Tén HP: .......................... SO TC: ..........
Thuoc CTPT nganh: ........... Trinh do .......
Khoa/Vién quan ly: .............

V. Hji dong da xem xét hd so thim dinh gdm nhirng tai liéu sau:
- Ban cung hodc file mém cua tai liéu giang day dé nghi sir dung 1am gido trinh.
- Ban nhan x¢ét tai liu giang day cia thanh vién HD.

- Gidy iy quyén hodc cho phép sir dung cia tac gia/NXB (néu co).
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VI. Y kién danh gia ciia Hoi dong khoa/vién:
TT Néi dung ddanh gid Y kién nhdn xét

1 | V& sy phu hop véi chuong trinh dao tao
chuyén nganh (tinh su pham cua tai li¢u
giang day; tinh phu hop véi dé cuwong hoc
phan)

2 | Vé két cAu noi dung khoa hoc va dung luong
tai liéu gie}ng day (tinh khoa hoc, phu hop
V61 thuc tién)

3 | Murc d6 dap mg nhu cau ngudi hoc va can
bo giang day

4 | Hinh thirc van phong (thuat ngtt, vdn phong,
trinh bay...)

5 | Tinh méi cua tai li¢u giang day (chua co
trong céc tai liéu da xuat ban va luu hanh)

6 | Tai liéu tham khao (vé tinh cap nhat, chinh
thong, da dang,...)

VIL Panh gia cia Hoi dong

1. S6 thanh vién danh gia ¢ muc “Pat yéu ciu, dong y st dung lam gido

VIIIL. Két luin ciia Hoi dong:
1. Dat y8u cau, dong ¥ st dung lam gido trinh O
2. Bé nghi str dung 1am sach tham khao
3. Khong dat yéu cau
Cac ndi dung can luu y:
1.
2.

CHU TICH HOI PONG KHOA/VIEN THU KY



26

Mau 11-C

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC NHA TRANG Poc lap — Tu do — Hanh phuc

BIEN BAN HOP HP KHOA/VIEN THAM PINH TAI LIEU GIANG DAY

(Danh cho TLGD do GV bién soan ngodi dit hang, da xudt bén, dé nghi sit dung lam tai ligu
tham khdo)

HOm nay, ngay ......... thang ......... nam 20...
Dia diém:
I. Hoi dong khoa/vién: (Tén khoa/vién)

Thanh phan c6 mat gom: ...........

L Chu tich Hb
2 Thu ky
R Uy vién

A Uy vién
TR Uy vién

II. Thong tin vé tai liéu giang day dé nghi sir dung lam tai liéu tham khao
- Tén tai liéu giang day: .........

-Ténchubién: ............

- Nha xuatban ........... nam xuét ban ......
- Bé nghi str dung 1am sach ...(chuyén khdo/tham khdo/hwéng dan)... cho CTPT ......
trinh do ....... do khoa/vién ........ quan ly.

V. Hji dong di xem xét hd so thim dinh gdm nhirng tai liéu sau:

- Ban cimg hoic file mém cua tai liéu giang day dé nghi str dung 1am tai liéu tham khao.
- Ban nhan xét tai li¢u giang day cua thanh vién HD.

- Gidy iy quyén hodc cho phép sir dung cia tac gia/NXB (néu co).

VI. Y kién danh gia ciia H§i dong khoa/vién:

1T Noi dung danh gid Y kién nhdn xét

1 | Vé su phu hop véi chuong trinh dao tao
chuyén nganh (tinh su pham cua tai li¢u
giang day; tinh phu hop v6i dé cuwong hoc
phan)

2 | Vé két cau noi dung khoa hoc va dung luong
tai licu giang day (tinh khoa hoc, phu hop
v6i thuc tién)

3 | Murc d6 dap mg nhu cau ngudi hoc va can
bo giang day

4 | Hinh thirc van phong (thuat ngit, van phong,
trinh bay...)
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Tinh mdéi cua tai liéu giang day (chua cé
trong cac tai liéu da xuat ban va luu hanh)

Tai liéu tham khao (Vé tinh cdp nhat, chinh
thong, da dang,...)

VII. Panh gia ciia Hi ddng

VIIIL. Két luin ciia Hoi dong:

1. Pat yéu cau
2. Khong dat yéu cau

Cac noi dung can luu y:

1.
2.

CHU TICH HQI PONG KHOA/VIEN

THU KY




28 Mau 12-A

BO GIAO DUC VA BAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC NHA TRANG Poc lap — Tu do — Hanh phuc

PHIEU NHAN XET, PANH GIA TAI LIEU GIANG DAY

(Danh cho thanh vién Hpi dong khoa/vién - TLGD do GV bién soan ngodi dit hang, chwa xudt bin, dé
nghi str dung lam TLGD)

. Hoi dong khoa/vién:
. Ho tén thanh vién Hji dong:
. Co quan cong tac:

. Pia chi lién lac:

. Ho tén chi bién:

1

2

3

4

5. Tén tai li¢u giang day:
6

7. Co quan chu tri:

8

. Panh gia cia thanh vién Hoi dong:

TT Noi dung danh gia Y kién nhan xét

1 | V& sy phu hop voi chuong trinh ddo tao chuyén
nganh (tinh su pham cua tai liéu giang day; tinh
phu hop vdi dé cuong hoc phan)

2 | Vé két cAu noi dung khoa hoc va dung luong tai
liéu gidng day (tinh khoa hoc, phu hop voi1 thuc
tién)

3 | Mirc d6 dap ung nhu cau nguoi hoc va can bd
giang day

4 | Hinh thirc van phong (thudt ngit, van phong,
trinh bay...)

5 | Tinh méi cua tai li¢u giang day (chua co6 trong
cac tai liéu da xuat ban va Iuu hanh)

6 | Tai liéu tham khao (vé tinh cdp nhdt, chinh
thong, da dang,...)

7 | Danh gi4 chung

9. Két luén:
1. Pat yéu cau
2. Pat yéu cu nhung cén sira chita O
3. Khong dat yéu cau

10. Y kién va kién nghi khac:

Khéanh Hoa, ngay ...... thang ...... nam 20...
Ngudi nhan xét
(ky va ghi ré ho tén)




BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PAI HQC NHA TRANG

29

Miu 12-B

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tu do — Hanh phic

PHIEU NHAN XET, PANH GIA TAI LIEU GIANG DAY
(Danh cho thanh vién Hpi dong khoa/vién - TLGD ngoai dit hang da xudt bin, dé nghi sir dung lam

gido trinh)
1. Hgi dong khoa/vién:
2. Ho tén thanh vién Hji dong:
3. Co quan cong tac:
4. Dia chi lién lac:
5. Tén tai li¢u giang day:
6. Ho tén chu bién:
7. Co quan chu tri:
8. Panh gia ciia thanh vién Hji dong:
TT N¢i dung d4nh gia Y kién nhan xét

1 | V& su phu hop véi chuong trinh dao tao chuyén
nganh (tinh su pham cua tai li¢u giang day; tinh
phu hop vdi dé cuong hoc phan)

2 | Vé két cAu noi dung khoa hoc va dung luong tai
liéu gidng day (tinh khoa hoc, phu hop voi thuc
tién)

3 | Mirc d6 dap tng nhu cau nguoi hoc va can bd
giang day

4 | Hinh thirc van phong (thudt ngit, van phong,
trinh bay...)

5 | Tinh méi cua tai ligu gidng day (chua co trong
cac tai li€u da xuat ban va luu hanh)

6 | Tai litu tham khao (vé tinh cép nhat, chinh
thong, da dang,...)

7 | Danh gi4 chung

9. Két luén:

1. Pat yéu cau, dong ¥ st dung lam gido trinh
2. Bé nghi str dung 1am sach tham khao
3. Khong dat yéu cau

10. Y kién va kién nghi khac:

Khanh Hoa, ngay ...... thang ...... nam 20...

Ngudi nhan xét
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MAu 12-C
(ky va ghi ro ho tén) 2
BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC NHA TRANG Poc lap — Tu do — Hanh phuc

PHIEU NHAN XET, PANH GIA TAI LIEU GIANG DAY

(Danh cho thanh vién Hpi dong khoa/vién, TLGD ngoai dit hang da xudt bin, dé nghi sir dung lam
Tai liéu tham khdo)

. Hoi @dng khoa/vién:

. Ho tén thanh vién Hoi dong:
. Co quan cong tac:

. Pia chi lién lac:

. Tén tai liéu giang day:

. Ho tén chu bién:

. Co quan chu tri:

L N OO O A W DN P

. Panh gia cia thanh vién Hoi dong:

TT Noi dung danh gia Y kién nhan xét

1 | V& sy phu hop voi chuong trinh dao tao chuyén
nganh (tinh su pham cua tai li¢u giang day; tinh
phu hop voi1 dé cuong hoc phan)

2 | Vé két cAu noi dung khoa hoc va dung luong tai
liéu giang day (tinh khoa hoc, phu hop voi1 thuc
tién)

3 | Mirc d6 dap tng nhu cau nguoi hoc va can bd
giang day

4 | Hinh thirc van phong (thudt ngit, van phong,
trinh bay...)

5 | Tinh méi cua tai ligu gidng day (chua co trong
cac tai li€u da xuat ban va luu hanh)

6 | Tai liéu tham khao (vé tinh cdp nhdt, chinh
thong, da dang,...)

7 | Danh gi4 chung

9. Két luén:

1. Pat yéu cau

2. Khong dat yéu cau
10. Y kién va kién nghi khac:

Khanh Hoa, ngay ...... thang ...... nam 20...
Ngudi nhan xét
(ky va ghi ro ho tén)
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PHU LUC IV
TOM TAT QUY TRINH TO CHUC BIEN SOAN/THAM DPINH TAI LIEU GIANG DAY

I. TLGD DO TRUONG PAT HANG

Ni dung thuc hign Cé nhan/Bon vi Biéu mau
thuc hién
Budc 1 | Danh muc dat hang Hiéu truong
, R . Mau 1 - Phy luc 11
Buéc 2 | So duyét B& mén M3u 2 - Phy luc 11
Hoi déng Mau 3 — Phuy lyc I
. . 0o1do X
Budc 3 | Xét chon Khoa/Vién Me}u 4 —Phu luc Il
Mau 5 — Phu luc 11
T S Hoi dong
Budc 4 Egﬁ”sgh'ﬁ” HO so dang ky Khoa/Vién giri
8 P.DTPH
Budc 5 | Ky Hop dong bién soan GV - HT
Bugc 6 | To chirc bién soan Ban bién soan
- Khoa/Vién dé
Thanh lap HP tham dinh XUt
- P.DTPH
T chtic hop HP tham dinh HDTD
Mau 6 (néu cd) - Phu luc 1
Budoc 7 Mau 7 - Phu lyc Il
. Mau 8 - Phuy luc 111
b A 2 . HDTD gui < N
Hoan thanh ho so tham dinh P.DTDU Miiu 9 - Phu luc I
Mau 10 - Phu luc I
Trinh bay TLGD dng thé thirc
theo Phu luc |
Busc 8 QDvnghl(?mqthu P.D:FDH ‘Erlnh
Hoac Qb sirdung TL Hiéu trudng
Buoc9 | Luu trit GV nop P.bTHH
va Thu vién
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Il. TLGD NGOAI DANH MUC PAT HANG

Noi dung thwc hién

Ca nhan/Pon
vi thuc hién

Biéu miu
TLGDdo GV | .. .. TLGD khac
bién soan G(';;’ ;}'_,;h do GV bién
(chwa XB) soan (da XB)

Bién sogn TLGD

GV cha

dgong bién sogn

theo nhu cau ca nhan

Dé xuat sir dung

Buédc 1 TLGD GV
T6 chirc hop Hi Hoi dong
dong khoa/vién khoa/vién
Mau 9 — Phy
fuc 111
Mau 10 —
Phu huc 111
: o Mau 11A- |MaullB- | Mau11iC -
Budc 2 . 51 dd
Hoan thanh h so kh';;?/i/?gr?gm Phuluc Il |Phyluc I | Phy luc III
thim dinh AU Au12A- |MAu12B— | MEu12C—
P.ODTPH
Phu luc I Phu luc 1 Phu luc 111
Trinh bay
TLGD ding
thé thac theo
Phu huc |
Buéc 3 QDVthwmqthu P.}?:FDH ‘Erlnh
Hodc QD s dung TL | Hi€u truéng
GV nop
Budc 4 Luu trix P.DTDH va

Thu vién




