BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC NHA TRANG Poc lap — T do — Hanh phiic
S6: 41C25/QP-DHNT Khdnh Hoa, ngay 1§ thdng § ndm 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quén Iy cong n¢ ciia Truong Pai hoc Nha Trang

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC NHA TRANG

Cdn cit Quyét dinh sé 155/CP ngay 16/8/1966 ciia Hoi dong Chinh phii vé viéc
thanh Idp va quy dinh nhiém vy, quyén han cia Truong Thuy san nay la Truong Pai
hoc Nha Trang;

Can cik Ludt Gido duc dai hoc ngay 18/6/2012 va Ludt sira di b6 sung mot sé
diéu cia Ludt Gido duc dai hoc ngay 19/11/2018;

Cén cie Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phu Quy dinh
co ché tw chil tai chinh cia don vi s nghiép cong ldp,

Cén cir Thong tu 56  56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 cia Bé Tai chinh Hu'ong
dan mét s6 néi dung ve co ché tu chil tai chinh cia don vi su nghiép cong ldp; xu ly
tai san, tai chinh khi t6 chike lai, gidi thé don vi sw nghiép coéng ldp;

Can cu Nghi quyet 56 340/NO-DHNT ngay 24/03/2021 cua Hoi dong truong
ban hanh Quy ché Té chire va hoat dong cua Truong Dai hoc Nha Trang;

Cdn cir Nghi quyét s6 39/NO-DHNT ngay 20/9/2022 ciia Hoi dong truong ban
hanh Quy ché Tai chinh,

Cién ciz Quyét dinh 56 500/0D-DHNT ngay 29/04/2022 cua Hiéu trucng Quy
dinh nhiém vy, quyén han cia cdc don vi thuée, truc thuée T ruong Dai hoc Nha
Trang;

Theo dé nghi cia Trieéng phong Ké hoach - Tai chinh.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quéan ly cdng ng cua
Truong Dai hoc Nha Trang.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay ky.

Diéu 3. Trudng Phong K& hoach — Tai chinh, cac truéng don vi, td chuc, ca
nhén lién quan cta Truong Pai hoc Nha Trang chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhan:

- Pang uy, HDT (dé b/c);
- Nhu Diéu 3 (dé t/h);
-Luu: VT, KHTC
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BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC NHA TRANG Péoc 1ap - T do - Hanh phiic

QUY CHE
Quan ly cong n¢ cia Truwong Pai hoc Nha Trang
(Kem theo Quyét dinh 56 AC2S /QD-DHNT ngay ‘8 / ¥ /2023 cua Hiéu trudng)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh

Quy ché nay quy dinh nguyén téc, trinh tu xr ly, noi dung cong tac quan ly no,
trach nhiém cua ké toan va cac don vi, tb chic lién quan dén cac khoan ng phai thu,
cac khoan phai tra clia Trudng Dai hoc Nha Trang (sau ddy viét tit 1a Trudng, hodc
Nha truong).

Diéu 2. Pdi twong 4p dung

T4t ca c4c c4 nhan, don vi td chirc trong va ngoai Trudng khi giao dich vdi Nha
truong (théng qua Phong K& hoach - Tai chinh) c6 phét sinh cong ng (phai thu, phai tra).

Diéu 3. Giai thich tir ngir

1. "No ton dong" la cac khoan no phai thu da qua thoi han thanh toan, Trudng
da ap dung c4c bién phap xir Iy nhu dbi chibu xac nhan, d6n ddc thanh todn nhung
van chua thu héi dugc va cac khoan ng phai tra d& qua thoi han thanh todn nhung
Truong chua c6 kha nang tra no.

2. “No phai thu kho6 doi” 1a cac khoan ng phai thu d& qua thoi han thanh toan
trén 12 thang (tinh theo thoi han tra no ban diu, khéng ké thoi gian gia han tra no).
Trudng da 4p dung cac bién phap xir Iy nhu dbi chiéu x4c nhan, don dbc thanh toan
nhung van chua thu héi duge; hodc 1 cac khoan no phai thu chua dén thoi han thanh
toan nhung tb chuc, ¢4 nhan ng d3 14m vao tinh trang pha san, dang lam thu tuc giai
thé, ngudi no mét tich, boé trén, dang bi cac co quan phép luat truy t, giam giir, xét
xit, dang thi hanh 4n hodc d3 chét.

3. “No phai thu khéng c¢6 kha ning thu hdi” 1a cac khoan no phai thu di qua
th&i han thanh todn hodc chua dén thoi han thanh toan thude mot trong nhimg truong
hop sau:

a) Khach no 14 doanh nghiép, tb chirc d4 hoan thanh viéc phd san theo quy dinh
cua phép luat;
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b) Khach ng¢ 1a doanh nghiép, td chic da ngung hoat dong va khong cé kha
ning chi tra, khong c6 ngudi ké thira nghia vu tra no;

¢) Khéch ng di dugc co quan c6 thim quyén quyét dinh cho x6a no theo quy
dinh cta phap luat;

d) Khach no 13 ca nhan di chét, mét tich, c4 nhan con sdng nhung khéng con
kha ning lao déng hoic mét ning luc hanh vi dan su, hodic ngudi thira ké theo luét
nhung khéng c6 kha nang chi tra;

d) Khoan chénh 1€ch con lai cua cac khoan ng khong thu héi duge sau khi da
xir 1y trach nhiém cé nhan, tip thé phai bdi thuong vat chét.

4. “No khong c6 kha nang thanh toan” la cac khoan ng dén han va qué han ma
Truong khéng c6 kha ning tra cho chi no theo ding hop dong d& cam két.

5. “Phai thu khach hang” 14 céc khoan no phai thu cta Trudng vé tién cung cip
san phém, hang héa, dich vu, tai san cb dinh (TSCD); cac khoan dau tur tai chinh, cung
cép dich vu.

6. “Phai thu khac” 13 cac khoan no phai thu vé bdi thudng vét chét, cac khoan
muon tién, vat tu ¢6 tinh chét tam thoi; cac khoan da chi cho hoat ddng su nghiép, chi
du 4n, chi dau tr xdy dung co ban khong dwoc cip c6 thAm quyén phé duyét phai thu hdi
va cac khodan thu khac.

7. “Tra trude cho ngudi ban” 1a cac khoan Gng trudce cho nguoi ban theo hop
dong mua sam tai san, vt tu, cong cu, stra chira tai san...

8. “Phai thu ndi bo” 1a khoan ng phai thu don vi cép dudi cac khoan nho thu
ho, chi hd cép dudi. Cép dudi trong quan hé thanh toan duoc hidu & day 1a cac don
vi truc thudc Trudng tu hach toan va cac don vi thudc Truong co thu.

9. “Phai thu tam tmg ” 14 cc khoan tién, vat tu ma Trudng da tam Gng cho vién
chtrc va ngudi lao déng (khong bao gbm lao dong don vi tra luong) ndi bd Trudng.

10. “Céc khoan phai tra” 1a cac khoan phai tra cho ngudi cung cip nguyén vat
liéu, cong cu, dung cu, hang hoéa, dich vy, TSCD ma Truong di mua tir ngudi ban
nhung chua thanh toan.

11. “Céc khoan phai ndp theo luong, phai ndp nha nudc” 1a cac khoan ng lién
quan dén céc khoan thué, bao hiém x3 hdi, bao hiém y t&, bao hiém thét nghiép, kinh
phi céng doan, cac khoan phi, 1& phi (ndm trong danh muc phi, 18 phi do nha nuéc
ban hanh) va céc khoan phai ndp khéc.

12. “Phai trd ndi bd” la khoan no phai tra don vi cép dudi truc thude, cac khoan
nhd cdp duéi chi ho. Cp dudi trong quan hé thanh ton duge hidu & day 1a cac don
vi truc thude Trudng tu hach toan va cac don vi truc thude Truong cé thu.
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13. “Phai tra khac” 1a c4c khoan thu ho hodc chi hd cho cac td chirc, c4 nhan
trong va ngoai Trudng, nhu: thu, chi hd cac dé tai NCKH véi dia phuong, cac quy
NCKH, cac nguén khic; tam giir tién bao hanh; doanh thu nhén trudc va cac khoan
phai tra khac.

Piéu 4. Yéu chu va nguyén tic quén ly cong ng

1. Yéu cdu quén ly cong ng

a) Phén anh kip thoi c6ng no phai thu, phai tra va tinh hinh bién dong cong ng
theo timg dbi tuong, ting khoan no.

b) Chép hanh cac quy trinh vé thanh todn xt Iy no, thudng xuyén don dbc thu
hdi ng, thanh toan kip thoi cac khoan no phai tra va dbi chiéu x4c nhén.

¢) Thuong xuyén va dinh ky phai thuc hién dbi chiéu, x4c nhén tit ca cac khoan
ng trude khi l4p béo céo tai chinh va bio céo quyét toan.

d) Thyc hién phan loai cdng ng va hach toan ding dbi tugng, phén tich tinh
hinh céng no va d& xuét cic bién phép tich cuc dé giai quyét cic khoén no.

d) Thuc hién 14p béo cdo dinh ky 6 thang/lan v& cong no.
2. Nguyén téc quan ly cdng ng

a) Moi khoan cong ng phai theo ddi chit ché, chi tiét theo timg noi dung, tirmg
d6i tuong, timg 1an phét sinh.

b) Céc khoan ng phai phén loai rd rang can ctt vao thoi han thanh toan ciia timg
khoan cong no.

¢) Thuc hién don dc thu hdi theo cac cam két thanh toan no, nhimg chd no,
khach ng ma Trudng c6 giao dich mua ban thudng xuyén phai tién hanh kiém tra,
ddi chiéu tinh hinh cong no da phét sinh va cudi nam tai chinh phai c6 bién ban xac
nhén cong ng. Hang quy phai di chiéu, tdng hop, phén tich, danh gid tinh hinh céng
ng, déc biét 1a cac khoan cong ng phai thu dén han, qua han va cac khoan no khé doi.

d) Céac khoan cong ng cung doi tugng c6 thé bu trir gita cong ng phai thu va
cong ng phai tra trén co so ho so, chimg tir day du (bién ban dbi chiéu x4c nhén cong
no phai thu va ng phai tra, céc tai liéu lién quan).

d) Xt ly thu hdi dirt diém céc khoan cong no, khong dé cac khoan cong ng tdn
dong, ddy dua. Qui 06 thang ké tir ngay cong no dén han, néu khéng thu hdi duoc
thi ké toén phai thong bao va lap danh sach d& xuit lanh dao Phong Ké hoach - Tai
chinh béo cdo Hi¢u trudng va thyc hién trir vao luong va céc khoan thu nhap khéc
(néu co).
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Chuwong II
QUY PINH CU THE QUAN LY CONG NQ

Piéu 5. Cong no phai thu
1. Phai thu khach hang va phai thu khac

K& toan mé& sb theo doi tirng khoan no, chi tiét theo timg khach ng, thudng
xuyén phéan loai ng, don déc thu héi ng, dinh ky d6i chiéu cong no. Cu thé:

a) Moi khach no s& dugc tao mot ma quéan 1y duy nhét trén hé théng phﬁn mém
ké toan, ma quan 1y ndy s& khéng thay dbi trong sudt qué trinh quan ly.

b) Pinh ky hang thang, ké toan cong no phai théng bao cho don vi, t6 chuc, c4
nhan lién quan v& céng no va cac khoan phai thu. Chim nhét vao ngay 15 cia thang
tiép theo 1ién k& phai théng béo ng dén don vi, t6 chic, ¢4 nhan lién quan dén viée
no Nha trudng. Hinh thirc théng bdo bang dién thoai, thu dién tir, gidy bao ng. Cudi
nam tai chinh phai ky xac nhén cong no trudc ngay 31/12 ctia nam do.

¢) Cac khoan no phai thu tdn dong qué 06 thang ké tir thoi diém ¢én han tra ma
don vi, t6 chirc, c4 nhan no chua thanh toan thi ké toan cong ng 1dp danh sach dé
xudt 13nh dao Phong K& hoach - Tai chinh bdo cdo Hiéu trudng va thuc hién trir vao
luong va thu nhap khac (néu cé).

d) Céc khoan ng phai thu kho doi, dinh ky 01 thang ké toan cong no phai lap
cong vin (kém bang ké no) giri dén don vi, td chirc, ca nhan lién quan dén viéc no
Nha truong. Trudng hop gii thu dé nghi thanh toén ng 03 14n ma don vi, t6 chirc,
ca nhén lién quan dén viéc ng Nha trudng van chua thanh toan thi trinh lanh dao
Phong K& hoach - Tai chinh va Hiéu truéng dé c6 bién phap xit Iy thich hop.

&) Péi v6i cac khoan no phai thu khéng c6 kha ning thu hdi thi ké toan cong
ng, Phong K& hoach - Tai chinh va céc bd phén lién quan thu thdp thong tin trinh
Hiéu trudng dé dua ra nhimg bién phép xi Iy phi hop.

e) Trong truomg hop don vi, tb chirc, bd phan, ca nhén c6 lién quan truc tiép
dén khoan ng phai thu khé doi khéng tich cuc hd trg hoic khong co trach nhiém ddi
v6i viée thu hdi no thi Phong K& hoach - Tai chinh phai béo cdo kip thdi cho Hiéu
trudng. Trong trudng hop khong thu hdi cong no duoc s& phén dinh trach nhiém dén
bu thiét hai.

2. Tra trude cho nguoi ban

a) Mitrc tam tmg t6i da khéng vuot qua 50% tdng gié tri hop dong va thdp hon
mirc du todn duge phan b va giao trong nam tai chinh. Chi tam tmg trudc cho nguoi
bén khi trong n6i dung hop dong c6 quy dinh diéu khoan vé tam {mg.
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b) Khi thanh toan khéi lugng nghiém thu hoan thanh theo ting giai doan thi
phai wu tién viéc hoan tmg cho ngudi ban. Chi thanh toén tiép cho ngudi ban khi da
hoan thanh viéc hoan Umg khoéan d4 tam tmg truéc do.

c) K& toén theo ddi cac khoan g trudce cho ngudi ban, phan loai ng va quan
ly no tuong tyr nhu cac khoan phai thu khich hang.

3. Phai thu nd6i bo

Ké toan vién dugc phan cong phu trich cdng no phai theo dbi, dén déc thu hdi
cac khoan ng phai thu ndi bg. Trong trudng hop vira c6 phéi thu ndi bo va phai tra
ndi bd cla cling mét dbi tugng thi tién hanh thanh todn bu trir cong ng.

4. Phai thu tam ing

a) Nguoi dé nghi tam tng phai ghi rd thoi diém hoan tam tmg trén gidy dé nghi
tam Umg; viéc st dung tam Ung phai ding muc dich dé nghi; khong duoc chuyén
giao tam Ung cho ngudi khac.

b) Sau khi hoan thanh c6ng viéc, ngudi nhin tam tng phai lam gir?'ty deé nghi
thanh toén tam Ung dinh kém véi chimg tir gbc dé thanh todn ngay, sb tién khong
chi hét phai ndp quy trong vong 1 thang ké tir thoi didm chét thanh toén. Truong
hop khdng thanh toan kip thoi thi phai c6 vin ban giai trinh nguyén nhan va gia han
thoi gian ndp lai qu§. Truong hop khéng thyuc hién thanh toan céc khoan d3 tam tmg
(trén 6 théng), ké toan théng bao cho khach no va lap danh sach d& xuét 13nh dao
Phong Ké hoach - Tai chinh trir vao luong va thu nhép khac (ndu cb).

c) Phai thanh toan dit diém tam img ky trudc méi cho tam Ung ky sau, trir
trudong hop dac biét s& duge xem xét tam mg bd sung.

d) Déi véi dé tai NCKH do Trudng td chirc chd tri thi thuc hién tam (mg va
hoan tam {mg theo hop dong ky két gitta Truong va cha nhiém d8 tai.

d) Pbi v6i dé tai NCKH hop tac véi cac dia phuong, quy NCKH, cic doanh
nghiép; cac hop dong dich vu nghién ctru khoa hoc khac, thuc hién nhu sau:

Mirc tam Umg 1an dau (khi trién khai d& tai) khong vuot qua 50% s kinh phi
du kién dugc cip trong nam tai chinh va khong vuot qué s6 kinh phi ma t6 chire cha
tri & tai d4 chuyén v& tai khoan cia Trudng.

Céc 13n tam tmg ké tiép phai ddng thoi thoa man 02 didu kién sau: (1) D4 hoan
tam {mg t6i thiéu 50% mic kinh phi d& tam tmg céc dot truée dé, trir trudmg hop
mua sam thiét bi chua du thi tuc thanh toan vi ly do khach quan; (2) Kinh phi tam
ing phai dya trén ké hoach chi theo tién do trién khai d& tai (tién d6 trién khai @& tai
duoc lap tdi da cho 6 thang tiép theo).



Piéu 6. Cic khoan phai tra

1. Phai tra khach hang

K& toan c6 trach nhiém theo dai chiét ché cac khoan ng phai tra cho nguoi ban
dé thanh toén kip thoi, dung han tranh truong hop bi phat do chdm thanh toan theo
hop dong ma Trudng d3 ky véi ngudi bén.

2. Céc khoan phai ndp theo luong, phai ndp nha nudc

a) Ddi véi cac khoan no nay thuc hién theo ding quy dinh ctia phap luat. Tinh

toan déy da, kip thoi, chinh x4c va thanh toén dirt didm no dén han, trénh trudng hop
bi phat do cham ndp.

b) Truong hop Nha truong bi phat chdm ndp, phat vi pham hanh chinh trong
linh vuc thué, bao hiém do nguyén nhan chi quan cuia cé nhén, don vi gy ra thi ca
nhén, don vi lién quan phai giai trinh va chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng va phap luat.

3. Phai trd ndi bo

Ké toan phai theo doi, don d6c thanh toan cac khoan no phai tra ndi bd. Trong
truong hop vira c6 phai thu ndi bd va phai tra ndi bd cia cling mot d6i tuong thi tién
hanh thanh toan bu trtr.

4. Phai tra khac

a) P4i véi cac khoan thu hd, chi h d& tai NCKH véi dia phuong, cép bs, quéc
gia, cac quyj NCKH, c4c ngudn khéc, ké toan kip thoi thong béo dén chi nhiém dé
tai khodan tién dd chuyén dén tai khoan cua Trudng dé thuc hién nhiém vu.

b) Déi véi cac khoan tam giit tién bao hanh, k& toan phu tréch c6 trich nhiém
theo ddi chi tiet tirmg khoan bao hanh theo tirng nha cung cip, thong bio dén cac bo
phén lién quan khi céc khoan bao hanh d hét thoi gian tam giit d& cac don vi lién
quan hoan thanh thi tuc chuyén tra lai cho nha cung cip. Trudng hop c6 phat sinh
chi phi stra chira thi dugc phép stir dung khoan tam giit nay dé chi tra.

c) P6i véi khoan doanh thu nhén truée, chi phan anh vao khoan phai tra nay
trong truong hop Trudng d4 xudt hoa don cho nhidu ky ké toan (tir 2 ky tr& 1én).

Chuwong II1
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 7. Trach nhiém cia cac don vi
1. Truéng Phong Ké hoach - Tai chinh va K& toan trudng co trach nhiém phd
bi€n va t6 chirc thuc hién t6t cac quy dinh cua quy ché Quén ly céng ng clia Trudng,
kip thoi ¢6 nhing bién phép can thiét dé st dung c6 hiéu qua cac nguon tai chinh
cua Truong.
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2. Trudng cac don vi ¢6 trach nhiém dén déc vién chuc, ngudi lao dong thudc
don vi quan ly cé du ng tam Uing qua thoi han quy dinh hoan thién cac thi tuc, ho so
thanh toan hoan ung.

Piéu 8. Khen thwéng, ky luat

Tap thé, c4 nhan cua Truong dé no ton dong trén 12 thang s& khong duoc dé
xuét xét khen thudng va xem xét trong danh gia nam hoc, phén loai mic d6 hoan
thanh nhiém vu cta vién chirc, don vi.

Piéu 9. Pidu khoan thi hanh

1. Quy ché nay c6 hidu luc thi hanh tir ngay ky. Truong hop céc van ban quy
pham phép luit din chiéu tai Quy ché nay dugc sira ddi, bd sung hoic thay thé thi
thuc hién theo cac van béan stra d6i, bd sung hoac thay thé do.

2. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 phét sinh vuéng méc, cic don

vi, c4 nhan phan 4nh vé Phong K& hoach - Tai chinh dé tong hop, béo cédo Hiéu
trudng xem xét, quyét dinh./.

 HIEU TRUONG
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