BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC NHA TRANG Poc lap - Twdo - Hanh phiic
Sé::ffﬂ—',/ /Qb-DHNT Khdnh Hoa, ngay 0 thdang = ndam 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chire ning, nhiém vu clia b mén; nhi¢m vy, quyen han va
thi tuc chi dinh Truéng b§ mén, Phé Truéng b mon, Té truéng, Xudng
trudng, Trai trudng tai cic don vi thude Trwong Dai hoc Nha Trang

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC NHA TRANG

Cén cir Quyét dinh s6 155/CP ngay 1 6/8/1 966 ctia Hoi dong Chinh phii vé viée
thanh Idp va quy dinh nhiém vy, quyén han ciia Truong Thuy sdn nay la Truong Dai
hoc Nha Trang;

Cén cir Ludt Gido duc dai hoc ngay 18/6/2012; Ludt stra doz bé sung mét s6
diéu ciia Ludt Gido duc dai hoc ngdy 19/11/2018; va Nghi dinh 56 99/2019/ND-CP
ngay 30/12/2019 cia Chinh phi quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mét 56 diéu
ciia Ludt sira déi, b6 sung mot 6 diéu cia Ludt Gido duc dai ho,

Cin cir Nghi quj’fer pso 340/NO-PHNT ngay 24/3/2021 cua Hoi dong truong vé
viée ban hanh Quy ché Té chirc va hoat dong cia Truong Dai hoc Nha Trang,

Theo dé nghi cia Triréng phong To chitc — Nhan su.
QUYLT PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc ning, nhiém vu cla
bd mon; nhiém vu, quyén han va tha tuc chi dinh Trudng bd mén, Phé Trudng bd mon,
T trudng, Xwong trudng, Trai trudng tai cac don vi thude Trudng Dai hoc Nha Trang.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu Iyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 860/QD-PHNT ngay 22/7/2022 cta Hiéu trudng vé viéc ban hanh Quy dinh chitc
nang, nhiém vu cia bd mdn; nhiém vy, quyén han va thi tyc chi dinh Trudng bd mon,
Ph6 Trudng bd moén, TS trudng, Xudng trudng, Trai trudng tai cac don vi thude
Truong Dai hoc Nha Trang.

Pidu 3. Cic ng/ba Trudng don vi va ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhi¢m thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: , HIEU TRUONG j

- Déng 1’1)\!, HDPT (dé b/c);
- Nhu Diéu 3;

- Luu: VT, TCNS.
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BQ GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NHA TRANG Poclip - Ty do - Hanh phic
QUY DINH

Chikc ning, nhi¢ém vu cia by mdén; nhiém vy, quyén han va thii tuc chi dinh
Truwdéng b mén, Pho Trudéng bd mon, T6 truéng, Xuéng trudng,
Trai trwéng tai cac don vi thuge Truong Dai hoc Nha Trang

(Kém theo Quyét dinh 56 F5YOP-PHNT ngay 0 thang F nam 2023 cua Hiéu trudng)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu.chinh

Quy dinh nay quy dinh vé diéu kién thanh 14p bé mon; chirc nang, nhiém vu cua
b0 mén, 15, xudng, trai; nhiém vu, quyén han ctia Trudéng bd mdn, Pho Trudng bd
mén, Té trudng, Xudng trudng, Trai trudng va tiéu chuln, diéu kién, quy trinh chi
dinh Truéng bd mén, Phéd Trudng bd mdn, T trudng, Xudng trudng, Trai trudng tai
cac don vi thude Trudng Pai hoc Nha Trang.

Diéu 2. P6i twong ap dung

1. Quy dinh nay ap dung dbi v6i cac Truéng bd moén, Phé Trudng bd mon, T
trudng, Xudng trudmg, Trai trudng tai cac don vi thude Truong Dai hoc Nha Trang.

2. Quy dinh nay khong dp dung ddi voi ban chi nhiém chuong trinh déao tao céc
nganh ho#c lién nganh; cac td, xudng, trai cua don vi tryc thuge Trudng.

a) Can cir nhu cu quan 1y va phat trién chuong trinh dao tao, Hiéu trudng quyét
dinh thanh 14p va giao nhiém vy dbi vai ban chi nhiém chuong trinh dao tao;

b) Cén ctr co cdu t4 chire, nhiém vu cta don vi, cac Trudong don vi truc thude
Trudng cu thé héa tidu chudn, diéu kién, quy trinh bd nhiém hodc chi dinh Quan dbe,
TH trudng, Xuong trudng, Trai trudng (néu c6) phu hgp voi dic thu tai don vi va bdo
cao Hiéu trudng trude khi trién khai thyc hién.

Chwong 11
CHU'C NANG, NHIEM VU CUA BO MON, TO, XUONG, TRAL;
NHIEM VU, QUYEN HAN CUUA TRUONG BQ MON, PHO TRUONG BQ
MON, TO TRUONG, XUONG TRUONG, TRAI TRUONG

Pidu 3. Didu kién thanh 13p by mén

1. B& mén dugce thanh 18p khi dap ing cac diéu kién sau:

a) Khoa, vién, trung tdm dao tao ¢6 nhu c4u, phu hop quy mé ngudi hoe va chién

lugce phét trién cua Trudng theo timg giai doan;
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b) Phu trach, td chirc dao tao mot sé hoc phén thude khéi kién thirc gido duc tong
quat, co s& nganh hogc chuyén nganh & trinh do dai hoc, sau dai hoc;

¢) $6 lugng giang vién, nghién ciru vién co hiru phai dat tir 05 nguoi tré 1én,
trong d6 ¢6 it nhét 01 giang vién ¢6 trinh d6 tién sT (giang vién co trinh do tién si bao
gbm ca giang vién kiém nhiém).

2. Dbi v6i bd mon, td chuyén mén cua Trung tAm Gido duc Qubc phong va An
ninh, Hiéu trudng cén ¢ quy dinh ctia phip luat vé co chu tb chirc ctia Trung tm.
Gio duc Quéc phong va An ninh thuge truomg dai hoc dé phé duyét Dé én 1 chire va
hoat ddng.

Diéu 4. Chirc niing cita bd mén

B mon 13 bd phéan hoc thuft thude khoa, vién dao tao, b chire néng t8 chirc thue
hién céc hoat ddng dao tao, bao dam chét lugng; nghién ctru khoa hoc, chuyén giao
cong ngh¢; phuc vy cdng dbng; tham gia x4y dung va phat trién doi ngli cia bd mon.

Pidu 5. Nhiém vu ciia b) mén

B& mon giup khoa, vién dao tao, trung tdm dao tao trién khai thuc hién cic nhiém
vu sau day:

1. Hoat ddng dao tao va bdo ddm chét luong

a) Quén 1y hoc phan va trién khai hoat dong giang day, danh gid cac hoc phin do
bd mén phu trach; dam bao v& ndi dung, chit lugng, tién d gidng day theo ké hoach
giang day chung cta don vi va Nha truong;

b) Trién khai xay dung, cdp nhét dé cwong hoc phén, dé cuong chi 1iét hoc phén
va bai giang hoc ph?m;

¢) Trién khai lwa chon, bién soan tai liéu giang day, hoc tap dbi voi cac hoc phén
do bd mdn phu trach theo ké hoach cia Nha trudng;

d) Thuc hién bién soan d& thi, ngan hang dé thi va d& nghi ngudi dimg diu don vi
t chtre thdm dinh; |

d) Té chirc céc, hoat ddng hoc thudt nham d6i moi phuwong phéap giang day, kiém
tra, danh gid va nang cao chét lwong dao tao;

e) Tham gia cac hoat ddng bao dam chét lwong ddo tao;

g) HH tro, tu van ngudi hoc (sinh vién, hoc vién sau dai hoc) va td chire cc hoat
ddng hoc thuat cho ngudi hoc lién quan dén chuyén mén ciia by mon.

2. Hoat dong nghién ciru khoa hoc, chuyén giao céng nghé

a) Thuc hién hoat dong nghién ciru khoa hoc va chuyén giao cong nghé, cac dich
vu khoa hoc va c¢dng nghé theo ké hoach ciia don vi va Nha trudmg;

b) Té chirc cac hoat dong chuyén mon dé nang cao ning lyc nghién ctru khoa
hoc, chuyén giao cong nghé va db1 mai sang tao cia giang vién, nghién ctru vién
trong bd mon;
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b) H6 trg va hudéng dén sinh vién nghién ciru khoa hoc (néu co).
3. Hoat ddng gin két va phuc vu cong ddng

Tham gia x4y dung, thyc hién ké hoach gén két va phuc vu cong déng cua don vi
va Nha truong,. -

4. Tham gia x4y dyng va phat trién d61 ngii

D& xuit ké hoach phat trién doi ngll cua bd médn; tham gia déo tao, boi dudng ddi
ngii gidng vién, nghién ciru vién thudc linh vuc chuyén moén; phat tri€n mang ludi
chuyén gia ngoai Trudng, ddi ngd gidng vién thinh gidng, tro giang.

5. Tham gia cac hoat déng tu vén, quang ba tuyén sinh theo ké hoach cia don vi
va Nha truong.

6. Quén Iy co s& vit chét, thiét bi ctia by mén theo quy dinh.

7. Thue hién cac nhiém vu khéac do khoa, vién, trung tdm dao tao va Nha trudng
phén cong.

lk " A hY k d e d Fad A
Piéu 6. Nhiém vu va quyén han cia Truwdng b mon

Gitp Trudng don vi td chtc thuc hién cdc nhiém vu cia bd mon duge quy dinh
tai Diu 5 ciia Quy dinh nay, cu thé:

1. Hoat ddng dao tao va dam bao chét lugng

a) Bau mdi hoc ky, Truéng by modn dé xuét ké hoach té chirc giang day, phan
cdng giang day cdc hoc phén do bo mdn quan Iy giri t6i ngudi dimg du don vi @& xem
xét quyét dinh; trudmg hop hoc phén do bd moén quan Iy ¢6 gidng vién thude bd mon
khéc ciing tham gia gidng day thi trudng b mon quéan ly hoc phén trao d6i véi giang
vién va trudng bo mon ¢d lién quan trude khi khi phén cong gidng day cho gidng vién
dé. Viéc phén cong giang day phdi ddm bao cong bang, dan chi, phi hgp véi ning lyc
chuyén moén va chirc danh nghé nghiép clia ting giang vién; dé xudt moi gidng vién
thinh giang (néu ¢4) hoiic bé tri try gidng theo quy dinh dé bio dam ding tién d¢ giang
day cua cac hoc phan duoc phén céng phy trach trong chwong trinh do tao, ké hoach
giang day chung ctia don vi va Nha truong; danh gid hoat ddng gidng day cua gidng
vién giang day cac hoc phin do b mén quédn 1y, bao cdo ngudi dimg d4u don vj xem
xét két luan; |

b) D& xudt véi ngudi dimg dau don vi vé viéc phan cong giang vién chi nhiém
hoc phén va giang vién tham gia giang day céc hoc phan do bd mén quan ly. Viéc
quéan 1y hoc phén, phan céng chii nhiém hoc phén, phu trach hoc phin thire hién theo
quy dinh mé nganh va phat trién chuong trinh dao tao hién hanh ciia Truong Pai hoc
Nha Trang. Theo doi va ddm bao vé ndi dung, chét lrong, tién d6 giang day cta cac
hoc phin dugc phan céng quin ly trong chuong trinh ddo tao, ké hoach giang day
chung cia don vi va Nha truong;

¢) Trién khai dén Chi nhiém Héc phén va cac gidng vién phuy trach hoc phén
xdy dyng va hoan thién néi dung hoc phén, xiy dung dé cuong hoc phan, dé& cuong
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chi tiét hoc phén; bién soan gido trinh, tai liéu tham khao lién quan dén nhom hoc
phin dugce giao.

d) Tham gia xay dung, phat trién chuong trinh déo tao va céc hoat dong dao tao,
dam bao chét luong theo su phéan cong cia don vi va Nha trudng;

d) Thye hién bién soan dé thi, ngin hang dé thi va d& nghi ngudi dung d4u don vi
16 chitc thAm dinh; phdi hop véi cac don vi lién quan td chuc thi, kiém tra, danh gié
két qua hoc tap ctia ngudi hoc, Juu triy bai thi theo quy dinh ciia Nha trudng;

¢) Tu vin cho ngudi dimg déu don vi trong cong tac thye hanh, thic tdp, hudng
dn chuyén dé, khoa luén, luén van, luan én... lién quan dén chuyén mon cua bd mon;

g) D& xuét v6i nguoi dimg diu don vi xdy dung ké hoach phan cdng nghién ciru
sinh dang hoc tién sT thudc nganh, chuyén nganh do bd moén quan ly tham gia sinh hoat
khoa hoc tai bd mdn nhu mot gidng vién trg giang, nghién ciu vién co hiru.

h) Trién khai cac hoat dong nghién ctru 461 mai phuong phap giang day, phwrong
phap kiém tra, dénh gia két qua hoc tdp clia nguoi hoc, cic hoat dong hoc thuét (hoi
nghi, hoi thao, sinh hoat hoc thuat bo mén, du gio,.. ) dé dam bao danh gia duge mic
d6 dap ung chudn d4u ra ctia cia timg hoc phin cling nhur cua chuong trinh dao tao.

2. Hoat déng nghién ctru khoa hoc, chuyén giao cong nghé

P& xuit giai phap thic d4y hoat dong nghién ctru khoa hoc clia b mdn; th chire
nghién ciru khoa hoc va chuyén giao cong nghé, thyuc hién céc dich vu khoa hoc va
cbng nghe theo ké hoach cia don vi va Nha truong, chit déng phdi hop véi cic co s
dao tao, tb chire khoa hoc va cdng nghé, san xuét kinh doanh dich vu nhim gan dao
tao, nghién ctru khoa hoc véi hoat dong san xudt va doi sbng xa hoi, bd sung ngudn tai
chinh cho don vi va Nha truong.

3. Tham gia xdy dung va phat trién d6i ngil

a) Cin clt vao muc tiéu phat trién ctia nganh, ctia Nha truong, tham muu Trucrng
don vi xdy dung ké hoach phat trién doi ngii giang vién cta bd mdén dam béo du vé 56
luong va chit lugng; 1dp k& hoach bdi dudng ning cao ning luc cho doi ngll giang
vién cua bd mon; tham gia dao tao, bdi dudng ¢6i ngl gidng vién, nghién ciu vién
thudce linh vue chuyén mon; tham gia cong tac tuyén dung vién chirc ciia bd mon;

b) Panh gia két qua cong tac chuyén mon va d& xudt mue xép loai chét hrong
timg ndm hoc cho vién chirc va ngudi lao dong trong bd mon; theo dai va danh gia qua
trinh thuc hién hop ddng, qua trinh tap sw cta vién chirc va ngudi Jao dong;

¢) Tham gia y kién vé& viée tiép nhan vién chire, ky két hop ddng, ky két tiép hop
ddng lam viéc/hop déng lao dong, ¢ di dao tao, boi dudng d6i voi vién chirc va ngudi
lao d@éng trong bd mdn.

4. Quan Iy co sd vat chit, thiét bj clia b mén theo quy dinh.

5. Don dbe vién chire va ngudi lao déng cia by mon tham gia vao céc hoat dong
chung cta don vi va cia Trudng khi cé yéu cau.
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6. Thuc hién ché dd bao céo, trach nhiém giai trinh va cac nhiém vu khic do
Truéng don vi giao.

7. Chju frach nhiém truée Trudng don vi va Hi¢u trudng vé moi mit hoat dong
ciia bd mon theo quy dinh.

8. Dugc hudng phy cép trach nhiém theo quy dinh tai Quy ché chi tiéu ni bo
cia Nha trudng.

Piéu 7. Nhiém vu va quyen han ciia Phé Truwdng by mon

1. Gitp Trudng bd mdn phu trdch mot s6 c¢bng viée cha cua bd mon, chép hanh
va chiu trach nhiém truédc Trudng bd moén doi véi cac cdng vige duge phan cdng
phu trach.

2. Thay mat Trudng bd mon diéu hanh, giai quyet cac cbng viée cha Trudng bod
mén khi Trudng bd moén vi Iy do khach quan hodc chi quan khong thé diéu hanh céng
viée ctia bd modn; chiu trach nhiém trude Truéng bd moén, Trudng don vi va Nba
truong vé cdc cbng viéc da giai quyét va bao cdo véi Trudng bd mon.

3. Puge hudng phu clp trach nhiém theo quy dinh tai Quy ché chi tiéu ndi bd clia
Nha truong.

Pidu 8. Chirc ning, nhiém vy ciia t6, xwong, trai; nhi¢m vu va quyén han
ciia T6 trwdng, Xwéng trudng, Trai trudng

1. Chirc ning, nhiém vu cua td, xuong, trai dugc quy dinh cy thé trong Quyét
dinh thanh lap tb, xudng, trai.

2. Nhiém vu vi quyén han cla T6 trwong, Xudng trudng, Trai trudng duge quy
dinh cu thé trong Quyét dinh chi dinh T6 truong, Xudng trudng, Trai truong.

3. Pugc hudng phu cz‘ip trach nhiém theo quy dinh tai Quy ché chi tiéu ndi bd
hién hanh cia Nha truong.

Chwong 111
CHi PINH TRUONG BOQ MON, PHO TRUONG BO MON, TO TRUONG,
XUONG TRUONG, TRAI TRUONG

Ppidu 9. Tién chuin cia Trwdng bd mon, Pho Trwdng by mon, T trwdng,
Xuwdng truedng va Trai trudng

1. Péap ung tiéu chudn chung ciia vién chue v& chinh tri, tu tuong, dao dic, 161
sdng, y thirc td chirc ky lujt theo quy dinh ctia phép luét.

2. Vé nang luc va uy tin

a) Co tu duy &1 méi, tim nhin phét trién chuyén mon; phuong phép lam viée
khoa hoc; ¢6 ning luc cu thé héa, tham muru, td chire thuc hién c6 hiéu qua cic chu
trwong, dudmg 16i cia Pang, chinh sach, phép ludt ciia Nha nudc, chu truong, quy dinh
cha Bo Gido duc va Pao tao va ctia Nha trudng trong nhlem vu duge giao. Ném chic
tinh hinh chung, khuynh huéng phat tridn va hiéu biét sau shc vé linh vuc chuyén mon




dugc phan cong;

b) Guong miu, quy ty va phat huy stic manh téng hop cla tap thé, ¢4 nhan; dwoc
tap thé lanh dao don vi, vién chitc va nguoi lao dong trong bo mon/ td/xudng/trai tin
tudng, tin nhig¢m.

3. Tiéu chudn cy thé cta Truéng bd modn, Phé Trudng bd mon, Té trudng,
Xudng trudng, Trai trudng

Ngoai viée ddp tng céc tiéu chuén dugc quy dinh tai khoan 1 va 2 Diéu nay,
Trudng b6 mén/Phd Trudng bd mén/T trudng/Xudng trudng/Trai trudng phéi dap
ting céc tiéu chuin cu thé sau:

a) P6i v6i Trudng bd mon: phai ¢o di tiéu chuén giang vién giang day trinh d6
dai hoc, c¢6 kinh nghi¢m giéng day dai hoc, nghién ctru khoa hoc va néng lyc quan ly
chuyén moén, ¢6 trinh do tién si phi hop v&i nganh, chuyén nganh ma bd moén duge
giao quan 1y hodc phu hop véi hoc phan ma bd moén duge giao phu trach (dbi véi bd
mdn khéng duge giao quan ly nganh, chuyén nganh) Truong hgp bd moén chua cd
glang vién c6 trinh 36 tién st hodic ngudi ¢é trinh 4o tién si khong dép ung tiéu chuén,
diéu kién quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu ndy, Truéng don vi dé xuit Hidu
trrdéng (qua don vj phu trach cdng tac td chitc nhan sy cia Trudng) bdo cdo Ban
Thuong vu Déang vy xem xét truede khi Hidu trudng quyét dinh chi dinh ngudi co trinh
do thac s7 lam Trudng b mon. Nguiri cé trinh dd thac st néu duge chi dinh Trudng b
moén phéi ¢6 cam két di hoc tién si trong thdi han chi dinh (trr trudng hqp dang 13
nghién ciru sinh). DPbi véi Trudong bd mon Gido duc thé chit va Gido duc quéc phong
¢6 trinh dd dai hoc trd 1én pht hgp véi hoe phan ma bdé mdn dugce giao phuy trach;

b} Péi véi Pho Trudng by mon: phai ¢é du ticu chuén giang vién gidng day trinh
d6 dai hoc, c6 kinh nghiém giang day, nghién ctru khoa hoc va nang lyc quan ly
chuyén mén, c¢6 trinh dd thac si trd Ién phu hop véi nganh, chuyén nganh ma by mon
dugce giao quan Iy hodc phi hop vdi hoc phén ma bd mén duge giao phu trach (dbi voi
b mdn khong duge glao quéan ly nganh, chuyén nganh). Phé truéng bd mon Gido due
thé& cht va Gido duc qubc phong phai cé trinh dd dai hoc tro 1én phu hgp voi hoe phén
ma bd moén duge giao phu trach;

c) Déi véi Td trucmg, Xudng truéng, Trai trudng: yeu cdu ¢6 trinh d0 dai hoc trd
1&€n, dap ung yéu cdu vi tri viéc 1am, riéng T4 trudng t6 bao vé ¢b trinh df tbt nghiép
Trung cip trd 1én hodic t6t nghiép trung hoc pho thong va o tham gia cong tac bao vé
hodc din quén tu vé cua Trudng it nhét 02 nim hodc d3 hoan thanh nghia vu quén su,
nghia vu cdng an.

Diéu 10. Pidu kién chi dinh Trudng bd mdn, Phé Trwdng by mon, Té trwdng,
Xwéng trwdng va Trai truéng

1. Diéu kién chi dinh Truwdng bd mon:

a) Dat céce tiéu chuén theo quy dinh tai Pidu 9 cua Quy dinh nay;

b) P6 tudi phai bao dam thye hién nhiém vu duge it nhat 02 ndm tinh tir thoi




diém thyc hién thd tyc chi dinh;
¢) Co du stre khoe dé hoan thanh nhiém vu va chitc trach duge giao;

d) Khong thujec mot trong céc truwdng hop: vién chuc dang trong thoi han xur 1y
ky ludt; trong thoi gian thuc hién cic quy dinh lién quan dén ky ludt vién chirc; hodc
dang bi diu tra, truy tb, xét x1,

2. Pidu kién chi dinh Phé Trudng bd mon:

a) Hiéu trudng chi xem xét chi dinh Phé Trudng bd mon khi sb luong giang vién
co hitu ciia B& mon tir 10 ngudi trd 18én va thude mdt trong cic trudng hop sau:

- B4 mén duge Trudng don vi giao tham gia quéan ly chuong trinh dao tao sau dai
hoc.

- Truéng bd mon dang d(‘?:ng the ddm nhiém mdt chirc vu quan ly khac cao hon.

- Quy mo ngudi hoc va cac hoc phin bd mén duge giao phu trach cao hon so véi
mirc dd trung binh clia cdc b mon.

Ciin ¢t nhu céu thue té, Trudng bd mdn ¢6 van ban bao cdo Trudng don vi dé
Jam t& trinh d& xuét v6i Higu trudng,

b) Dép tmg céc diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

3. Didu kién chi dinh T4 trudng, Xudng traémg, Trai trudng: phai dép tmg tiéu
chuén tai Didu 9 va céc diéu kién theo quy dinh tai cac diém b, ¢ va d khoan 1 Diéu
nay.

Diéu 11. Thoi han chi dinh

1. Thoi han cho mdi lan chi dinh Truéng bd mon, Phé Trudng bd mon, TH
trudng, Xuong trirdng, Trai trudng t6i da 12 02 nam duoe tinh tir thoi diém quyét dinh
chi dinh ¢6 hiéu hrc. '

2. Péi véi vien chie, ngudi lao dong con dudi 02 nam cong tac trude khi nghi
huru, néu duoe chi dinh thi thoi han chi dinh duge tinh dén thdi diém nghi huu theo
quy dinh.

Didu 12. Hinh thite 1dy phiéu gi6i thidu, phiéu ldy y kién

1. Viéc tb chirc Ay phiéu giéi thiéu, phiéu Idy y kién duge tién hanh béng hinh
thire phiéu kin.

2. Hoi nghi ldy phiéu giéi thiéu, phiéu tin nhiém chi duge tién hanh khi c6 t6i
thiéu 2/3 sb thanh vién dugc triéu tp c6 mit.

3. Noi dung, két qua hdi nghj phai dugce 14p thanh bién ban.

4. Céc loai phiéu duge str dung trong qua trinh thyc hign quy trinh chi dinh do
don vi chudn bi theo mAu (c6 dong déu treo cia Trudng); duge lwu trit, quan ly trong
hd so chi djnh theo quy dinh.

5. Khi thye hién I4y phidu giéi thidu, phidu tin nhiém phai thanh [ap Ban kiém
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phiéu. Ban kiém phiéu do nguoi chu tri dé xuit va thong qua hdi nghi. Khi bd phiéu,
céac thanh vién phai ky vao danh sach dd bo phiéu. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh
bién ban.

6. T¥ 1& phiéu gi6i thidu, phidu tin nhiém dugc tinh trén tong sb thanh vién dugc
triéu tap.

Piéu 13. Quy trinh chi dinh

1. Khi ¢6 nhu cdu chi dinh Truéng bd mdn/Phé Trudng bd mon/TH trudng/
Xudng trudng/Trai trudng, ngudi dimg d4u don vi phu trach cong tac td chirc nhén sy
ctia Trudng tham muu ¢é Hidu trudng xem xét giao ngudi ding dau don vi trién khai.

Quy trinh chi dinh Trudng bd moén/Phoé Trudng bd mdn/Té trudng/Xudng
trudng/ Trai trudng nhu sau:

Budée 1: Hai nghi tap thé lanh dao don vi
- Chu tri: ngudi dimg dau don vi

- Thanh phén: Tép thé lanh dao don vi: bao gdm chi ¢y (Bi thu, Phé Bi thu chi
bd dbi véi don vi khong c6 chi ty), Trudng don vi va Phé Trudng don vi.

- Néi dung: Cén cUr s6 hrong, co cdu, tiéu chuén, diéu kién va danh sach nhan sy
cha bd mon/td/xudng/trai co ban déap tmg tidu chuén, diéu kién, ngudi dimg dau don vi
trao dbi dinh hudéng nhéan su chi dinh truéng bd mén phi hop véi yéu cdu dinh huong
phét trién nganh, bd mon/td/xuéng/trai va dinh hudng phat trién cia don vi d¢ hoi nghi
théo luén va tién hanh gi¢i thidu nhén su bing phiéu kin.

- Nguyén tic gidi thig¢u va lua chon: mdi thanh vién gidi thiéu mdt nhén sy ¢ di
tiéu chuln, diéu kién theo quy dinh cho mdt vi tri chi dinh; nhén sy nao dat sb phiéu
gidi thidu cao nhit va dat ty 16 trén 50% tinh trén tong s6 thanh vién duoc trigu tap gidi
thiéu thi duge Iua chon dé 14y phiéu tin nhiém & Buéc 2.

Trudmg hop khéng cé ngudi nao dat ty 1& trén 50% thi Hoi nghi thao ludn va
chon 02 ngudi c6 sé phiéu gidi thidu cao nhit dugce gidi thi¢u 1in thtr nhat dé lay phiéu
1an thir 2.

Trudng hop 14y phiéu 1an thi hai vin khong c6 nguoi ndo dat ty 1€ trén 50% thi
dimg trién khai quy trinh; ngudi ding déu don vi bao cdo Hiéu trudng bing van bin
(qua Phong TC-NS) dé Hiéu truéng xem xét quyét dinh viéc 5 chirc lai quy trinh chi
dinh hodc Hiéu trudng quyét dinh chi dinh.

- Trong truong hop lra chon duge nhén sy dé 18y phiéu tin nhiém & Bude 2, thi
Tap thé 1anh dao gip va trao dbi vai nhan sy duge gidi thidu v& yéu céu, nhiém vu (ghi
nédi dung vao bién ban budc 1); chuén bj phiéu va triéu tdp hoi nghi budc 2.

Néu nhan sy dugc giéi thiéu 12 ngudi thude bd mdn, td, xudng, trai khac hodc 1a
nhéan su cua don vi khic thi ngudi dung ddu don vi da d& xuét nhén sy trao dbi vai
ngudi ding dau don vi, truéng bo mén/td truéng/xudng trudng/trai trwdng lién quan
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dé théng nhit ch truong trudce khi tap thé lanh dao gip g& va trao d6i v6i nhan su
dugce gidi thigu.

Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bign ban va cong bd tai Hoi nghi nay.

Buérc 2: Hoi nghi toan thé vién chire va ngudi lao dong ciia bd mon/td/xudng/ trai

- Chu tri: ngudi ding dau don vi

- Thanh phdn: Tép thé 1anh dao don vi va toan thé vién chirc, ngudi lao dong cua
bo mon/td/ xudng/trai (ké ca giang vién kiém nhiém).

- Néi dung: trao ddi, thao Indn vé diéu kién, tiéu chuén, yéu clu va kha ning dap
g yéu cdu nhiém vy ciia nhan sy. Thong bdo danh sich nhan sy dugce gidi thidu &
Budc 1 va tién hanh 14y phiéu tin nhiém nhén sy.

- Nguyén tic ghi phiéu tin nhiém: Thanh vién dy hoi nghi thé hién y kién tin
nhiém déi v6i nhan su bing cach danh déu vao 6 ddng ¥ hoiic 6 khéng dbng y. Truong
hgp nhén su dat ty 18 trén 50% sb phiéu tin nhiém (tinh trén tdng s thanh vién duge
triéu tip) thi dugc lua chon. Trudng hop khong dat ty 1¢ trén 50% thi dimg trién khai
quy trinh; nguoi ding du don vi bao cao Hiéu trzdng bing vin ban (qua Phong TC-
NS) d& Hiéu trudong xem xét quyét dinh viée t& chirc lai quy trinh chi dinh hode Higu
trudng quyét dinh chi dinh.

Két qué kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban va cong bd tai Hoi nghi nay.

2. Céan cit két qua lua chon, ngudi dimg diu don vi 14p t& trinh dé xuét chi dinh
trirdng bd mdn, trong dé néu 16 nhu cau, dé xudt va nhin xét nhan su, du kién phén
cbng cong tac (d6i véi chi dinh Pho Trudng b mon); cac bién ban hoi nghi; bién ban
gip g nhin su; bién ban kiém phiéu & cdc budc trong quy trinh chi dinh Trudng b
mon/Phé Trudng bd mdn/TH truéng/Xudnmg trudng/ Trai trudng. _

3. Phong TC-NS c¢6 trach nhiém thdm dinh hd so; tdng hop két qua thdm dinh va
hd so trinh Hiéu truéng. Hiéu truéng bio cdo Ban Thudng vu Dang uy trudce khi quyét
dinh chi dinh.

Chwong 1V
TO CHUC THY'C HIEN

Pi¢u 14. Hiéu lre thi hanh

1. Quy dinh ndy ¢6 hiéu luc c6 hiéu huc ké tir ngay ky.

2. Déi véi cac Trudng bd mon, Phé truéng bd mén da dugc bd nhiém; TS trudng,
Xuong trudng, Trai trudng dd duge giao nhiém vy trirée ngay Quy dinh ndy ¢6 hi¢u
Iue, dugce tiép tuc thyc hién chirc trach nhiém vy duge giao, pht hgp véi Quy dinh nay
dén hét thoi han 05 nam ké tr ngay bd nhiém, bd nhiém lai Trudng bd mon, Pho
trudng bd mon hodc giao nhiém vu T trudng, Xudng truong, Tral trudng.

3. Dbi véi chc Quyén Trudng bd mdn, Phu trach bd mén duge Hidu trudng giao
nhiém vu trde ngay Quy dinh ndy c6 hiu luc, dugce tiép tuc thurc hién chirc trach
nhiém vu dwoc giao, pht hop véi Quy dinh nay dén hét ngay 31/7/2023. |
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5. Trong qua trinh thye hién, néu ¢6 vudng mic, phaét sinh, cin phéan anh kip thoi
dén Hiéu trudng (qua don vi phu trach cong tic t& chirc nhan sy cia Truong) dé xem
xét gidi quyét./.

IEU TRUONG j\/

“"_Trang ST Trung




