BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DPAI HQC NHA TRANG Déoc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 34%/QD-BHNT Khénh Hoa, ngipd/% thing 3 ndm 2021
QUYET DINH

Ban hanh Quy dinh nghi phép tai Trudng Dai hoc Nha Trang

 HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC NHA TRANG

Cén cik Quyét dinh s6 155/CP ngdy 16/8/1966 cia Hoi dong Chinh phit vé viéc
thanh Igp va quy dinh nhiém vy, quyén han cua Truong Thuy san nay la Truong Dai hoc
Nha Trang;

Cdn cir Ludt Gido duc dai hoc ngay 18/6/2012; Ludt sia déi bé sung mot 56 diéu
cua Ludt Gido duc dai hoc ngay 19/11/2018 va Nghi dinh 56 99/201 9/ND-CP ngay
30/12/2019 cua Chinh phi quy dinh chi tiét va hudng dan thi hinh mét sé dzeu cua Ludt
stea doi, b6 sung mot 56 diéu cua Ludt Gido duc dai hoc;

Can cit Ludt Vién chire ndm 2010; Ludt sita déi bé sung mot 56 diéu cua Ludt can
bg, céng chirc va Ludt Vién chicc ngay 25/11/2019;

Cdn ewt Bg ludt Lao dong ndm 2019, Nghi dinh 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020
cua Chinh phit quy dinh chi tiét va huéng ddn thi hanh mét sé diéu cia Bé ludt Lao dong
vé diéu kién lao dong va quan hé lao aong;

Can cir Thong tu 56 § 20/2020/TT-BGDDT ngay 27/7/2020 ciia Bé Gide duc va Béo
tao quy dinki vé ché do lam viéc cua gidng vién,
Xét dé nghi ciia T ruong Phong Té chirc - Hanh chinh.
QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé viée nghi phép hang ndm
cda vién chire chirc va ngudi lao dong lam viée tai Trudmg Pai hoc Nha Trang.

Piéu 2. Céc dng Trﬁéng phong T6 che - Hanh chinh, K& hoach - Tai chinh, cac
Truéng don vi va toan thé vién chire, ngudi lao dong ciia Trudng Pai hoc Nha Trang
chiu tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay k& ti ngay ky./. J6.&—

Noi nhin:

- Ding uy, Héi ddng Truomg;
- Ban GGiam hiéu;

- BCH Céng doan Trudng;

- Nhu Biéu 2;

- Luu: VT, TCHC.
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BO GIAO DUC VA BAO TAO CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NHA TRANG Poc lap - T do - Hanh phiic

QUY bINH
Ve ché dd nghi phép tai Truong Dai hoc Nha Trang
(Kém theo Quyét dinh so 34?//QB—BHNT nga‘ma'ng 3 nam 2021 cua Higu trucng)

Didu 1. Pham vi va dbi ttft_fng éi) d‘l,mg

‘Quy dinh nay 4p dung d6i véi vien chire va ngudi hop ddng lao déng cé thoi han tir
12 thang tr¢ 18n (goi chung 14 CBVC) 1am viéc tai Truong Pai hoc Nha Trang.

Piéu 2. Thoi gian nghi phép cia CBVC khbi gidng day

- Thoi gian nghi phép ciia Giang vién (khéng bao gdm ngudi dang tap su gidng day)
1a 8 tuén/nam, theo lich nghi hé va nghi Tét cia Sinh vién trong ndm hoc sau khi hoan tit
chc cong viée theo ké hoach hoc k¥ hoidc ndm hoc.

- Truémg hop Giang vién cin nghi dot xuét dé giai quyét viéc riéng c6 Iy do chinh
déang thi b4o cdo lanh dao Khoa/Vién va Truéng Bé mén, thoi gian nghi khéng qué 03
ngay 1am viéc/lan va khong qua 02 ldn/hoc ky. Truong hop ¢6 vo hodic chdng, con, cha,
* me (ca bén vo va bén chdng) dm dau, tir trdn .. thi duge nghi khong qua 05 ngay lam viée.
Giang vién c6 trach nhiém thuc hién cdc thi tuc diéu chinh lich gidng day theo quy dinh.

Piéu 3. Thoi gian nghi phép ciia CBVC khdi hanh chinh

1. S6 ngay nghi phép hang nam:

- CBVC néu c6 du 12 thdng lam viéc tai Truong Dai hoc Nha Trang thi dugc nghi
phép 12 ngay lam viéc trong mdt nam.

- CBVC trong nidm lam viéc chua du 12 thang (trir truong hop duge quy dinh tai
khoan 3 diéu nay) thi s6 ngay nghi hiang nim cta nim dé tinh theo ty 1& trong tmg véi sé
thang lam viéc.

- CBVC c6 thai gian lam viée tai Trudng Pai hoc Nha Trang ct di 5 nim thi 6
ngay nghi hang ndm dugc tang thém tuong vmg 01 ngay. Thoi gian lam viéce tai céac co -
quan, doanh nghiép nha nuée truée khi vé Trudng dwoc tinh 12 thoi gian lam viéc dé tinh - -
sb ngay nghi phép tang thém.

- CBVC dang tip su thi thdi gian nghi phép sé& tinh sau khi hoan thanh tip sw. Néu
qua thoi han tdp su thi khdng duge tinh thoi gian nghi phép cho dén khi hoan thanh tip su.




- Khi di nghi phép, néu CBVC di bing cic phuong tién dudng bo, dudmg sit, duomg -
thily ma sé ngay di duong ca di va vé trén 02 ngay thi tir ngay thi 03 trd di dugc tinh thém

thoi gian di dudng ngoai ngay nghi hing nam va chi dugc tinh cho 01 lin nghi trong nim.
2. Thoi gian nghi phép trong nam:
- Thoi gian nghi phép trong 01 nam duoc tinh bing tng s ngay nghi tr ngay 01

thang 4 nam truéc dén hét ngay 31 thng 3 ndm sau,

- Tuy theo tinh chét dic thu cdng viéc cua ting vi tri viéc lam ma vién chirc dam
nhiém, Trudng don vi sip xép cho CBVC trong don vi duge nghi phép tir 1 dén 3 dot trong
-1 ndm, luin phién nghi dé dam bao céc cong viée trong don vi van tiép tuc trién khai va
hoan tht theo k& hoach. D6i véi nhitng vi trf ¢dng viéc chuyén trach phai cé mit thuong
trirc tai phong lam viéc, Truéng don vi phai phan céng ngudi trong don vi lam thay trong
thoi gian CBVC nghi phép.

- Péi vé6i thu ky Vin phong khoa/vién: nghl phép dugce bé tri trong théi gian gidng
vién, sinh vién nghi he va nghi Tét (mdi dot duwoc nghi 1/2 s6 ngdy phép ciia nam). Trudng
hop ddt xuht cén nghi phép thi phai cé 1y do chinh ddng va duoc Trudng don vi dbng ¥ b
tri ngudi truc thay tai Vin phong khoa/vién va théng bido cho Phong T chic - Hanh chinh
biét.

- Tinh dén ngay 31/3 nim tiép theo, s6 ngay phép cdn lai ciia ndm trude do s& khong
dwoc cdng dén vio nim tiép theo. Trudng hop ddc biét do cdng viée khéng bé tri duge
thoi gian cho CBVC nghi phép thi Truéng don vi bdo céo ly do cu thé dé Hiéu trudng phé
duyét (théng qua Phong TH chic - Hanh chinh) cong dén phép vao nim sau.

3. Thoi gian khong lam viée duge coi la thoi gian 1am viée dé tinh sé ngay nghi
phép hang ndm: -

- Thii gian nghi viéc riéng ¢6 hudng luong theo khoan 1 Piéu 115 ctia B luat Lao
ddng (két hon: nghi 03 ngay; Con @&, con nudi két hon: nghi 01 ngdy; Cha d¢, me dé, cha
nudi, me nudi; cha dé, me dé, cha nudi, me nudi cua vo hodc chéng; vo hoic chéng; con
dé, con nudi tir trdn: nghi 03 ngay).

- Thoi gian nghi viéc khéng hudng lwong khéng qua 01 thang trong ndm duge Hiu
trudng dbng ¥. '

- Thoi gian nghi hudng ché d6 thai san theo quy dinh clia phap luat v& bao hiém xa
héi. '

- Thoi gian nghi do tai nan lao ddng, bénh nghé nghiép nhung cong dén khong qua
06 thang trong 01 nam.

- Thoi gian nghi do ém dau nhung céng dbn khéng qua 02 théng trong mt nam.
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= Thoi gian nghi vi bj tam dinh chi ¢6ng viée nhung sau d6 duge két luan 1a khong
- vipham hodc khong bi xtt ly ky luét lao déng.

Piéu 4. Cip Gidy nghi phép va thanh tean ché dé phép
- Nha truong cAp Gidy nghi phép khi CBVC di nghi phép ngoai tinh Khanh Hoa.

- CBVC dugc thanh toan phép hang nim dé tham vog hodic chéng,' con, cha, me (ca
bén v va bén chdng) bi dm dau hodc tir trdn (theo Théng tu 141/2011/TT-BTC va Théng
tu 57/2014/TT-BTC ctia Bo Tai chinh ngay 06/05/2014 sira ddi, bd sung mét sé diéu cia
. Thong tu 141/201 l/TT BTC va Quy ché chi tiéu ndi bo cla Truorng)

- CBVC duorc thanh todn. phep mdi nim mét Jan. Nghl phép cua ndm nao duge
thanh todn trong ndm do.

+ Ché do thanh toan di phép: gém chi phi di lai tir Nha Trang dén noi nghi phép
- (mite chi nhu d1 cong tac theo Quy che Chi tiéu néi bo) va phu cip di duong 200.000
dbng/mgudi.

7 + Chung tir thanh toan di phép gém-: Gidy nghi phép do Nha trudng cp c6 x4c nhin
| m’yi nghi phép, xéc nhan tré phép tai don vi cong téc; Gidy x4c nhin difu tri bénh (hodic
 gidy ra vién) clia c4¢ ¢d s& ¢6 thim quyen cap cho than nhin CBVC; vé tau xe hogc ching

tur phuong tién di Tai.
Bleu 3. Quan ly nghi phep clia CBVC

- G1ao Phong Té chire - Hanh chinh quén ly chung ché d§ nghi phép ciia CBVC
trong Trudng; lap sb quan Iy nghi phép va tinh sb ngay phép vién chitc hanh chinh dugc

ngh1 gui Truong don vi vao dAu thang 4 hang nam.

- Pbi v6i ca¢ Trudng don vi khi nghi phép phai phai bdo cédo Hiéu trudng (théng
qua phong TC-HC). ’

- Giao cac Trudng don vi didu phéi viée cho CBVC trong don vi nghi phép, sb ngay
nghi 'r_nSi TAn tir 05 ngdy tr& xubng va nghi trong tinh Khénh Hoa. Néu CBVC nghi phép
tir 05 ngay trd 1én hodc nghi ngoai tinh Khanh Hoa, Trudng don vi phai théng bdo cho
Phodng T chitc - Hanh chinh dé theo d&i, cip gidy nghi phép va bo cdo Gidm hiéu.

- Trudng don vi phai bd tri sip xép cong viéc, thiri gian dé tht ca CBVC trong don
" vi déu dwgc ﬁghi phép theo cjuy dinh, dam bao quyén lgi clia CBVC. Trudng don vi chiu
trach nhiém thuc hién ding cic quy dinh tai vdn ban nay.

f)iéu 6. S8 quan Iy ;-igh_i phép
- H.'(‘mg nam Phong T4 chirc — Hanh chinh s& guri s6 quan Iy nghi phép cho Trudng
don vi quan 1y. Tir ndm 2022 s& 4p dung sb quan 1y nghi phép dién ti.
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-'Khi CBVC nghi phép thi phai ghi diy do théng tin vao s6 quan 1y nghi phép va -
dugc Trudng don vi phé duyét it nhét 01 ngay trude ngdy nghi phép. Truomg hop nghi
phép trén 05 ngay hodc nghi ngoai tinh Khénh Hoa thi gt s§ phép cho Phéng Td chire —
Hanh chinh xéc nhan dé lim thi tuc theo quy dinh. |

- So quéan ly nghi phép s€ g lai cho Phong T4 chirc — Hanh chlnh vio cubi quy 1
" hang nam hoic khi c6 dé nghi tur phong T4 chitc — Hanh chinh.

Diéu 7. Hiéu lwc thi hanh

Quy dinh nay ¢6 hiéu Iirc thi hanh ké tir ngay ky. Cac vin bén duorc dan tal Quy dmh
nay néu duoc stra dbi, bé sung thi sé& thuc hlen theo van ban méi./. 7& '
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