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QUYET PINH

Ban hanh Ngi quy Bédo vé bi mit nha nuée
cia Truwong Dai hoc Nha Trang

HIEU TRUONG TRUONG DAT HQC NHA TRANG

Cén civ Quyét dinh sé 155/CP ngay 16 thang 8 ndm 1966 ciia Héi dong
Chinh phu vé viéc thanh lap va quy dinh nhiém vu, quyén han cia Truong Thiy
san nay la Trueong Dai hoc Nha Trang,

Cdn cie Ludt Bdo vé bi mdt nha nucc ngay 15 thang 11 ndm 2018;

Cén ciz Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP ngay 28 thang 02 ndim 2020 ctia
Chinh phu quy dinh chi 1idt mét s6 diéu ciia Ludt Bdo vé bi mdt nha nude;

Cén cir Quyét dinh 56 809/0D-TTg ngay 10 thang 6 ndm 2020 ciia Thi
tuéng Chinh phit vé ban hanh danh muc bi mdt nha meée thude linh vuc gido
duc va dao tao; '

Cdn cie Thong tw s6 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 ném 2020 ciia Bé
Cong an vé ban hanh biéu mdu sir dung trong cong tde bao vé bi mdt nha nwde;

Theo dé nghi ciia Trudng phong Té chirc - Hanh chinh.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Néi quy Bao vé bi mat nha
nudc cia Trudng Pai hoc Nha Trang.
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky.

Diéy 3. Cac Trudng don vi va ¢ nhén c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi
hanh Quyét dinh nay./.ﬁ
o
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BO GIAO DUC VA BAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC NHA TRANG Pdc 1dp - Ty do - Hanh Phiic

NOI QUY
Bdo v¢ bi mat nha nude cia Trudong Dai hoe Nha Trang
(Kem theo Quyét dinh 564366 /OP-DHNT ngayd(, thangfgndm 2021
cua Hiéu trudng Truong Dai hoc Nha Trang)

) Chuong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. No6i quy nay quy dinh viéc quan ly, sir dung tai li¢u, vat mang bi mét
nha nudc (BMNN) thude pham vi quan ly cua Truong Pai hoc Nha Trang (goi
chung 1 Trudng hodc Nha trudng), chua cong khai, néu bi 1§, bi méat co thé giy
nguy hai dén lgi ich cia Nha trudong hodc Nha nude.

2. Noi quy nay ap dung dbi v6i cac don vi, vién chic, ngudi lao dong,
ngudi hoe ctia Trudng va cac don vi, ¢4 nhan ¢é lién quan trong viéc quan ly, su
dung tai liu, vat mang BMNN cua Trudng.

Pidu 2. Bi mit nha nuée thude Nha trudng quin Iy va bio vé

1. Nhitng théng tin, sb liéu, tai liéu, vat mang tin d& dugc 4n dinh va déng
dau cac dd Mat, Toi méat, Tuyét mit tir noi khac gii dén Trudng va tir Trudng
glri dén cic co quan, t6 chire, don vi, ¢d nhén.

2. Danh muc bi mit nha nudc dd Mat thudc Nha truong quan ly va bao vé

a) Tai liéu quy hoach can bg, hd so nhan su cua lanh dao, vién chirc,
nguoi lao dong thuoc Nha trudng;

b) Hd so, tai liéu thanh tra, kidm tra, kiém todn, két ludn thanh tra, két qua
kiém tra, kiém todn chua cong khai;

c) Sé lidu théng k&, ké toan, thu chi ctia Nha trudng chua dugc phép
cong khati;

d) S4 liéu, tai liéu du thiu, xét thiu cdc dy 4n clia Nha truong dang trong
qua trinh xem xét chua cong khai;

d) Gidy ching nhan quyén st dung dit cdc co s& cia Nha truong, cic
quyet dinh lién dén co s& vat chét va tai san, ban quyén ctia Nha trudng;




e) Ngan hang dé thi va ddp 4n cdc hec phan trong chuong trinh dao tao,
thi t5t nghiép cha tat c4 cac nganh, chuyén nganh dao tao cho céc trinh d6 dao
tao chua duoc cong khai; :

g) Tai li€u, thong tin Jiy ¥ kién phan hdi tr nguoi hoc v8 hoat déng giang
day va céc hoat dong khéc lién quan dén giéng vién chwra duoc phép cong khai;

h) S& lugng, danh sach sinh vién, hd so xét tuyén sinh vién 6t nghiép dai
hoe dugc tuyén di ddo tao si quan dy bi hing nim theo quy dinh cta cap thdm
quyén chua cong khai;

i) D& tai nghién ctru khoa hoc trong giai doan nghién ctru, 1am thi nghiém
chua duoc cong khai;

k) Nhiing thong tin, hd so, tai liéu khac néu bj tiét 1 s& gdy nguy hai cho
Nha trudng va cac don vi, ¢4 nhin c6 lién quan do don vi trong Trudng xac
dinh, d€ xuat. ' ' '

3. P& tai luan 4n tién si, ludn vin thac si lién quan dén bi mat quéc gia
thudc danh muc bi mét nha nuéce do co quan ¢ thim quyén quy dinh; ho so bao
mét danh finh va théng tin ¢4 nhin cia nguoi phan bién doc 1ap ludn an
tién si. '

4. Danh myc BMNN duoc sta dbi, bd sung hoiic diéu chinh cin ¢ theo
cac quy dinh phéap luét hién hanh cua cap c6 tham quyén hoic trén co s& xem
© xét d& xult cia cac don vi trong Trudng.

Pidu 3. Nguyén tic bio vé bi mit nha nwéce

1. Pit dudi sy lanh dao cha DPang dy, sy quan ly théng nhét cta Nha
truong; phuc vu nhiém vu chinh tri dugc giao, bao vé lgi ich cia Nha truong,
quyén va lgi ich hop phép ctia don vi, cd nhén.

2. Bao v& BMNN la trach nhiém cuta cdc don vi, ca nhén c6 lién quan téi
viéc quan ly, sit dung BMNN ctia Nha trudng.

3. Viéc quan ly, st dung BMNN béo dam ding muc dich, thdm quyén,
trinh tu, thi tuc theo quy dinh cta phap lujt.

4. Cht dong phong ngira; kip thdi phét hién, ngén chin, xit ly nghiém
hanh vi vi pham phép luat v& bao vé BMNN,

5. Bi m4t nha nuéc duge bao vé theo thoi han quy dinh cta Ludt Bao vé
bi méit nha nude, bao ddm quyén tiép can théng tin clia céng dan theo quy dinh
cua phap luét.
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Dicu 4. Cic hanh vi bi nghiém cam trong bao vé bi mat nha nwoc

1. Lam 13, chiém doat, mua, ban bi mat nha nudc; lam sai 1&ch, hu héng,
mat tai liéu, vat chira BMNN.

2. Thu thdp, trao ddi, cung cép, chuyén giao BMNN trai phép luét; sao,
chup, luu giit, van chuyen, giao, nhén, thu héi, tiéu hay tai lidu, vét chira BMNN
trai phap luét. |

3, Mang tai liéu, vat chita BMNN ra khoi noi [uu gifr trai phép luat.

4, Loi dung, lam dung viéc bao v BMNN, sir dung BMNN dé thuc hién,
che gidu hanh vi vi pham phap ludt, xdm pham quyén va lgi ich hop phap hodc
cén tré hoat déng cia Nha trudng va céc co quan, td chire, ca nhén.

5. Soan thao, hm giir tai liéu co chﬁ:a ndi dung BMNN trén mdy tinh hodc
thiét bi khac da két ndi hoic dang két ndi véi mang Internet, mang may tmh
mang vién théng, trir trudng hop luu gitt BMNN theo quy dinh ciia phdp ludt vé
co yéu,

6. Truyén dua BMNN trén phuong tién théng tin, vién théng trai véi quy
dinh cda phap luét vé co yéu.

7. Chuyén muc dich st dung may tinh, thiét bi khac da ding dé soan thao,
lwu gitt, trao d6; BMNN khi chwa loai b6 BMNN.

8. St dung thiét bj c6 tinh ning thu, phat tin hiéu, ghi 4m, ghi hinh trong
héi nghi, hodi thao, cude hop c¢6 ndi dung BMNN dudi moi hinh thirc khi chua
dwoc ngudi c6 thAm quyén cho phép.

9. Ping tai, phat tin BMNN trén phuong tién théng tin dai ching, mang
Internet, mang may tinh va mang vién thong.

Chwong I1
HOAT PONG BAO VE B MAT NHA NUGC
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Pieu 5. Xac dinh bi mit nha nwée va d mat caa bi mat nha nwoe

1. Pon vi hodc ¢4 nhan soan thao, tao ra thong tin cé’m cr Biéu 2 Noi quy
ndy dé xac dinh BMNN, d6 mit cia BMNN, noi nhén, s6 lwong ban phat hanh,
duoc phép hofic khong dirge phép sao, chyp tai lidu, vét chira BMNN tai hé so
trinh duyét ky vin ban hodc vin ban x4c dinh d§ mat cia vat, dia diém, 151 néi,
hoat dong chira BMNN va c¢6 trach nhiém bao vé ndi dung BMNN trong quéd
trinh soan thao, tao ra. Tai liéu BMNN phai thé hién noi nhan, sé lugng ban phat
hanh, tén ngudi soan thao, duge phép hodic khdng duge phép sao, chup ¢ muc
noi nhén cia tai liéu, Trudng hop vin ban dién i, ngudi soan thdo phai tao déu
chi @6 mét trén van ban sau khi dugc ngudi co6 thAm quyén xdc dinh BMNN va




d6 mat ctia BMNN; vin ban dién t& khi in ra d& phét hanh phai déng ddu d6 mét
theo quy dinh. 7

2. Pon vi hodc ca nhén tiép nhin théng tin thudc danh muyc BMNN,
nhung chua dugc xdc dinh 18 BMNN phai bdo cao Hiéu trudng va chuyén dén
don vi cé chitc nang xir ly. Ngudi dugce giao xi ly phai cé van ban dé xuét Hiéu
trudng xac dinh bi mat BMNN, do mét ctia BMNN, noi nhén, s6 lugng ban phat
hanh, dugc phép hoic khéng dugc phép sao, chup tai lidu, vit chira BMNN.
Théng tin tiép nhan phai dugc bao vé trong qua trinh tiép nhan va xur ly.

3. Viéc x4c dinh BMNN va dd mét ciia BMNN phai ¢in cr vao danh muc
BMNN va quy dinh phap luat hién hanh cé lién quan.

4. Truong hop sir dung BMNN cua co quan, td chuc khéc thi phai xac
dinh d¢ mat trong tng.

5. Trudong hop théng tin trong cling mét tai ligu, vat chira BMNN thudc
danh muc BMNN c¢é d6 mét khac nhau thi xac dinh theo d§ mat cao nhét.

Pitu 6. Sao, chup tai lidu, vit chira bi mit nha nwée

1. Sao tai liéu BMNN la viéc chép lai hodc tao ra ban khac theo ding ndi

dung ban gbc hodic ban chinh cia tai ligu. Chup tai 1idu, vt chira BMNN la viée
ghi lai bang hinh anh ti lidu, vt chira BMNN,

Hinh thiic sao tai liéu BMNN gom sao y ban chinh, sao tuc va trich sao.

2. Viéc sao, chup tai liéu, vat chira BMNN phai tién hanh tai dia diém bao
dam an toan do Hiéu trudng quy dinh. Viéc sao, chup phai dugc ghi vao “Sb
quan ly sao, chup BMNN”.

3. Ban sao tai licu BMNN phai dong déu sao; ban chup tai lidu, vat chtra
BMNN phai ¢é vén ban ghi nhan viéc chup. Chi sao, chup ding s6 ban cho phép
va tiéu hay ngay ban du thira, bdn hong. Béan sao, chyp duge thuc hién theo
ding quy dinh co gia tri phdp ly nhu ban chinh va phdi duge bdo vé€ nhu
ban gdc.

4. Phuong tién, thiét bi str dung dé sao, chup tai liéu, vat chita BMNN
khong dwoc két ndi voi mang Internet, mang may tinh, mang vién thong, trix
truong hop thue hién theo quy dinh cta phap luat vé co yéu.

5. Thim quyén cho phép sao, chup tai li€u, vat choea BMNN

a) Hiéu trudng cho phép sao, chup tai liéu, vat chira BMNN d6 Téi mat va
do Mat;

b) Hiéu trudng co thé ay quyén cho Phé Hiéu trudng thue hién tham
quyén cho phép sao chyp tai liéu, vat chira BMNN:




Viéc uy quyén cho phép sao, chup tai liéu, vt chira BMNN duoc thuc
hién thurong xuyén hodc theo ting truong hop cu thé va phai duoc thé hién bing
vin ban, trong d6 xdc dinh ré pham vi, ndi dung, thoi han uy quyén;

Phé Hiéu truéng duoc Gy quyén cho phép sao, chup tai lidu, vt chita
BMNN phai chiu trach nhiém vé quyét dinh cho phép sao, chyp ciia minh trude
Hiéu trudng va trude phap luat, dong thoi khong dugc uy quyén tiép cho
ngudi khac.

Piéu 7. Giao, nhén tai liéu, vit chita bi mat nha nuée

1. Viéc giao tai liéu, vit chira BMNN dugc thyc hién nhu sau:

a) Trude khi giao tai liéu, vét chira BMINN phai dang ky vao “S4 dang ky
bi mét nha nudc di”,

b) Tai liu, vat chira BMNN phai 1am bi hodc dong goi riéng. Giéy lam bi
phai ding loai gidy dai, bén, khé thAm nudce, khdng nhin thiu qua duge; hd dan
phai dinh, khd bdc;

Tai lidu, vat chira BMNN d6 “Tdi mat” va “Mat” duoc bio vé bang mot
16p bi; ngoai bi déng dlu chit “B” dbi vdi tai liéu, vét chira BMNN 9 “Téi
mat”, ngoai bi déng dau chir “C” d6i vdi tai liéu, vét chira BMNN d6 “Mat.

¢) Viéc giao tai liéu, vat chira BMNN phai duge quan Iy bang “Sé chuyén
giao bi mat nha nudc”.

2. Viéc nhén tai liéu, vat chita BMNN dugc thuce hién nhu sau:

a) Sau khi nhén, tai liéu, vat chira BMNN phai ding ky vao “S& ding ky
bi mat nha nudc dén”;

b) Truong hop tai liéu, vit chira BMNN ma phong bi ¢6 ddu “Chi nguoi
¢6 tén méi duge boc bi”, ngudi nhén vao sb theo ky hiéu ngoai bi, khéng duge
mé bi va phai chuyén ngay dén ngudi c6 tén trén phong bi. Néu nguoi ¢6 tén
trén phong bi di véng va trén phong bi cé thém diu “Héa téc” thi chuyén dén
Hiéu trudng hodc nguoi duge Higu trudng uy quyén gidi quyét;

¢} Truong hop tai lidu, vat chita BMNN duge giri dén ma khéng thyc hién
ding quy dinh bao vé BMNN thi chuyén dén Hiéu truéng hodic ngudi cd tén trén
phong bi (dbi v&i trudmg hop giri dich danh) giai quyét, dong thoi phai thong
bao noi gui biét dé c6 bién phap khdc phuc. Néu phat hién tai li¢u, vat chia
BMNN giri dén c¢6 ddu hiéu bée, mé bi hosic b tréo ddi, mét, hu héng thi nguoi
nhén phai bdo cao ngay Hidu trudng dé c6 bién phéap xi 1y.

3. Noi gl va noi nhén tai lidu, vat chira BMNN phai d&i chiéu vé sé
lwong, kiém tra viée déng bi, déng goi tai lidu, vat chira BMNN. Trudng hop




phat hién thiéu sb lwgng, sai sot trong déng bi, dong géi thi noi nhén yéu cau noi
gui bo sung, Xt 1y trude khi vao s6 theo doi va ky nhén.

4, Trudng hop tai liéu, vat chira BMNN c¢6 dong dAu “Tai lidu thu hdi”,
don vi hodic ¢4 nhan di nhén tai liéu, vat chira BMNN phai giri lai ding thoi han
ghi trén van ban.

5. Viée ,chuyén, nhin vin ban dién tr ¢é ndi dung BMNN trén mang
Internet, mang may tinh va mang vién théng dugc thyc hién theo quy dinh phép
luat vé& co yéu.

6. Trudng hop i liéu, vat chira BMNN ding ky bang co s dit ligu quén
ly trén méay tinh thi khi chuyén giao phai in ra gidy dé ky nhan va déng sb dé
quan ly. May tinh dung dé dang ky tai lidu, vat chita BMNN khéng duge nbi
mang Internet, mang may tinh va mang vién thong, trix trudng hop thuc hién
theo quy dinh phap luat vé co yéu.
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DPiéu 8. Mang tai li€u, vt chiva bi mat nha nwéc ra khoi noi hru giir

1. Pon vi hoic c4 nhin mang tai liéu, vt chira BMNN ra khoi noi luu gilt
phuc vy cdng téc trong nude phai ¢é vén ban xin phép Hi¢u truéng hodc Pho
Hiéu trudng duge Higu trudng uy quyén. Khi két thic nhiém vu phai bdo cdo
Hiéu trudng va ndp lai Nha truong.

2. Van ban xin phép mang tai liéu, vt chira BMNN ra khoi noi luu gilr
phuc vu cdng tac trong nudce phai néu rd he, tén, chirc vy, don vi cong tac; tén
loai, trich yéu ndi dung, dd mat cha tai liéu, vat chira BMNN; muc dich sir dung;
thoi gian, dia diém cong tac; bién phap bao vé BMNN.

3. Tai liéu, vat chita BMNN mang ra khéi noi luu gitr phai chira, dung,
vén chuyén bing phuong tién, thiét bi bdo dam an toan do Hiéu truéng quy dinh
va phai bao vé trong thoi gian mang ra khdi noi luu gifr.

Pidu 9. Cung cip, chuyén giao bi mit nha nuée cho co quan, to chirc,
nguoi Viét Nam dwge giao thue hién nhi€ém vy lién quan tryc tiep dén bi
mat nha nwée

1. Hidu trudng quyét dinh vige cung chp, chuyén giao BMNN.

2. Co quan, t6 chirc va ngudi Viét Nam duge giao thye hién nhiém vu lién
quan tryc tiép dén BMNN dugce dé nghi cung cip, chuyén giao bi mat BMNN.

3. Co quan, t§ chirc dé& nghi cung cép, chuyén giao BMNN phai ¢ vin
ban gtri Hiéu trudng quyét dinh viéc cung cép, chuyén giao BMNN. Vin ban dé
nghi phai ghi rd tén co quan, t6 chic; ngudi dai dién co quan, t6 chitc; BMNN
dé& nghi cung cép, chuyén giao; myc dich sir dung va cam két bao vé BMNN.




4, Ngudi dé nghi cung cp, chuyén giao BMNN phai c6 viin ban giri Hiéu
truéng. Vian ban dé nghi phai ghi rd ho va tén; sb Cin cude cdng dan, Ching
minh nhan dan, 1§ chidu, Chimg minh Céng an nhan dén hogic s6 gidy ching
minh do Quan ddi nhin dén cip; dia chi lién lac; vi tri cdng tac; bi mét nha nudce
dé nghi cung cép, chuyén giao; myc dich sir dung va cam két bao vé BMNN

5. Trudng hop tir chbi cung cip, chuyén giao bi mét nha nudc, Hiéu
trudng tra 101 bang van ban va ndu 1 1y do.

Picu 10. Thoi han bio vé bi mat nha nudce

1. Thoi han bao vé BMNN la khoang thoi gian duge tinh tir ngay xac dinh
d6 mét cia BMNN dén hét thot han sau dy:

a) 20 ndm dbi véi BMNN d6 Téi mat;

b) 10 nim d6i véi BMNN 6 Mat. | |

2. Thii han bao vé BMNN vé hoat déng c6 thé ngan hon thoi han quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay va phai xac dinh cy thé tai tai liéu, vat chira BMNN
khi xac dinh d6 mat.

3. Thoi han bao vé BMNN vé dia diém két thac khi Nha trudng khong st
dung dia diém d6 @ chia BMNN.

Piéu 11. Gia han thoi han bio vé bi mit nha nuwée

1. Thoi han bao vé BMNN dugc gia han néu viéc gial mit gdy nguy hai
dén loi ich ciia Nha trudng va loi ich cta cac don vi, ca nhén co lién quan.

2. Cham nhét 60 ngay trudc ngiy hét thoi han biao vé BMNN, Hiéu
truéng quyét dinh gia han thoi han bao vé BMNN. Mdi Jan gia han khong qué
thoi han quy dinh tai khoan 1 Diéu 10 ctia Noi quy ndy.

3. BMNN sau khi gia han phai dugc dong déu, ¢ vin ban hoiic hinh thic
khéc xac dinh viéc gia han.

4. Cham nhét 15 ngay ké tir ngdy gia han, Nha trudng thong béo bing vin
ban dén don vi, ¢4 nhan c6 lién quan.

Piéu 12. Diéu chinh dé mit

1. Didu chinh d6 mat 1a viéc ting d6 mat, giam d6 mat d duge xac dinh
ca BMNN.

2. Viée didu chinh d6 mat phai cén cir vao danh myc BMNN,
3. Hiéu truéng quyét dinh didu chinh &6 mat cia BMNN.

4. BMNN sau khi diéu chinh do mat phai duge dong d4u, c6 viin ban hoic
hinh thire khac xdc dinh viée ting d6 mét, gidm do mat.




5. Cham nbét 15 ngay k& tir ngay didu chinh dé mit, Nha trudng théng
bdo bf?mg vin ban dén don vi, ¢4 nhan c6 lién quan.

Piéu 13. Giai mat

1. Giai mat l1a x6a bd d§ mat cia BMNN.

2. BMNN duogc giai mat toan bd hodic mot phén trong trudng hop sau ddy:

a) Hét thoi han bao vé bi mit nha nude quy dinh tai Diéu 10 ctia Nbi quy
nay va thoi gian gia han quy dinh tai Diéu 11 ctia Néi quy ndy;

b) Dép tmg yéu cu thyuc tidn phét trién Nha trwomg; bao vé lgi ich cia
Nha truong va loi ich cia cac don vi, ca nhan co lién quan;

¢) Khéng con thuge danh muc BMNN.

3. Trudmg hop quy dinh tai diém a va diém ¢ khoan 2 Piéu nay thi duong
nhién giai mat. ' '

Trudmg hop quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Piéu nay, Nha truong déng déu,
¢ vian ban hodc hinh thirc khac xac dinh viéc giai mat va théng bao ngay bang
vén ban dén don vj, ca nhan ¢6 lié€n quan.

4, Vide giai mét dbi voi BMNN trong trudng hop quy dinh tai diém b
khoan 2 Diéu nay dugc quy dinh nhu sau:

a) Hiéu trudng thanh 14p Hoi déng giai mat;

b) Hoi ddng giai mét bao gdm dai dién Ban Giam hiéu Jam Chu tich Heéi
dong va dai dién don vi, ¢a nhan cd lién quan do Hiéu trudng quyét dinh;

¢) Hoi déng giai mat co6 trach nhiém xem x¢€t viée gidi mat, bdo cao Hidu
trudng quyét dinh;

d) BMNN sau khi giai mét phai déng déu, cé vin ban hoic hinh thic khéc
xac dinh viéc gial mat; truong hop giadi mat mdt phan thi quyét dinh gial mét
phai thé hién ddy da néi dung thong tin giai mét;

d) Ho so gial mat phai dwoc luu trit bao gdm quyét dinh thanh 1ap Hoéi
ddng giai mat; BMNN dé nghi giai mat; bién ban hop Hoéi dong gial mat; quyét
dinh giai méat va tai li€u khac c6 lién quan. _

5. Cham nhét 15 ngay k& tir ngdy c¢é quyét dinh giai mat, Nha truong
théng bao bang vin ban dén don vi, ca nhén ¢6 lién quan.

Piéu 14. Tiéu hiy tai lidu, vit chita bi mit nha nwée

1. Tiéu huy tai liéu, vat chira BMNN trong trudng hgp sau day:




a) Khi khéng cén thiét phai luu gitr va viée tiéu hay khong gay nguy hai
dén loi {ch cua Nha trudng va cac don vi, ca nhan ¢ lién quan;

b) Néu khéng tiéu hily ngay s& gy nguy hai cho loi ich cla Nha truong
va cac don vi, ca nhén ¢o6 lién quan.

2. Viéc tiéu huy tai liéu, vat chra BMNN phai ddp tng cic yéu ciu
sau day:

a) Khong dé bj 16, bj mit BMNN;

b) Qua trinh tiéu hiy phéi tdc dong vao tai liu, vat chira BMNN lam thay
dbi hinh dang, tinh ndng, tac dung;

¢) Tai lidu, vat chita BMNN sau khi tiéu hiy khéng thé phuc héi hinh
dang, tinh ning, tac dung, néi dung.

3. Hidu trudng quyét dinh tiéu hiy tai liéu, vat chira BMNN,

4, Viéc tiéu hay tai liéu, vét chira BMNN dugc quy dinh nhu sau:

a) Hiéu trudng quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng tidu hiy tai lidu, vat chira
BMNN;

b) Hoi déng tidu hay tai liéu, vat chira BMNN bao gém dai dién Ban
Giam hiéu 1am Chu tich Héi ddng; nguoi true tiép luu gitt tai lidu, vat chia
BMNN va dai dién don vi, ca nhan ¢6 lién quan do Higu truéng quyét dinh;

¢) Hoi déng tiéu huy tai liéu, vat chita BMNN cd trach nhiém ra soat tai
liéu, vat chira BMNN dugc d& nghi tiéu hiy, bdo cdo Hidu trudng quyét dinh;

d) Hb so tiéu huy phai duge luu tri bao gdm quyét dinh thanh 1ap Héi
déng tiéu hiy; danh sach tai liéu, vat chira BMNN dé nghi tiéu huy; bién ban
hop Héi dong tiéu hity; quyét dinh tidu hily, bién ban tidu hiy va tai lidu khéc cé
lién quan.

Piéu 15. Biéu miu sit dung trong céng tic bio vé bi mat nha nude

1. Viéc st dung cac biéu mau frong cong tac bao vé BMNN thuc hién
theo cac Mau quy dinh tai Théng tu sb 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nim
2020 ctia Bd Cong an vé& ban hanh biéu mu st dung trong cong tac bao vé bi
mat nha nude. Cy thé:

a) Van ban xdc dinh d6 mat ddi véi vat, dia diéfn, 101 ndi, hoat dong, hinh
thitc khic chira bi mat nha nuée: Mau s 01;

b) DAu chi db Tuyét mat, T6i mat, Mat: Mau 6 02;

¢) Déu ky hidu A, B, C: Mau s6 03;
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d) Déu Thoi han bao vé bi mét nha nudce; ddu Gia han thoi han bao vé bi

mét nha nude: Mau so 04;

56 07,

sb 13;

d) Dau Giai mat: Mau sb 05;
e) DAu diéu chinh d6 mat: Mau s6 06;

) DAu Taj liéu thu hdi; ddu Chi ngudi cé tén méi duge béc bi: Mau

h) DAu quéan ly ) lwong tai liéu bi mat nha nude: Miu s 08;
i) Diu sao, chup bi mit nha nwéc: Miu s6 09;

k) Vin ban trich sao: Miu sb 10;

1) D4u Ban sao: MAu sb 11;

m) S6 quan ly sao, chup bi mét nha nuéc: Miu sé 12;

n) Vin ban ghi nhan viéc chyp tai lidu, vit chira bi mét nha nudec: Mau

0) S& dang ky bi mat nha nuée di: Mau sb 14;

p) S& ding ky bi m4t nha nude dén: Mu sb 15;

q) S& chuyén giao bi mat nha nude: Mau s6 16;

r) Van ban dé nghi cung cép, chuyén giao bi mat nha nudc: Mau s6 17;
s) Théng ké bi mat nha nwée: Mau s 18;

t) So dd vi tri ddu mat trén viin ban: Mau sé 19.

2. St dung bidu mau

a) Viéc st dyng biéu mau quy dinh tai khoan 1 Didu nay phéi bao dam

déy di ndi dung, théng nhit v& hinh thire, kich thude duoe quy dinh cu thé tai
céc biéu mau theo Théng tu s6 24/2020/TT-BCA ngiy 10 thang 3 nidm 2020 clia
B6 Cong an;

b) Muyc dung dé doéng céc loai dAu chi @6 mat 13 muc mau do;

¢) Truang hop st dung co s& dir ligu dé dang ky, quan 1y tai liéu, vt chira

BMNN trén méy tinh phai bao dam ddy dt ndi dung theo mau “Sé ding ky bi
mét nha nude di”, “Sé dang ky bi mat nha nuéce dén” theo quy dinh;

d) Trudmg hop tai liéu BMNN, sach chira dung ndi dung BMNN dugc in,

Xuét ban véi s6 lugng 16n thi Nha trudng duge in ddu d§ mét bang muc mau 46
O bén ngoai tai licu, bia sach.
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Pidu 16. Thong ké, lwu giit, bdo quan tdi lidu, vat chiéra bi mit
nha nwéc

1. Tai liéu, vat chia bi mat nha nude khi tiép nhan, phat hanh phai dugc
théng ké theo trinh ty thoi gian va dd mat.

2. Bi mit nha nuéc chua trong thiét bj ¢ tinh nang luu gifr, sao, chyp,
phai duoc bao vé bang bién phép thich hop bao dam an toan.

3. Tai liéu, vat chira bi mat nha nude phai duge luu giflt, bado quan & noi an
toan va cé phuong an bao vé.

Chwong 1V
TRACH NHIEM BAO VE Bi MAT NHA NUOC

Piéu 17. Trach nhiém cia Hidu truéng

1. Chi dao, kiém tra, ddn déc viéé thye hién quy dinh cta phap ludt va
Ndi quy bdo vé BMNN trong Nha truong.

2. Chi dao xir Iy va kip thoi thong béo véi co quan c6 thdm quyén khi xay
ra 16, mat BMNN thudc pham vi quan ly.

3. Phan c¢ong ngudi dap tmg cac didu kién, tidu chuin theo quy dinh phap
luét thuc hién nhiém vu kiém nhiém bao vé BMNN tai Nha truéng va dam béo
ché dd, chinh sich cho ngudot dugce giao nhiém vy,

4. Pam bao co s& vét chét, trang thiét bi thuc hién nhiém vu bdo vé
BMNN tai Nha trudng,.

5. Giao trach nhiém bao v& BMNN cho c¢dc don vi va ca nhan trong thuc
hién nhiém vy,

6. T chirc thu hdi tai lidu, vat chita BMNN khi ngudi duge phin cong
quan ly BMNN théi viée, chuyén cbng tac, nghi huru, tir trdn hosc vi 1y do khéc
ma khéng duge phan cong tiép tuc quan 1y BMNN,

Pidu 18. Trach nhiém cita phong Té chire - Hanh chinh

1. X4y dung, dé xudt Hiéu trudng céc chinh sach, ké hoach, phwong &n
bao v& BMNN tai Nha truong theo Noi quy ndy va cac quy dinh phap ludt hién
hanh cé lién quan.

2. Chu tri theo d&i, don dbc, kiém tra viée thue hién céc quy dinh vé béo
vé& BMNN cia cac don vi va vién chire, nguoi lao dong cua Nha truong.

3. Phéi hop véi cdc co quan, td chirc, don vi cé thdm quyén lién quan dé
thuc hién cong tac bado vé BMNN cua Nha trudng.
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Pieu 19, Trach nhiém cac Truwdong don vi

1. T8 chirc thuc hién cong tac bao vé BMNN theo quy dinh cua Ngi quy
ndy va céc vin ban phap luit v& bio vé BMNN,

2. Tuyén truyén, quén triét vién chirc, ngudi lao dong ctia don vi ning cao
trach nhiém, canh gidc va nghiém chinh chdp hanh phap luit vé bao vé BMNN.

Diéu 20. Trach nhiém cia vién chite, ngwoi lao dong

Thuc hién nghiém Luit Bdo vé bi mét nha nudce, quy dinh phap luit vé
bao vé BMNN va Noi quy nay cua Nha trudng

-A r -n kd AL IA A b L 0; =7 r r
Dieu 21. Trach nhiém clia nguwdi tiep cian, nguwoi trye tiep quan ly bi
mit nha nwée

1. Nguoi tiép can BMNN c¢é trach nhiém sau day:

a) Tuén thi quy dinh ctia phap luét, Néi quy ctia Nha truong vé bao vé
BMNN;

b) Thuc hién cac bién phap bao vé BMNN,;

¢) Sir dung BMNN diung muc dich;

d) Thye hién theo yéu cdu va hudng din ciia Nha truong v& cong tic quan
ly, st dung BMINN.

2. Ngudi truc tiép quan Iy BMNN c6 tréch nhiém sau day:

a) Thuc hién trach nhiém quy dinh tai khoan 1 Pidu nay;

b) Pé xudt Hidu trudng quyét dinh 4p dung cac bién phap dé bao vé
BMNN do minh true tiép quén ly;

c) Tru’Emg hgp phéat hién vi pham trong hoat déng bac vé BMNN thi
ngu’ou trire tiép quan Iy BMNN phal cd bién phap xur ly va bao cao Hiéu trudng
dé c6 bién phap khic phuc, gidi quyét;

d) Trude khi théi viée, chuyén céng tac, nghi huu hodc vi Iy do khac ma
khéng duge phin cdng tiép tuc quan Iy BMNN thi phai ban giao BMNN cho
Nha trudong va cam két bao vé BMNN di quan 1y,

Chuong V
KHEN THUONG, XU LY VI PHAM VA PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 22. Khen thuéng, xit Iy vi pham.

1. Trong cong tac bao v& BMNN, don vi ho#c cd nhan c6 mdt trong cac
thanh tich sau s& dugce xem xét khen thudng hodc tinh vao thanh tich binh xét thi
dua, khen thudng theo ndm hoc nhu sau:
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a) Hoan thanh xuét séc viée thuc hién nhiém vu bido vé BMNN theo
nhiém vy dugc giao;

b) Giip khé khian khéng so nguy hiém bao vé duoc BMNN;

c¢) Tim dugce tai lidu, vt mang BMNN bj mat; ngén chin hodc han ché
dugc hiu qua do viéc lam 16, lam maAt, chiém doat, mua ban, ti€u hay tai liéu, vét
mang BMNN trai phép do ngudi khac gay ra;

c) Phat hién, t6 giac kip thoi hanh vi thu thap, 1am 13, 1am mAt, chiém
doat, mua ban, tiéu hily trai phép BMNN.

2. Trudng hop phat hién vi pham trong hoat dong bao vé BMNN thi ca
nhan trygc tiép quan Iy BMNN phéi ¢6 bién phap xit 1y va bdo cdo Hiéu trudng
chi dao giai quyét, ddng thoi théng béo cho cac don vi chiic ning trong Trudng
dé c6 bién phap khéc phuc, xt 1y.

3. Pon Vl va ¢4 nhén vi pham céc quy dinh cia N(f)irquy nay va cac quy
dinh ctia Nha nudc vé bao v&8 BMNN, tiy theo tinh chét, mirc dé vi pham s& bj
xu ly ky ludt theo quy dinh cta phap luét.

Diéu 23. Diéu khosn thi hanh

1. Nb6i quy nay ¢6 hiéu luc k& tir ngay ky.

2. Trong qua trinh trién khai thyc hién; néu ¢ phat sinh, vudng méc, céc
don vi, ca nhan phan anh vé phong T4 chirc - Hanh chinh @& tdng hop, béo céo
Hiéu trudng xem xét, quyét dinh./ Jﬁ

HIEU TRUONG
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